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DAFTAR INDUK SOP KEPANITERAAN PIDANA

NO NAMA SOP NOMOR SOP

1. | PROSES PENYELESAIAN PERKARA PIDANA BIASA 1192/DJU/OT.01.3/12/2018
(DEWASA)

2. | PROSES PENYELESAIAN PERKARA PIDANA ANAK 1193/DJUIOT.01.3/12/2018
DIVERSI| BERHASIL

3. | PROSES PENYELESAIAN PERKARA  PIDANA 1194/DJU/OT.01.3(12/2018
SINGKAT

4. | PROSES PENYELESAIAN PERKARA  PIDANA 1195/DJU/OT.01.3/12/2018
TIPIRING

5. | PROSES PENANGANAN PERKARA TILANG 1196/DJUIOT.01.3112/2018

5. | PERMOHONAN UPAYA HUKUM BANDING 1197/DJUJOT.01.3/12/2018

7. | PERMOHONAN UPAYA HUKUM KASASI 1200/DJUIOT.01.3/12/2018

10. | PERMOHONAN UPAYA HUKUM  PENINJAUAN 1201/DJUJOT.01.3/12/2018
KEMBALI

11. | PERMOHONAN GRASI 1202/DJUIOT.01.3/12/2018

12. | PERMOHONAN PRAPERADILAN 1203/DJUIOT.01.3/12/2018

13. | PERMINTAAN  PERMOHONAN  PERPANJANGAN 1204/DJUJOT.01.3/12/2018
PENAHANAN OLEH PENYIDIK DAN PU PASAL 29
AYAT (2) DAN AYAT (3)

14. | PERMINTAAN PERMOHONAN  PERPANJANGAN 1205/DJUIOT.01.3/12/2018
PENAHANAN OLEH PU BERDASARKAN PASAL 25

15. | PERMOHONAN IJIN PERSETUJUAN BESUK 1206/DJUOT.01.3/12/2018

16. | PERMINTAAN  PERMOHONAN  PERPANJANGAN 1207/DJU/OT.01.3/12/2018
PENAHANAN KE PENGADILAN TINGGI PASAL 29
AYAT (1)

17. | PENANGGUHAN PENAHANAN PERKARA PIDANA 1208/DJU/OT.01.3/12/2018
UMUM

18. | PROSES PENYELESAIAN PERMOHONAN 1200/DJUJOT.01.3/12/2018
IJIN/PERSETUJUAN PENGGELEDAHAN

19. | PROSES PENYELESAIAN PERMOHONAN DIVERSI 1210/DJUJOT.01.3/12/2018

20. | PERMOHONAN LIN PEMBANTARAN FIDANA UMUM 1211/DJUJOT.01.3/12/2018

21. | PENCABUTAN PERMOHONAN BANDING PIDANA 1212/DJUIOT.01.3/12/2018
UMUM

22. | PENCABUTAN PERMOHONAN KASAS! PIDANA 1213/DJUIOT.01.3/12/2018
UMUM

23. | PENCABUTAN PERMOHONAN PK PIDANA UMUM 1214/DJUJOT.01.3/12/2018

24. | IJINNPERSETUJUAN PENYITAAN OLEH PENYIDIK 1215/DJU/OT.01.3/12/2018

25. | PERMOHONAN  PERALIHAN  PENANGGUHAN 1216/DJUIOT.01.3/12/2018

PENAHANAN




PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB
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Fax. (0517) 21024 - 21032
Email ;: pn kandangan@yahoo.co.id
Website : www.pn-kandangan.go.id
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DAFTAR INDUK SOP KEPANITERAAN PIDANA

26. | PINJAM PAKAI BARANG BUKTI 1217/DJU/OT.01.3/12/2018
27. | IJIN BEROBAT 1218/DJU/OT.01.3/12/2018
28. | PENYELESAIAN PERKARA PIDANA PEMILU 1219/DJU/OT.01.3/12/2018




Nomor o | Wi1B.U2/
PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB | SOP PMPN.SOP.HK-01-01
Jalan Pangeran Antasari No.2 Tgl ;| 12 Desember 2018
Telepon : (0517) 21024 — 21032 / Pembuatan
Fax. (0517) 21024 - 21032 Tgt. Revisi 1 : | 10 Februari 2020
Ernail : pn_kandangan@yahaoo.co.id Tgl. Efektif | : | 10 Februari 2020
Website : www.pn-kandangan.go.id Disahkan . | Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan
Negeri Kandangan

1. $.0.P. PROSES PENYELESAIAN PERKARA PIDANA BIASA (DEWASA)

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksanaan:

1. Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1981 Tentang 1. 81
HukumAgcara Pidana 2. SLTA
2. Surat Edaran Ketua Mahkamah Agung R.I Nomor 3 Tahun

1998 Tentang Penyelesaian Perkara
3. Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2009 Tentang Peradilan Peralatan / Perlengkapan :
Umum

4, Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor

026/KMA/SK/I/2012 tentang Standar Pelayanan Peradilan 1. Seperangkat Komputer / Laptop
5. Perma No. 7 Tahun 2015 Tentang QOrganisasi dan Tata 2. Jaringan
Kerja Kepaniteraan dan Kesekretariatan Peradilan 3. Alat Tulis Kantor (ATK)
6. Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung Rl No. 002 Tahun 4. Buku Register Induk Pidana
2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Oprasional Biasa

Prosedur di lingkungan Mahkamah Agung dan Badan
Peradilan yang berada dibawahnya

7. Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum tentang
Penetapan  Standar Opreasional Prosedur (SOP)
Kepaniteraan pada Pengadilan yang berada di Lingkungan
Peradilan Umum, Nomor : 2012/DJU/SK/PS.01/12/2018.

8. Surat Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum
Nomor  77/DJU/SK/HM02.3/2/2018 tentang Pedoman
Standar Pelayanan Terpadu Satu Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan Pengadilan Negeri.

Keterkaitan : Pencatatan / Pendataan :

1. SOP Proses Penyelesaian Upaya Hukum Banding Berkas Perkara Pidana Biasa
2. SOP Proses Penyelesaian Upaya Hukum Kasasi
3. SOP Proses Penyelesaian Peninjauan Kembali

Peringatan :

Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka asas peradilan tidak akan
fercapai




Pelaksana Mutu Baku -
o| Akivitas  [Petugas Parmud | Panmug . . Persyaratan/ ; Ket.
PTSP Stal PP Pidana Hukum Panitera| Hakim| KPN Perlengh i Wakiu Qutput
Penerimaan ] - Berkas perkara | Berkas
berkas - Checklist diterima/ -
perkara ik kelengkapan Ekspedist
beshas Cheklist yang
.= Tanda bukii sudah -
pelimpahan 10 ditandatangani
perkara ment | petugas
- Penyelesaian
palinglama?
{tjub) hari
ketja sefal ;
pelimpahan
Maneliti - Berkas Perkara - Barkas
kelengkapan va 4" > - GCekList Lengkapiidak
berkas kelengkapan 10 lengkap
perkara, berkas ment | tanda terima.
temasuk pelimpahan
Barang Bukt berkas
Input data - Berkas perkara Berkas
SIPP dan - Kompuler diterima dan
Penomoran - Koneksj LAN 30 diberikan
perkara, SiPp menit 1 nomor perkara
pencatatan - Buku register
dalam register induk
Menyerahkan . - Berkas Perkara Ekspadisi
berkas J L 5
perkara yang | ] menit
sudah lengkap
Penunjukan 3 - Beskas perkara Penetapan
Majelis Hakim rl I - SIPP 20 penunjukan
- Hakim Knhusus menit | Majelis/Hakim
Pemilu
Penunjukan I'J - Berkas perkara penunjukan
Panitera 1 I - SBIPP 20 PP
Pengaanti .
{FP) menit
Pencatatan h 4 - Berkas perkara Register
penunjukan E:I - Penelapan 5 Manual
;hklm dan PP pens_m}ukan FovoTy
& dalam Bukuy Hakim dan PP.
Register
Penyerahan - Berkas perkara Ekspedisi
berkas perkara - Penelapan
kepada Majelis 5
Hakim wniuk ,
divuat L menit
Penetapan han ‘ ]
sidang
Pembuatan v - Berkas Penetspan
Penetapan D - SIPP penahanan
hari sidang 10 Dan
dan Menit | Penetapan
penahanan ?ari Sidang
jika ada ertama
Menerma ¥ - Een_ Ekspedisi
berkas enahanan
perkara dan L d?n Har
Hakim dan Sidang
mengirnm
penetapan 5
kepada staf menit
uniuk dikirim
ke PU dan
dicatat
kedatam
register induk
Proses h - Berkas Perkara 5 I BA Sidang
persldangan Haf | Putusan
Kerja
Penyusunan i - Berkas Perkara ) BAyang - BA harus]
BA ’ Honsep BA sudah ditanda [ sSelesai
120 tangani ofeh sebelum
Menit | Hakim dan PP Isidang
barikut
nya
Menyerahlkan - Berkas perkara Tanda tetima
BA lengkap - BAlengkap penyerahan
untuk - Ekspedisi 10 berkas
penyusuaan penyerahan Menit
Putusan berkas
] Sidang o - Berkas Perkara Futusan yang
pengutapan f - Putusan 120 sudah ditanda
putusan Menit | tangani
_| Maieds _ i

Halaman 2 dan 3



E N Pelaksana ) ) - Mhintu Baku
Moy AT ProP st | pp Pl | Panmud o tora | Hasim] ke | - Pormant | viaktu | Output Ket
15 | Pembustan ~ Berkas Perkara Pelikan
Patikan - Pulugap . 35 | Pulusan
putusan g 1 Monit
'S LPenyampain - : : - Pelkan - © |-Ekspedist  {Peikan
[ patikan dan . - Putusan  Sjap - - Tanda terima |Putusan
salinan putusan dikirim penyampalan |diserah
kepada . 120 petikan/ kan
Penyidik, JPU, . 4 | Memp | walinan seigr
Lapas dan = - S ::
Terdakowa [ S e
: usan
7 | Menyemnkan ' L ~ Borkas perkara Tanda terma
berkas - Chekfist o penyerahan
perkara ) kelengkapan | i | berkas
Minutasi . ) berkas
~__ Buky Etspedisi .
¥} | Menglnput : y — Pulusan 30 Arnar dan
amar dan : ~ SIPp Menlt | tanggal puiusan
tanggal lengkap
pulusan
kedalam SlPp
Menginput ~ Petimbangen | 60 |PerBmbangan
pertimbangan 4 ; Hukum Mert  [Hukum dan
hukurm dan - -~ Pulusan e-doc putusan
doc kedalam - siPp lenghap
Sipp
Menginpul - SIFP Date terinput ka
tanggat - Buku Register sipp dan
minutasi pada 10 tercatat di
SIPP dan Memit | Tegister manual
dicatat dalam
register —
| manuval p=
Menyerahtcan - Berkas Perkara -BA Fenyerahar
berkas ke L 4 yang  sudah 10 berkas
Panmud () Beriwkuatan | M9 arsip pedcars
Hikum Hukum tetap
_Jh_j _ 1 - Cheldist

Halaman 3 dari 3



Nomor D Wis.L2/
PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB | SOP PMPN.SOP.HK-01-01
Jalan Pangeran Antasari No.2 Tga! 1 | 12 Desember 2018
Telepon : (0517) 21024 — 21032 / Pembuatan
Fax. (0517) 21024 - 21032 Tgl. Revisi | : | 10 Februari 2020
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id | Tgl. Efektif | : | 10 Februari 2020
Website : www.pn-kandangan.go.id Disahkan : | Ketua Tim Penjaminan
Qleh Mutu Pengadilan
Negeri Kandangan

1. $.0.P. PROSES PENYELESAIAN PERKARA PIDANA BIASA (DEWASA)

NIP. 197107‘&1 1991&3 2002 NIP. 19770116 200212 1 00

NOOR MAHDALINA, SH SYAMSUNI, SH, M. Kn

Disiapkan pleh Diperiksa oleh
Panitera Muda Pidana Manager Representive

A

Jangan

HISTORI PERUBAHAN

18| PERUBAHAN

NO TANGGAL MULAI BERLAKU
DAHULU SEKARANG

1. | Lamanya penanganan waktu Meminimalisir aktivitas 1 Nopember 2017

setiap aktivitas penanganan dalam hitungan
menit

2. | Pada kolom pelaksanaan SOP | Pada kelom pelaksanaan SOP 12 Maret 2018
masih menggunakan Meja sudah menggunakan Pelayanan
Wstaf. Terpadu Satu Pintu (PTSP).

3. | Panitera Muda Pidanz yang | Sekarang diganti Panitera Muda
dulu H. MUHDARIANSYAH, | Pidana yang baru NOOR
NIF. 18571106 198503 1 003 | MAHDALINA, SH, NIP. 19710731 | 12 Maret 2018
(pensiun). 199103 2 002.

4. | Menggunakan SOP internal | SOP Direktur Jendral Badan | 20 Februari 2019
Pengadilan Negeri Kandangan | Peradilan Umum, Nomor

1192/DJUJOT.01.3/12/2018

5. | Ketua Penjaminan Mutu | Sekarang diganti Ketua | 20 Februari 2019
Pengaditan Negeri Kandangan | Penjaminan  Mutu  Pengadilan
yang dulu (mutasi) SUKRI | Negeri Kandangan DIAN
SULUMIN,SH.MH. ERDIANTC,SH.MH. NIP.
NIP.19630817 199212 1 001 19720525 199903 1 003

6. | Surat Kepufusan Direktur | Sekarang dirubah dengan | 10 Februari 2020




Wis.U2/
PMPN.S0P.HK-01-01

12 Desember 2018

10 Februari 2020

10 Februari 2020

Nomor
PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB | SOP
Jalan Pangeran Antasari No.2 Tgl
Telepon : (0517) 21024 — 21032/ Pembuatan
Fax. (0517) 21024 - 21032 | Tgl. Revisi
Emait : pn_kandangan@yahoo.co.id Tol. Efektif
Website : www.pn-kandangan.go.id Disahkan
Oleh

Ketua Tim Penjaminan
Mutu Pengadilan
Negeri Kandangan

1. 8.0.P. PROSES PENYELESAIAN PERKARA PIDANA BIASA (DEWASA)

Jenderal Badan Peradilan
Umum Nomor
77I0JUISK/IHMO2.3/2/2018
tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu

Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan Pengadilan
Negeri

Keputusan Direktur Jenderal
Badan Peradilan Umum
Mahkamah  Agung  Republik
Indonesia, Nomor :
3239/DJUISKAIMD2.3/11/2018

tentang Perubahan Surat
Keputusan Direktur Jenderal

Badan Peradilan Umum Nomor
77/DJU/SK/HMO02.3/2/2018
tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu Pintu
pada Pengadilan Tinggi dan
Pengaditan Negeri




PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS 1B
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 — 21032 /
Fax. (0517) 21024 - 21032
Email : pn kandangan@yahoo.co.id
Webhsite : www.pn-kandangan.go.id

Nomor W15.U2/
S0P PMPN.SOP.HK-01-02
Tal 12 Desember 2018
Pembuatan

| Tgl. Revisi 10 Februari 2020
Tgl. Efektif 10 Februari 2020
Disahkan Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

2. S.0.P. PROSES PENYELESAIAN PERKARA PIDANA ANAK DIVERS!| BERHASIL

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksanaan:

1.  Undang-undang Nomor 11 Tahun 2012 Tentang Sistem
PeradilanPidana Anak

2. Peraturan Pemerintah Nomor 65 Tahun 2015 Tentang
Pedoman
Pelaksanaan Diversi dan Penanganan Anak yang belum
Berumur12 (dua belas) Tahun

3. Perma No. 7 Tahun 2015 Tentang Organisasi dan Tata
KerjaKepaniteraan dan Kesekretariatan Peradilan

4. Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung Rl No. 002 Tahun
2012tentang Pedoman Penyusunan Standar Oprasional
Prosedurdilingkungan Mahkamah Agung dan Badan
Peradilan yang beradadibawahnya

5. Keputusan Direkiur Jenderal Badan Peradilan Umum
tentang Penetapan Standar Opreasional Prosedur (SOP)
Kepaniteraan pada Pengadilan yang berada di Lingkungan
Peradilan Umum, Nomor : 2012/DJU/SK/PS.01/12/2018.

6. Surat Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum
Nomor  77/DJU/SK/HMO2.3/2/2018 tentang Pedornan
Standar Pelayanan Terpadu Satu Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan Pengadilan Negeri.

1. 81
2. SLTA

Peralatan / Perlengkapan :

1. Seperangkat Komputer / Laptop
2. Alat Tulis Kantor (ATK)
3. Buku Register Diversi

Keterkaitan :

Pencatatan / Pendataan :

1. SOP Proses Penyelesaian Perkara Pidana Anak

Peringatan :

1. Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka asas peradilan fidak
akantercapai.

2. Jika SOP ini tidak dilaksanakan, tertib administrasi tidak
tercapai.

Berkas Permochonan Diversi

Pagelof3



- Pelaksana

Mutu Baku
= Ket.
Akiivitas Petuga Panmud [Panmud],, . - Persyaratan /
F’TSEJL Staf | PP Pidana | Hukum Panitera] Hakim | KPN Perlengkapan Wakin Output
i : ; I - Berkas perkarz L Berkas
g:maead?ara - Checlfist dilerimal
Kelenghkapan w0 T Ekspedisi
Tidak |- berkas menit| Cheklist yang
— - Tanda bukli sudah ditanda
pelimpahan tangani
porkara petugas
] - Berkas Perkara - Berkas
?;gr?g:apan Ya i o - Cek List Lengkap/
berkas perkara - N\ kelengkapan 5 tidak Iengkap
termasuk beikas menit| tamfla terima
barang bukti g::;g];ahan
- Berkas perkara Berkas
lsﬁ%‘g g:;a ~ Komputer diterima dan
Penomoran - Koneksi LAN 30 diberikan
SIPP -1 nomor
xmm - Buku reglster mar perkara
datam register Induk
induk (manual .
Menyerahkan - Berkas Perkana m Ekspedisi
berkas perkara = EIL L
yang sudah men
ke
?:guratjikan h - Berkas perkara Penetapan
Hakim/Majelis . - SIPP m":‘_ﬂ fﬁel}u{}ﬁaﬁ
Hakim ajelis/Hakim
Pen!mjukan = - g;gt:as perkara 20 g?unjukan
Panitera i I et
Pengganti [PP)
Pencatatan - Berkas perkara Register
penunjukan - Penetapan Manual
h 4
HakimMajelis penunjukan 5
Hakim dan PP l__l Hak_lmJMaje]as menit
ke dalam Byku Hakim dan PP.
Register induk
M )
;’e:r:z?a)han - Berkas perkara Ekspedisi
berkas perkara - Penetapan
kepada R 2
Hakirm/Majelis 1 5
Hakim untuk I—J .
dibuat
penetapan
penahanan jka
gg:x;zn E - Berkas 10 Penetapan
Penetapan I""j -~ SIPP Menit penahanan
Menerima berkas ! - ﬁen.ahanan Ekspedisi
perkara dari enahan
Hakim/Majalis _I dian Har
halkirn dan Sidang
menyerahian 5
penetapan mant
penahanan
kepada staf untukg
dikirim ke PU dan|
dicalat kedalam
i k
mh:?é?;i;:::kan - Berkas parkara - BA Pelalfsan:_i
upaya Diversy  Undangan Pefaksanaan fan Diversi
bagi yang kepada pihak Diversi maksirnal
memenuhi terkait [ Kesepakatan 7 hari
syarat yang {pembimibing Diversi jika
ditentukan kemasyarakatar, | 120 | berhasil
pekerja soskal Menit
profesional,advo
kat, orang tva,
tekch
masyarakat)

Halaman 2 dari 3



Pelaksana Mutu Baku
Not  Akbivitas Potugas Panmud [Panmud - Persyaratan/ Ket
] PYSP . Staf PF‘_ Pidana | Hukum Panitera| Hokxlm | KPN Perfengkapan Waktu Output
12 | Laporan - ; - Laporan Laporan dan Uika lidak
hakim - BA permohonan perhasil
fasiitator Pelaksonaan diversi rnaka hakim
kepads KPN dan fnembuat
dan kasepakatan 10 manetapan
permohonan Diversl Menit, hari sidang
pEnetapan Kan
jika upaya peme. ksaan
diverst - dilanjutkan
berhasil
13 | Pembuatan - Pearmmohonan Konsep Panitera
konsep penelapan Penelapan  [dapat men
penetapan diversi Diversi delegasi kan
diversi - Berkas ke Panitera
r perkara 30 Muda Pidana
Ej - Kesepakatan | Menit
Dhiversi
- Konsep
Penetapan
Diversi
14 | Panandatang - Konsep Penetapan
anan Penetapan Diversi
penetapan Divarsi 10
diversi Menit
15 | Penginman ] - Penetapan Tanda Apabila hasil
salinan Diversi Terima kesepakatan
penetapan - Buku pengiriman | diversi tidak
diversi Y Ekspedisi 60 | salinan dilaksanakard
kepada pihak E] Menil] panetapan  [maka
terkait perkara bisa
dibuka
kernbali
16 | Arsip perkara - Berkas BA
3 perkara penerimaan
‘ } - Penetapan 10 | arsipdi
diversi menit] kepaniteraan
- Buku hukum
Ekspedisi

Halaman 3 dari 3



PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS B
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 — 21032/
Fax. (0517) 21024 - 21032
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id
Website : www.pn-kandangan.go.id

Nomor W15.U2/
SOP PMPN.S0OP.HK-01-02
Tgl 12 Desember 2018
Pembuatan

| Tal. Revisi 10 Februari 2020
Tgl. Efektif 10 Februari 2020
Disahkan Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

2. S.0.P. PROSES PENYELESAIAN PERKARA PIDANA ANAK DIVERSI BERHASIL

SYAMSUNI, SH, M. Kn

\
NIP. 19770116 200212 1 004

HISTORI PERUBAHAN

NO

IS| PERUBAHAN

DAHULU

SEKARANG

TANGGAL MULAI BERLAKU

Lamanya penanganan wakiu
setiap aktivitas

Pada kolom pelaksanaan SOP
masih menggunakan Staf.

Panitera Muda Pidana yang
dulu H. MUHDARIANSYAH,
NiP. 19571106 198503 1 003
{pensiun).

Menggunakan SOP internal
Pengadilan Negeri Kandangan

Ketua Penjaminan  Mutu
Pengadilan Negeri Kandangan
yang dulu (mutasi} SUKRI
SULUMIN,SH.MH.
NIP.19630817 198212 1 001

Surat  Keputusan Direktur

Meminimalisir aktivitas
penanganan dalam hitungan
menit

Pada kolom pelaksanaan SOP
sudah menggunakan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu (FTSP).

Sekarang diganti Panitera Muda
Pidana yang baru NOOR
MAHDALINA, SH, NIP.
19710731 199103 2 002.

SOP Direktur Jendral Badan
Peradilan Umum, Nomor
1193/DJU/OT.01.3/12/2018

Sekarang diganti Ketua
Penjaminan Mutu Pengadilan
Negeri Kandangan DIAN
ERDIANTO,SH.MH. NIP.
19720625 198903 1 003
dirubah

Sekarang dengan

1 Nopember 2017

12 Maret 2018

12 Maret 2018

20 Februart 2019

20 Februari 2019

10 Februari 2020

Page 2 of 3




PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS iB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 - 21032 /
Fax. (0517) 21024 - 21032
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id

Website | www.pn-kandangan.go.id

Nomor W15.U2/
SOF PMPN.SOP.HK-01-02
Tyl 12 Desember 2018
Pembuatan
Tgl. Revisi 10 Februari 2020

| Tgl. Efektif 10 Februari 2020
Disahkan Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

2. S.0.P. PROSES PENYELESAIAN PERKARA PIDANA ANAK DIVERSI BERHASIL

Jenderal Badan Peradilan
Umum Nomor
77/DJU/SK/HM02.3/2/2018
tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu

Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan Pengadilan
Negeri

Direktur  Jenderal
Peradilan Umum
Mahkamah Agung Republik
Indonesia, Nomor ]
3239/DJUISKI/HMO2.3/1 172019
tentang Perubahan Surat
Keputusan Direktur Jenderal
Badan Peradilan Umum Nomor
77/DJUISKIHM02.3/2/2018
tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu
Pintu pada Pengadiian Tinggi
dan Pengadilan Negeri

Keputusan
Badan
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PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS 1B
Jalan Pangeran Anfasari No.2
Telepon : (0517) 21024 — 21032 /
Fax, (0517) 21024 - 21032
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id
Waebsite : www.pri-kandangan.go.id

Nomor D W50/
S0P PMPN.SOP.HK-01-12
Tgt 1 | 12 Desember 2018
Pembuatan

| Tgl. Revisi | - { 10 Februari 2020

| Tgl. Efektif | : | 10 Februari 2020
Disahkan i Ketua Tim Penjaminan
Oteh Mutu Pengaditan

Negeri Kandangan

3. 5.0.P. PROSES PENYELESAIAN PERKARA PIDANA ANAK DIVERSI GAGAL

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksanaan:

1. Undang-undang Nomor 11 Tahun 2012 Tentang Sistem
PeradilanPidana Anak

2. Peraturan Pemerintah Nomor 65 Tahun 2015 Tentang
Pedoman
Pelaksanaan Diversi dan Penanganan Anak yang belum
Berumur12 (dua belas) Tahun

3. Perma No. 7 Tahun 2015 Tentang Organisasi dan Tata
KerjaKepaniteraan dan Kesekretariatan Peradilan

4, Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung Rl No. 002 Tahun
2012tentang Pedoman Penyusunan Standar Oprasional
Prosedurdilingkungan Mahkamah Agung dan Badan
Peradilan yang beradadibawahnya

5. Kepuiusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum
tentang Penetapan Standar Opreasional Prosedur (SOP)
Kepaniteraan pada Pengadilan yang berada di Lingkungan
Peradilan Umum, Nomor : 2012/DJU/SK/PS.01/12/2018

6. Surat Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum
Nomor 77/DJU/SK/HM02.3/2/2018 tentang Pedoman
Standar Pelayanan Terpadu Satu Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan Pengadilan Negeri.

1. S1
2. SLTA

Peralatan / Perlengkapan :

1. Seperangkat Komputer / Lapiop
2. Alat Tulis Kantor (ATK)
3. Buku Register Diversi

Keterkaitan :

Pencatatan / Pendataan :

1. SOP Proses Penyelesaian Perkara Pidana Anak

Peringatan :

1. Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka asas peradilan tidak
akantercapai.

2. Jika SOP ini tidak dilaksanakan, tertib administrasi tidak
tercapai.

Berkas Permohonan Diversi
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g Pelaksang Mutu Baky
No | Aktivitas [ Ptgs Staf | PP [ PanmudPanmug Panitera [Hakim | KPR Porsyaratan/ — [Wakiu Output Het.
] PTSP Pldana| Hukum Perlengkapan

1 | Penarimaan - Berkas perkara I Berkas diterlma
berkas - Checkiist Ekspedisi
perkara kelengkapan b Chekdist yang

‘ ) Tidzk barkas 10 { sudah
; - Tanda bukif meri | ditandatangani
i pelimpahan petugas
perkara

2 [ Menelii l I Berkas Perkara Berkas
kelengkapan Ya > | CeX List Lengkapfidak
berkas kelengkapan 5 | lengkap
perkara berkas menit | tanda lerima
termasuk pallmpahan
barang buktj berkas

3 | Inputdata - Berkas perkara Berkas
SIPP dan - Komputer diterima dan
Penomoran ,_l [ Koneksi LAN diberikan
perkara, SiPP 3p | Pomor perkara
perncatatan I Buku register 3
datam induk et
register
induk
{manval)

4 | Menyerahkan - Berkas Perkara Ekspedisi
berkas ‘I I— 3
2:2‘ ;}r Ayang menit
lengkan -

5 | Pemumjukan [ Berkas perkara Penetapan
Hakim/Majelis L SIPP 20 .| penunjukan
Hakim mentl Maielis/Hakim

6 | Penunjukan = I Berkas perkara penunjukan
Panitera - SIPP 20 | PP
Pengganti menit

P
+ Berkas perkara Register

7 | Pencatatan | Penetapan Manual
penunjukan penunjukan
HakimMajetis HakimiMajelis 5
Hakim dan PH Hakim dan PP. it
ke dalam X 4 me
Buku Register N
Induk
{Manuan

8 | Penyerahan [ Berkas perkara Ekspedisi
berkas I Penetapan
perkara v
kepada
HakimMajelis Ll .-

Hakim vntuk
dibuat
penakanan
ika ada

8 | Pembuatan L 4 [ Berkas Penetapan
Penetapan - SIPP jo penahanan

Menit e
Penetapan Har
Sidang Pertama|

10 | Menerima | Pen. Penahanan Ekspedisi
berkas dan Havi Sidang
perkara darl
Hakim/Majelis
hakim dan
mengim 5
penetapan. - =l
kepadal?s!a! - mend
untuk dikiim
ke Pi) dan
dicatat
kedalam
register induk

11 |Melaksanakan - I Berkas perkara BA Diversi Pelaks

upaya Diversi i [ Penetapan/Penunj Tidak Berhasit { anaan

bagi yang ukan fasilitator Diversi

memenuhi dalam hat Majslis | ¥20 maksi

syarat yang hakim Menil mat 7

ditentukan hari
A N S ]
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Pelaksana Mutue Baku
No| Autivitas | Pigs | Staf | PP |Panmug|Panmud] Panitera Haklm Persyaratan/  |[Waktu Ouiput Ket.
' PTSP, Pidana| Hukum Penrlengkapan
12 | Pembuatan I Berkas perkara Konsep
konsep FATK 10 | penelapan
penetapan menit] hari sidang
har sidang
13 | Penandatan v - Konsep Penetapan
qganan Ej penetapan han 5 hari sidang
penetapan sidang N
hari sidang L AT meng
14 | Melaksanakan v ~ Berkas Parkara Max. | - BA Sidang  [Disesuai
proses 2 | - Putusan [kan
persidangan Bulan dengan
dan Imasa
15 tahanan
hari anak
Penyusunan I Berkas Perkara BA yang |BA hamus
15 | BA | Konsep BA sudah ditanda  |selesal
X 120 | tangani oleh  isebetum
[ ] Menit| Hakim dan PP |sidang
skt
nya
16 | Menyerahkan v - Berkas perkara Tanda terima
BA lengkap 1 [ BA lengkap penyerahan
untuk LJ I Ekspedisi 10 | berkas
penyusunan penyefahan berkas | Menit
Pulusan
17 | Penyusunan 3 = Berkas perkara Konsep
konsep - BA Jengkap 120 putusan
putusan L ATK ment
18 | Sidang - Berkas Perkara Putusan yang
pengucapan = Putusan 120 | sudah ditanda
puhisan Menit] tangani
Majelis
18 | Pembuatan ) + Barkas Perkara Potikan
petikan L Putusan 30 | pyrusan
putusan I_l Menit
20 | Penyampaian I Petikan Putusan + Ekspadisi Penyam
petkan dan dan salinan - Tandatelma  {paian
salinan - putusan Siap penyampaian  }Patxan
putusan kpd dikirim 120 | petikan / putusan
Penyidik, I__D Menit} safinan 1x24 jarry
JPU,
Terdakwa dan|
Lapas
21 | Menyerahkan ~ Berkas perkara Tanda terima
Minutasi { I - Buku Ekspedisi 15 l penyerahan
perkara Menill pogeas
22 | Menginput r I Putusan 30 Amar dan
amar dan l L SIPP Menk | langgal putusan
tanggal lengkap
putusarn
kedalam
SIPP
23 | Menginput L Pertimbangan 60 |Peartimbangan
pertimbangan 3 Hukurm Menit | Hokumn dan
hukum dan e- i | L Putusan e-doc putusan
doc kedalam L s1PP lengkap
SIPP
24 | Menetima I Berkas perkara Checklist
Minutasi | I r Cheklist ap | Suthah ditanda
perkara dari kelengkapan it tangan
Bp berkas e panitera inuda
pldana ]
25 | Menyerahlkan - Berkas Perkara ... BA Penyerahan
- berkas ke- = = 3 | =E) yang sudah 15 beikas perkara
Panmud Berkehuatan il Arsip perkara
Hukum Hukum tetap e
I Cheklist |

Halaman 3 dari 3




PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 - 21032 /
Fax. (0517) 21024 - 21032
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id

Website : www. pn-kandangan.qo.id

Nomor W15.U2/
S0P PMPN.SOP.HK-01-12
Tgl 12 Desember 2018
Pembuatan
Tgl. Revisi 10 Februari 2020

| Tal. Efektif 10 Februari 2020
Disahkan Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

3. S.0.P. PROSES PENYELESAIAN PERKARA PIDANA ANAK DIVERSI GAGAL

SYAMSUNI, SH, M.
NIP. 19770116 200212

HISTORI PERUBAHAN

NO

ISt PERUBAHAN

DAHULU

SEKARANG

TANGGAL MULAI BERLAKU

Lamanya penanganan wakiu
setiap akfivitas

Pada kolom pelaksangan SOP
masih menggunakan Staf,

Panitera Muda Pidana yang
dulu H. MUHDARIANSYAH,
NiP. 19571108 198503 1 003
(pensiun).

Menggunakan SOP internal
Pengadilan Negeri Kandangan

Ketua Penjaminan Mutu
Pengadilan Negeri Kandangan
yang dulu {mutasi}y SUKRI
SULUMIN,SH.MH.
NIP.19630817 199212 1 001

Surat Keputusan Direktur

Meminimalisir aktivitas
penanganan dalam hitungan
menit

Pada kolom pelaksanaan SOP
sudah menggunakan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu (PTSP).

Sekarang digari Panitera Muda
Pidana yang baru NOOR
MAHDALINA, SH, NIP.
18710731 189103 2 002.

SOP Direktur Jendrali Badan
Peradilan Umum, Nomor
1194/DJUIOT.01.3/12/2018

Sekarang diganti Ketua
Penjaminan Mutu Pengadilan
Negeri Kandangan DIAN
ERDIANTO,SH.MH. NiP.
18720525 199903 1 003
dirubah

Sekarang dengan

1 Nopember 2017

12 Maret 20158

12 Maret 2018

20 Februari 2019

20 Februari 2018

10 Februari 2020
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PENGADILAN NEGER! KANDANGAN KELAS IB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517} 21024 — 21032/
Fax. (0517) 21024 - 21032
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id

Website : www.pn-kandangan.go.id

Nomor W15.02/

SOP PMPN.SOP.HK-01-12
Tgl 12 Desember 2018
Pembuatan

Tgl. Revisi 10 Februari 2020

Tgl. Efektif 10 Februari 2020
Disahkan Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

3. 5.0.P. PROSES PENYELESAIAN PERKARA PIDANA ANAK DIVERSI GAGAL

Jenderal Badan Peradilan
Umum Nomor
77/DJUISK/HMOD2.3/2/2018
tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu

Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan Pengadilan
Negeri

Keputusan Direktur Jenderal
Badan Peradilan Umum
Mahkamah Agung Republik
Indonesia, Nomor :
3239/DJUISK/HMO2.3/11/2019
tentang Perubahan Surat
Keputusan Direktur Jenderal
Badan Peradilan Umum Nomor
77IDJUISKIHMO2.3/2/2018
tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Safu
Pintu pada Pengadilan Tinggi
dan Pengadiian Negeri
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PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 — 21032/
Fax. (0517} 21024 - 21032
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id
Website | www.pn-kandangan.go.id

Nomor D Wb/
SCOP PMPN.SOP.HK-01-12
Tol . | 12 Desember 2018
Pembuatan

| Tgl. Revisi | : | 10 Februari 2020
Tgl. Efektif | : | 10 Februari 2020
Disahkan ;| Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

4, 5.0.P. PROSES PENYELESAIAN PERKARA PIDANA SINGKAT

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksanaan:

Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1981 Tentang Hukum
Acara Pidana

Surat Edaran Ketua Mahkamah Agung R.1 Nomor 3 Tahun
1998 Tentang Penyelesaian Perkara

Undang-undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan
Kehakiman.

Undang-Undang Nomor 49 Tahun 2009 Tentang Peradilan
Umum

Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung WNomor
026/KMA/SK/172012 tentang Standar Pelayanan Peradilan
Perma No. 7 Tahun 2015 Tentang Organisasi dan Tata
Kerja Kepaniteraan dan Kesekretariatan Peradilan
Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung Rl No. 002 Tahun
2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Oprasional
Prosedur di lingkungan Mahkamah Agung dan Badan
Peradilan yang berada dibawahnya

Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum
tentang Penetapan Standar Opreasional Prosedur (SOP)
Kepaniteraan pada Pengadilan yang berada di Lingkungan
Peradilan Umum, Nomor ; 201 2/DJU/SK/PS.01/12/2018
Surat Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum
Nomor 77/DJUISK/HMO02.3/2/2018 tentang Pedoman
Standar Pelayanan Terpadu Satu Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan Pengadilan Negeri.

1. S1
2. SLTA

Peralatan / Perlengkapan :

1. Seperangkat Komputer / Laptop
2. Jaringan

3. Alat Tulis Kantor (ATK)

4. Buku Register Pidana Singkat

Keterkaitan :

Pencatatan / Pendataan :

1. SOP Proses Penyelesaian Upaya Hukum Banding
2. SOP Proses Penyelesaian Upaya Hukum Kasasi
3. SOP Proses Penyelesaian Peninjauan Kembali
Peringatan :
1. Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka asas peradilan tidak
akan tercapai.
2. Jika SOP ini tidak dilaksanakan, tertib administrasi tidak

tercapai.

Berkas Perkara Pidana Singkat
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. Pelaksana : Mutu Pakuy ot
v : 5 s
No| Aktivites P%usg;s — — P;g;::: P}!a;’i:?aumd Panitera | Hakim | kPN Fg:gi;’::;’;; Waktu|  Output
1 | Penermaan | Berkes perkara Berkas
perkara (T )+ T | Checkiist berkas | 19 | drerimas
SIS o Perkara Jmentt | Exepadisi
i - - Cek List berkas Berkas
2 | L » / perkara 3 Lengkap
kelengkapan L 1 AR
berkas perkara -
3 | Menyerabkan r_ - Berkas Perkara 5 Ekspedisi
berkas perkara | I -
4 | Penunjukan I_Jr |- Berkas perkara 20 Pan:l:;]ln:al'n"
Majelis Hakim 1 I . 1 Il?deai;‘aﬂsn-laidm
i L2 - Berkas perkara penunjukan
: ;gg;:'g:m ] L Penetapan 20 | pp
Pengganti (PP} E::;ﬂukan menit
3 | Penyerahan b - Berkas perkara 5 _ {Ekspedisi
berkas perkara I LLl - Penelapan menit
kepada Hakirn
r PBr::es . 3 - Berkas Perkara - BA
i - terdakwa,Sakst | 120
= I_'[ l dan Barang Menit
Bukdi lengkap i
- SIPP 20 elelah
’ lSﬂl?’.-lli§ 32‘: - Register  induke [ Menit |-Tercatalnya | sidang
Penomoran Ll Perkara Pidana dalam SIPP | perdama
Singkat dan Register
pencatatan m'duk Perhara
dalam register };'Idaz;
induk ing
] g::;tf:lyan - Berkas partara Putusan Pufusan
Putusan dan : - Konsep Putusan dan BA menjadi
BA Sidang - Konsep BA N:zgit gggsan
berita
dacara
0 | Pembuatan - Berkas Perkara 2 Petikan
petikan ﬁ I- Putusan ent: Putusan
putusan
i - Petikan Putusan Tanda terima | Penyam
! E:l?;:: g::‘an Siap diklrirmn penyarnpaian paian
salinan ¥ - Buku Ekspedisi petikan Petikan
Py, JPU L1 120 vl
Penyidik, . A )
Terdakwa dan Menit jam
Lapas dan
Minutasi
berkas
erkara
2 E!enyemhkan - Berkas perkara Tanda
Minutasi l _1| - Buku Ekspedisi 15 | terima
perkara Menit penyerahan
berkas
i |- Amar dan
3 | Menginput ¥ Putusan PT 30
amar dan |_ I I SIPP Menit ;'E:Jr:gg::'
tanggsl
putusan lengkap
3 }I::;'zmustlpp |- Pertimbangan &0 Pertimbangan
pertimbangan h Hukum Menit | Hukum dan
hukum dan e- l I~Lr-— L P"E"?E". T ) i;-doc putusan
“doc kedatam L sIPp lengkay
Ui i
» aenerima - Berkas perkara Checklist
i i h 4 - Chekiist sudah ditanda
i i ] _E kelengkapan 20 tangan
g«;rkara dan berkas ment panitera muda
pidana
i 4 _Perkara  sudah | Berita acara
' rk;n;r:sa’ir:'e-l e berkekuatan 15 | penyeraban
Panmud hukum jetap menit bP{kas
_1_Hukum I Cheklist |- Arsip perkara
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Nomor D W1s.U2/
PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB | SOP PMPN.SOP.HK-01-12
Jalan Pangeran Antasari No.2 Tg! . | 12 Desember 2018
Telepon : (0517) 21024 — 21032/ Pembuatan
Fax. (0517) 21024 - 21032 Tgl. Revisi | : | 10 Februari 2020
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id | Tgl. Efektif | : | 10 Februari 2020
Website : www.pn-kandangan.ge.id Disahkan . | Ketua Tim Penjaminan
Oleh Muiu Pengadilan
Negeri Kandangan

4. 8.0.P. PROSES PENYELESAIAN PERKARA PIDANA SINGKAT

= “:\ Disahkan oleh
Diperiksa oleh /|~ Kétlug Penjaminan Mutu
Manager Reffresentive / /| FPeng gi;a Negeri Kandangan~

NIP. 19770116 200212 1 00

SYAMSUNI, SH, M. Kn < wRIAN
AN

HISTORI PERUBAHAN

1S PERUBAHAN

NO TANGGAL MULAI BERLAKU
DAHULU SEKARANG
1. | Lamanya penanganan wakiu Meminimalisir aktivitas 1 Nopember 2017
setiap aktivitas penanganan dalam hitungan
menit

2. | Pada kolom pelaksanaan SOP | Pada kolom pelaksanaan SOP 12 Maret 2018
masih menggunakan Meja sudah menggunakan Pelayanan
1/Staf. Terpadu Satu Pintu (PTSP).

3. | Panitera Muda Pidana yang | Sekarang diganti Panitera Muda 12 Maret 2018
dulu H. MUHDARIANSYAH, | Pidana yang baru NOOR

NIP, 18571106 198503 1 003 | MAHDALINA, SH, NiP. 19710731
{pensiun). 199103 2 002.

4. | Menggunakan SOP internal | SOP Direktur Jendral Badan | 20 Februari 2019
Pengadilan Negeri Kandangan | Peradilan Umum, Nomor
1195/DJU/OT.01.3/12/2G18

5. | Ketua Penjaminan  Mutu | Sekarang diganti Ketua 20 Februari 2019
Pengadilan Negeri Kandangan | Penjaminan Mutu Pengadilan
yang dulu (mutasi) SUKRI | Negeri Kandangan DIAN
SULUMIN,SH.MH. ERDIANTO,SH.MH. NIP.
NIP.19630817 199212 1 001 19720525 199903 1 003

6. | Surat Keputusan Direktur | Sekarang dirubah dengan 10 Februari 2020
Jenderal Badan Peradiian | Keputusan Direktur Jenderal
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PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB

Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepen : (0517) 21024 - 21032/

Fax. (0517) 21024 - 21032
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id

Website | www.pn-kandangan.qgo.id

Nemor Wib. L2/
SOF PMPN.SOP.HK-01-12
Tgl 12 Desember 2018
Pembuatan

| Tgl. Revisi 10 Februari 2020
Tgl. Efektif 10 Februari 2020
Disahkan Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

4. 5.0.P. PROSES PENYELESAIAN PERKARA PIDANA SINGKAT

Umum

Nomor

77/DJU/SK/HMO2.3/2/2018
tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu

Pintu
Tinggi
Negeri

pada Pengadilan
dan Pengadilan

Badan Peradilarn Umum
Mahkamah Agung Republik
Indonesia, Nomor :
3239/DJUISKMHMO2.3/11/2019
tentang Perubahan Surat
Keputusan Direktur Jenderal
Badan Peradilan Umum Nomor
77/DJU/SKIHMO2.3/2/2018
tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu Pintu
pada Pengaditan Tinggi dan
Pengadilan Negeri
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PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 — 21032 /
Fax. (0517) 21024 - 21032
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id
Website : www.pn-kandangan.go.id

Nomor D WS U2/
SCP PMPN.SOP.HK-01-12
Tgl . | 12 Desember 2018
Pembuatan

| Tgl. Revisi | : | 10 Februari 2020

| Tgl. Efektif | . | 10 Februari 2020
Disahkan . | Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilzn

Negeri Kandangan

5. 5.0.P. PROSES PENYELESAIAN PERKARA PIDANA TIPIRING

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksanaan:

1 Undang-undang Nomor 8 Tahun 1981 tentang hukum
acarapidana

2 Undang-Undang Nomor 49 Tahun 2009 Tentang Peradilan
Umum

3 Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2009 Tentang Kekuasaan
Kehakiman

4 Surat Edaran Ketua Mahkamah Agung R.I Nomor 3 Tahun
1998 Tentang Penyelesaian Perkara

5 Perma Nomor 2 tahun 2012 Tentang Penyesuaian Batasan
Tindak Pidana Ringan dan Jumlah Denda dalam KUHP

6 Perma No. 7 Tahun 2015 Tentang Organisasi dan Tata Kerja
Kepaniteraan dan Kesekretariatan Peradilan

7 Peraturan Menpan Nomor : PER/35/M.PAN/11/2012 Tahun
2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur (SOP) Administrasi Pemerintah

8 Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung Rl No. 002 Tahun
2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Oprasional
Prosedur di lingkungan Mahkamah Agung dan Badan
Peradilan yang berada dibawahnya

g Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum tentang
Penetapan  Standar Opreasional Prosedur (SOP)
Kepaniteraan pada Pengadilan yang berada di Lingkungan
Peradilan Umum, Nomor : 2012/DJU/SK/PS.01/12/2018

10 Surat Keputusan Direkiur Jenderal Badan Peradilan Umum
Nomor 77/DJU/SK/IHM02.3/2/2018 tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu Pintu pada Pengadilan Tinggi dan
Pengadilan Negeri.

1. 81
2.SLTA

Peralatan / Perlengkapan :

1. Seperangkat Komputer / Laptop
2. Jaringan

3. Alat Tulis Kantor (ATK)

4, Buku Register Perkara Cepat

Keterkaitan :

Pencatatan / Pendataan :

SOP Kepaniteraan Muda Pidana

Peringatan :

1. Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka asas peradilan tidak
akan tercapai.

2. Jika SOP ini tidak dilaksanakan, tertib administrasi tidak
tercapai.

Berkas Perkara Pidana Cepat /
Tipiring
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Pelaksana Mutu Baky
No Aklivitas Ket.
Petugas Panmud | Panmud - Parsyaratan/
prep | Stef l?P Pidana | Hukum Panitera| Hakim KPN Perlengkapan Waktu Output
1 | Penerimaan ] -Berkas perkara Berkas
berkas i, Tidak- -Checklist berkas diterima/
perkara dan Parkara 10 Ekspodisi
penyldik .
menit
2 | Menehi o -Cek Ustberkas Berkas
kelengkapan Ld perkara 5 Lengkap
as menit
___| peikara
3 | Menyerahkan -Berkas Porkara Ekspedisi
berkas 5
perkara menit
4 | Penunjukan A 4 -Berkas perkara Paretapan
Hakim E:] 20 penunjukan
menit Hakfm
5 | Penunjukan -Barkas perkara penunjukan
Panitera ™% -Penelapan 20 | PP
Pengganti LJ penunjukan "
(PP} Hakim men
5 | Penyerahan I -Berkas perkara Ekspadisy
berkas 3 -Penatapan
priers E—l_‘_ m:ni!
kepada Hakim
T I Proses -Berkas Perkara
persidangan 1 I -lerdakwa, Sakst 120 |- Putusan
dan Barang Bukt| Menit
lengkap
b Inpat data i -SIPP 10 " Pencatat
SIPP dan Y -Register Induk  |Menit »dDa!ta teéslr;p; thn
Penomoran l ._L Perkara Pidana d::tn;rc akat dilakukan
perkara, Cepat dalam setelah
pencatatarf Register periara
;'ﬂgkm registar induk Perkarz"Vus
{manual) Pidana Cepatj
Pengisian + -Berkas perkara Putusan
Blangko E:"l -Blargko Putusan 30 1
Putusan Menit
Penyampaian - Safinan Putusan Tanda terima
Salinan - Buku Exspedisi penyampaian
putusan - Salinan
kepada putusan
Penyidik, JPU, &0
Terdakwa dan ] Menit
Lapas dan
Minutasi
berkas
_{ peikara
Menyerahkan -Berkas perkara Tanda
Minutasi -Cheklist 15 terima
perkara kelengkapan Menit penyeranan
berkas berkas
] -Buku Ekspedisi
Menginput L Putysan 30 Amar dan
amar dan 'i L SIPp Menil  tanggal
langgal putusan
putusan lengkap
kedalam Sipp
Menginput I Peitimbangan 60 Pertimbangan
pertimbangan Hukumn Menit  [Hukum dan
hukum dan s- -1- - Putusan a-doe
doc kedalam L SIPP pulusan
] lengkap
Menginput - SIPP Data
tanggal r - Buku terinput ke
minutasi pada Register 10 sipp dan
SIPP dan Menit tercatat di
dicatal datam L reglster
register manua)
manual
Menyerahkan 3 - Periara sudah -Besita acara
berkas ke berkekuatan panyerahan
Panmud { ) hukum tetap 150 i berkas
Hukum MR | perkara
-Arsio perkarsy
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Nomor Wi15.U2/
PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB | SOP PMPN.SOP.HK-01-12
Jalan Pangeran Antasari No.2 Tl 12 Desember 2018
Telepon : (0517} 21024 — 21032/ Pembuatan
Fax. (0517) 21024 - 21032 Tgl. Revisi 10 Februari 2020
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id | Tgl. Efekif 10 Februari 2020
Website : www.pn-kandangan.go.id Disahkan Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan
Negeri Kandangan

5. S.0.P. PROSES PENYELESAIAN PERKARA PIDANA TIPIRING

NIP. 197107%&991‘&3 2 002

Diperiksg, oleh

NIP. 18770116 20021é 1 004

HISTORI PERUBAHAN

.,.".i - Disahkan oleh
Ketua Penjaminan pfu

NO

181 PERUBAHAN

DAHULU

SEKARANG

TANGGAL MULAI BERLAKU

Lamanya penanganan waktu
setiap aklivitas

Pada kolom pelaksanaan SOP
masih menggunakan Staf.

Panitera Muda Pidana yang
dulu H. MUHDARIANSYAH,
NIP. 19571106 198503 1 003
(pensiun).

Menggunakan SOP internal
Pengadilan Negeri Kandangan

Ketua Penjaminan  Mutu
Pengadilan Negeri Kandangan
yang dulu {mutasi) SUKRI
SULUMIN,SH.MH.
NIP.19630817 199212 1 001

Surat Keputusan Direktur

Meminimalisir aktivitas
penanganan daiam hitungan
menit

Pada kolom pelaksanaan SOP
sudah menggunakan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu (PTSP).

Sekarang diganti Panitera Muda
Pidana yang baru NOOR
MAHDALINA, SH, NIP. 19710731
199103 2 002.

SOP Direktur Jendral Badan
Peradilan Umum, Nomaor
1196/DJU/OT.01.3/12/2018

Sekarang diganti Ketua
Penjaminan Mutu Pengadilan
Negeri Kandangan DIAN
ERDIANTO,SH.MH. NIP.
19720525 199903 1 003
dirubah

Sekarang dengan

1 Nopember 2017

12 Maret 2018

12 Maret 2018

20 Februari 2019

20 Februari 2019

10 Februari 2020
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W15.U2/
PMPN.SOP.HK-01-12

12 Desember 2018

10 Februari 2020

10 Februari 2020

Nomor
PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB | SCP
Jalan Pangeran Antasari No.2 Tgl
Telepon ; (0517) 21024 - 21032 / Pembuatan
Fax. (0517) 21024 - 21032 Tgl. Revisi
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id | Tgl. Efektif
Websiie : www.pn-kandangan.go.id Disahkan
Oleh

Ketua Tim Penjaminan
Mutu Pengadilan
Negeri Kandangan

5. 5.0.P. PROSES PENYELESAIAN PERKARA PIDANA TIPIRING

Jenderal Badan Peradilan | Keputusan  Direkiur  Jenderal
Umum Nomor | Badan Peradilan Umum
77/DJU/SK/HM02.3/2/2018 :\ﬂghka"?ah AQUSQ Repubiik
ndonesia, omor :

Le;;a;a% aied,?;g: df tagng 3239/DJU/SK/HMO2.3/11/2019
Pint d P dil tentang Per_ubahan Surat
.m u_ RS enga !an Keputusan Direktur  Jenderal
Tlnggl_ dan  Pengadilan Badan Peradilan Umum Nomor

Negeri 77/DJUISK/HMO2.3/2/2018

tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu Pintu
pada Pengadilan Tinggi dan
Pengadilan Negeri
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PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 — 21032 /
Fax. (0517) 21024 - 21032
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id
Website ; www.pn-kandangan.go.id

Nomor D W1s.U2/
SOP PMPN.SOP.HK-01-12
Tal : | 12 Desember 2018
Pembuatan

i Tgl. Revisi | : | 10 Februari 2020
Tgl. Efektif | : | 10 Februari 2020
Disahkan : | Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadiian

Negeri Kandangan

6. S.0.P. PROSES PENANGANAN PERKARA TILANG

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksanaan:

1 Undang-undang Nemor 48 Tahun 2009 tentang
Kekuasaankehakiman

2 Undang-Undang Nomor 49 Tahun 2008 tentang Peradilan
Umum

3 Undang-Undang Nomor 22 Tahun 2009

4 Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor
026/KMA/SK/I1I/2012 tentang Standar Pelayanan Peradilan

5 Perma no 7 tahun 2015 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Kepaniteraan dan Kesekretariatan Peradilan

6 Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI No. 002 Tahun
2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasionzl
Prosedur di lingkungan Mahkamah Agung dan Badan
Peradilan yang berada dibawahnya

7 Kesepakatan bersama antara Kepolisian, Kejaksaan dan
Pengadilan Negeri Kandangan

8 Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum tentang
Penetapan  Standar Opreasional Prosedur ({SOP)
Kepaniteraan pada Pengadilan vang berada di Lingkungan
Peradilan Umum, Nomor : 2012/DJU/SK/PS.01/12/2018

9 Surat Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum
Nomor 77/DJU/SK/HM02.3/2/2018 tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu Pintu pada Pengadilan Tinggi dan
Pengadilan Negeri.

1. 31
2. SLTA

Peralatan / Perlengkapan :

1. Seperangkat Komputer / Laptop
2. Jaringan

3. Alat Tulis Kantor (ATK)

4. Buku Register Perkara Tilang

Keterkaitan :

Pencatatan / Pendataan :

Peringatan :

Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka asas peradilan tidak
akan tercapai.

Berkas Perkara Pidana
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Pelaksapa Mutu Baku
Nol Aktivltas  |Fetugas|  Stof PP | Panmud | Panmud | Panitera] Hakim | KPN | Persyaratard | Wakiu Output | Ket.
PTSP Pidana | Hukum Perlengkapan
1 | Penerimaan - - Berkas Berkas
berkas ( ) Tidsk perkara Lan diterima
perkara Laly 'y Jintas 5
lintas dan - SoR Copy menit
penyidik berkas
2 1 Meneliti ¥ / - Berkas Berkas
Kelengkapan 2 perkara Laly 5 | lengkap
Berkas lintas Menit
- Soft Copy
I berkas
3 | Menyusun - Berkas Berkas
berkas dan perkara ) menit A lengkap
Melapisi - ATK beras | dengan
berkas dengan perkara| karbon
kertas karbonr
4 | Penetapan ¥ - Berkas Penetapan
Penunjukan E] perkara 20 {penunjukai
Hakim - Konsep menit |Hakim
penetapan
5 | Penunjukan - Berkas panunju
PP I _Jl1 perkara 20 | kanPP
- Konsep menit
penetapan
6 | Persidangan - Berkas 15 Putusan [Tanpa
pengucapan perkara Menit dihadir
putusan [ derdakw
7 | Input putusan - ATK 120 | Tednpuw
perkara lilang - BiPP Menit | ke
di SIPP dalam
Sipp
8 | Mengumumian - Salinan 60 Putusan
denda tilang di h 4 Putusan Menit | lerpublik
papan Ej - ATK asikan”
pengumuman - Website.
dan website
9 | Mengirimkan - Salinan 120 fTanda
safinan putusan Menit Herima
putusan dan - barang bukt penrgiiman|
barang bukti - Buku Salinan
ke Kejaksaan Exspedisi pulisan
dan BB
10 | Penerdmaan + - Putusan 5 Tanda
putusan Perkara lllang | Menit { teima
perkara tilang I -—1{ - Buku
Ekspedisi
11 | Pengarsipan - Putusan 5 L Benta
I Perkara tilang | Menit | Acara
d - Buku penyerah
Ehspedisi an
putusan
F Arsip
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Nomor Wi15.U2/
PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS 1B | SCP PMPN.SOP.HK-01-12
Jalan Pangeran Antasari No.2 Tal 12 Desember 2018
Telepon : (0517) 21024 - 21032 / Pembuatan
Fax. (0517) 21024 - 21032 Tg!. Revisi 10 Februari 2020
Email : pn kandangan@yahoo.co.id Taqi. Efektif 10 Februari 2020
Website : www.pn-kandangan.go.id Disahkan Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan
Negeri Kandangan

6. S.0.P. PROSES PENANGANAN PERKARA TILANG

NiP. 197107311

9103 02

SYAMSUNI, SH, M. Kn "

- Disahkan oleh
Ketua,Penjaminan M

NIP. 19770116 200212 1 004\, “NJ}
‘\ C al

HISTORI PERUBAHAN

NO

151 PERUBAHAN

DAHULU

SEKARANG

TANGGAL MULAL BERLAKU

Lamanya penanganan waktu
setiap aktivitas

Pada kolom pelaksanaan SOP
masih menggunakan Meja
l/Staf.

Panitera Muda Pidana yang
dutbu H. MUHDARIANSYAH,
NIP. 19571106 198503 1 003
(pensiun).

Menggunakan SOP internal
Pengadilan Negeri Kandangan

Ketua Penjaminan  Mutu
Pengadilan Negeri Kandangan
yang dulu (mutasi) SUKRI
SULUMIN,SH.MH.
NiP.19630817 199212 1 001

Surat Keputusan Direktur
Jenderal Badan Peradilan

Meminimalisir aktivitas
penanganan dalam hitungan
menit

Pada kolom pelaksanaan SOP
sudah menggunakan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu (PTSP).

Sekarang diganti Panitera Muda
Pidana yang baru NOOR
MAHDALINA, SH, NIP. 18710731
199103 2 002.

SOF Direktur Jendral Badan
Peradilan Umum, Nomor
1197/DJUJOT.01.3/12/2018

Sekarang diganti Ketua
Penjaminan  Mutu  Pengadilan
Negert Kandangan DIAN
ERDIANTO,SH.MH. NIP.
19720525 199903 1 003

Sekarang dirubah dengan
Keputusan  Direktur  Jenderal

1 Nopember 2017

12 Maret 2018

12 Maret 2018

20 Februari 2019

20 Februari 2018

10 Februari 2020
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Ww15.u2/
PMPN.SOP.HK-01-12

12 Desember 2018

10 Februari 2020

10 Februari 2020

Nomor
PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB | SOP
Jalan Pangeran Antasari No.2 Tgl
Telepon : (0517) 21024 — 21032/ Pembuatan
Fax. (0517) 21024 - 21032 Tgl. Revisi
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id | Tgl. Efekiif
Website : www.pn-kandangan.go.id Disahkan
Qleh

Ketua Tim Penjaminan
Mutu Pengadilan
Negeri Kandangan

6. S.0.P. PROSES PENANGANAN PERKARA TILANG

Umum Nomor
TTIDJUISKMMO2.3/2/2018
tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu

Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan Pengadilan
Negeri

Umum
Republik

Peradilan
Mahkamah  Agung
Indonesia, Nomor
3239/DJU/SK/HMOZ.3/11/2019
tentang Perubahan Surat
Keputusan  Direktur Jenderal
Badan Peradian Umum Nomor
77IDJU/SK/MMO2.3/2/2018
tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu Pintu
pada Pengadilan Tinggi dan
Pengadilan Negeri

Badan
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Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 — 21032 /
Fax. (0517) 21024 - 21032
Email : pn_kandangan@vyahoo.co.id
Website : www.pn-kandangan.go.id

PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB

Nomor 1| Wis.U2/
SOP PMPN.SOP.HK-01-12
Tgl . | 12 Desember 2018
Pembuatan

| Tgl. Revisi | : | 10 Februari 2020
Tgl. Efektif | : [ 10 Februari 2020
Disahkan : | Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

7. $.0.P. PERMOHONAN UPAYA HUKUM BANDING

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksanaan:

Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1981 Tentang
HukumAcara Pidana

Undang-undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan
Kehakiman

Undang-UndangNomor 49 Tahun 2009 tentang Peradilan
Umum

Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor
026/KMA/SK/11/2012 tentang Standar Pelayanan Peradilan

. SuratEdaranKetuaMahkamahAgung R! Nomor 3 Tahun

1998 tentang Peyelesaian Perkara
Perma no 7 tahun 2015 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Kepaniteraan dan Kesekretariatan Peradilan
Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung Rl No. 002 Tahun
2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Oprasional
Prosedur di lingkungan Mahkamah Agung dan Badan
Peradilan yang berada dibawahnya
. Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum
tentang Penetapan Standar Opreasional Prosedur (SOP)
Kepaniteraan pada Pengadilan yang berada di Lingkungan
Pearadilan Umum, Nomor : 2012/DJU/SK/PS.01/12/2018
Surat Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum
Nomor 77/DJU/SK/HM02.3/2/2018 tentang Pedoman
Standar Pelayanan Terpadu Satu Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan Pengadilan Negeri.

1. 81
2. SLTA

Peralatan / Perlengkapan :

1. Seperangkat Komputer / Laptop
2. Jaringan

3. Alat Tulis Kantor (ATK)

4. Buku Register Banding

Keterkaitan : Pencatatan / Pendataan :
1. SOP Proses Penyelesaian Perkara Pidana Biasa Berkas Perkara Pidana
2. SOP Proses Penyelesaian Perkara Pidana Anak
3. SOP Proses Penyelesaian Upaya Hukum Kasasi
4. SOP Proses Penyelesaian Peninjauan Kembali

Peringatan :

Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka asas peradilan tidak
akantercapai
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Pelaksana Muty Bakn
No Aktivitas Petugas StaFf Panmud = Persyaratan/ ' Ket,
‘ PTSP Meja ) Pldana JS1JSP | Panitera | KPN Perengkapan Wakiu Omk :
1 Menerima - Berkas perkara Persyaralan
Pemohonan - Putusan 10 Pesmphonan
Banding L ATK menit | Banding
- Surat Kuasa {jika lengkap
ada)
2 | Membuat Akia 3 idaic - Berkas perkar Konsep }
Pemyataan ! - Putusan o | Axa
Banding - Surat Kvasa (jixa Manit | Pemyataan
ada) Banding
- ATIC
3. | Mengoreksi | Berkas Perkara Konsep
dan Paraf Akta I Putusan Akta =
Ya - Konsep Akta 10 Pemyataan
Pemyataan Menit | Banding
E_;gd’mg g_angmlglah
3 ipa
4. | Menandatang | } Berkas Perkara Akta Panitera
ani Akta - Putusan Pamyataan { menanda
Pemyataan b Konsep Akla Banding tangani
Banding Peryataan 10 akia
Banding yang telah Menit setelah
diparaf pemohan
mananda
langani
akta
5 | tnput data v + Akla Pemyataan Datka
Permohonan D_ Banding Bapding )
Banding di I Putusan 15 tednpiit di
S.fPP dan I ATK menit SIPP dan
dicatat dalam I SIPP tercatat
register | Register dalam
reqister
6 [ Membuat - Berkas Perkara Konsep
Laporan F Putusan Laporan
Banding P Akta Peryataan 30 Permnohonan
B_'E_l;ding menit ganding}:e
- A engadilan
Tinggi
7 Menandatang 4 I Konsep Laporan Laporan
ani laparan Permohonan 5 Banding
banding Banding ke Menit
Pengadian Tinggi
8 | Mengirim r Laporan Tand_a. bukti | Kirim lewat
Laporan s Permohenzan ag penginman  [Pes dan
Banding —__ Banding h Email/Fax
i.: L ATK 2y
F Buku ekspedisi
9 | Pemberitahuan I Akta Permohonan Relaas
Pemyataan y Banding BO pemberitahual
Banding P ATK manit | n banding
E Surat tugas
10 | tnput L | Relaas Data
Pemberitahuan pemberitahuan terinput
Banding di bending 10 datam SIPP
SIPP dan F ATK menit | dan tercatat
dicatat di L SIPP dalam
reqister I Register register
11 | Menerdma - Memori fkonira Memarikont
Memori/kontra sy banding ra banding
banding - Sofcop)!' 5 !e_ngkap
memoqlkontr_a R dibual
meamon banding rangkap
FATK sesuak
I Register Rebutuhan
12 | Membual 5 + Memori kontra Konsap
AktaTanda Tidak banding 30 akta tanda
terima Memori FATK mentt | BEma
Konjra = - L Register memon
Bandin banding
13 | Penandatangan t Konsep akta tanda Akta tanda Setelah .
an akta terirma memori terima di pars
penedimaan | /xontra banding m1e?1'rt memon oleh
memori /kontra - ATK fonka Panmud
bandin eanding Pidana
4 | Input -Akia landa terima Data
penertmaan memorifontra terinput di
Mermari fxontra banding 10 SIPP dan
Banding ke -Memori /kontra menit tercatal di
S1PP dan banding register
dicatat datam -Siep
___|_register N ) j -reguster
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Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitag Petugas Staf / Panmud . Persyaratan/ Ket.
PTSP | Melall | Plduny| 9S/¥SP | Panitera | en o mﬁftgkapa“ | weaktu | outpe
15 | Pemberitahuan - Akta fanda Relaas
dan Penyarahan EP terima  /kontra . [pemberitahuan)
Memori kontra g = memoni : 15 dan
Banding serta "L_..p banding a [penyershan
input relas - Memerikontra | MEMR | ikontra
pemberitahuan banding nding
- ATK
18 | Pencaiatan - Relas ' Dota -
dalam register pemberitahuan pemberitah
] D dan van dan
ped penyerahan penyerahan
memori fkonkra memern
banding 10 Jkonira
- Register _menit | banding
- SIPP terinput
- ATK dalam SIPP
dan tercatal
dalam
register
17 | Mempelafari I"y - Berkas perkara Akla telah
Berkas - pulusan 15 mempelajarl
Perkara menit | berkas
- perkara
18 | Menyusun dan - Berkas perkara Konsep
membuat i {bundet A dan surat
Surat I i bundef B) 50 pengontar
Pengantar ~ Softcopy menit pengiiman
Pengiriman putusan berkas
bBerkas - ATK banding
bandin
18 | Menanda 4 Konsep surat Surat
tangani Surat pengantar pengantar
Penganiar penglriman berkas pengiiman
Pengiriman banding 10 kerkas
berkas mentt | banding
banding yang sudah
ditanda
tangani
20 | Mengirim r - Berkas perkara Tandabukti | Paling
berkas fbundel A & 60 pengiriman | lamnbat
Banding bundel B) menit berkas
- surat pengantar dikirim
« ATK . 14 han
2t | Input Surat ~ surat pengantar Data telah
Penganlar dj 2 penginman terinput di
SIPP dan . berkas bandiag 10 | SIPPdan
mencatat - Register menit | tercatal dj
dalam register - SIPP register
= ATK
22 | Arsip berkas - Pulusan Arsip
perkara h 4 - aokta-akta tersimpan
banding di ( ) - memon dan 10 sebagai arsip
slmpan di konlra mernorf | menit | akiif di
arsip aktif banding Kepaniteraan
Pidana
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Email :

PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 - 21032 /
Fax. {05617) 21024 - 21032
pn_kandangan@yahoo.co.id

Website : www.pn-kandangan.go.id

Nomor W1is.U2/
SOP PMPN.SOP.HK-01-12
Tal 12 Desember 2018
Pembuatan
Tgl. Revisi 10 Februari 2020

| Tgl. Efektif 10 Februari 2020
Disahkan Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

7. $.0.P. PERMOHONAN UPAYA HUKUM BANDING

NIP. 1971073\1991%\3 2\002

Diperiks# oleh
Manager i

SYARISUNI, SH, M. Kn
NIP. 19770116 200212 1 00

HISTORI PERUBAHAN

i1 PERUBAHAN

NO TANGGAL MULAI BERLAKU
DAHULU SEKARANG

1. | Lamanya penanganan wakiu Meminimalisir aktivitas 1 Nopember 2017

setiap aklivitas penanganan dalam hitungan
menit

2. | Pada kolom pelaksanaan SOP | Pada kolom pelaksanaan SCP 12 Maret 2018
masih menggunakan Meja sudah menggunakan Pelayanan
Il/Stat. Terpadu Satu Pintu (PTSP).

3. | Panitera Muda Pidana yang | Sekarang diganti Panitera Muda | 12 Maret 2018
dulu H. MUHDARIANSYAH, | Pidana yang baru NOOR
NIP. 19571106 198503 1 003 | MAHDALINA, SH, NIP.
{pensiun). 189710731 199103 2 002.

4. | Menggunakan SOP internal | SOP Direktur Jendral Badan | 20 Februari 2019
Pengadilan Negeri Kandangan | Peradilan Umum, Nomor

1198/DJU/OT.01.3/12/2018

5. | Ketua Penjaminan Mutu | Sekarang diganti Ketua 20 Februari 2019
Pengadilan Negeri Kandangan | Penjaminan Mutu Pengadilan
yang dulu {mutasi) SUKRI | Negeri Kandangan DIAN
SULUMIN,SH.MH. ERDIANTO,SH.MH. NIP.
NIP.196830817 199212 1 001 19720525 199903 1 003

6. | Surat Keputusan Direktur | Sekarang  dirubah dengan | 10 Februari 2020
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PENGADILAN NEGER! KANDANGAN KELAS IB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : {0517) 21024 — 21032/
Fax. (0517) 21024 - 21032
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id

Website : www.pn-kandangzan.go.id

Nomor

W15.U2/

SOP PMPN.SOP.HK-01-12
Tgl 12 Desember 2018
Pembuatan

 Tgl. Revisi 10 Februari 2020

| Tgl. Efektif 10 Februari 2020
Disahkan Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

7. 5.0.P. PERMOHONAN UPAYA HUKUM BANDING

Jenderal Badan Peradilan
Umum Nomor
T7DJUSK/MHMO2.3/2/2018
tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu

Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan  Pengadilan
Negeri

Keputusan Direkiur Jenderal
Badan Peradilan Umum
Mahkamah Agung Republik
Indeonesia, Nomaor :
3239/DJU/SKHMO2.3/1 112019
tentang Perukahan Surat
Keputusan Direktur Jenderal
Badan Peradilan Umum Nomor
77/DJU/SK/HMO2.3/2/2018
tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu
Pintu pada Pengadilan Tinggi
dan Pengadilan Negeri
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PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS 1B
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 - 21032 /
Fax. (0517) 21024 - 21032
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id
Website | www.pn-kandangan.go.id

Nomor L WHS.U2/
S0P PMPN.SOP.HK-01-12
Tal | 12 Desember 2018
Pembuatan

| Tgl. Revisi | : | 10 Februari 2020

| Tgh. Efektif : : | 10 Februari 2020
Disahkan : | Ketua Tim Penjaminan
Qleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

8. $.0.P. PERMOHONAN UPAYA HUKUM BANDING PEMILU

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksanaan:

w N

N o A

Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1981 Tentang
HukumAcara Pidana

Undang-undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan
Kehakiman

Undang-UndangNomor 49 Tahun 2009 tentang Peradilan
Umum

Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor :
026/KMA/SK/1/2012 tentang Standar Pelayanan Peradilan
SuratEdaranKetuaMahkamahAgung Rl Nomor 3 Tahun
1998 tentang Peyelesaian Perkara

Perma no 7 tahun 2015 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Kepaniteraan dan Kesekretariatan Peradilan

Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung Ri No. 802 Tahun
2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Oprasional
Prosedur di lingkungan Mahkamah Agung dan Badan
Peradilan yang berada dibawahnya

Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum
tentang Penetapan Standar Opreasional Prosedur (SOP)
Kepaniteraan pada Pengadilan yang berada di Lingkungan
Peradilan Umum, Nomor : 2012/DJU/SK/PS.01/12/2018
Surat Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum
Nomor 77/DJUISK/HMO02.3/2/2018 tentang Pedoman
Standar Pelayanan Terpadu Satu Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan Pengadilan Negeri.

1. 81
2. SLTA

Peralatan f Perlengkapan :

1. Seperangkat Komputer / Laptop
2. Jaringan

3. Alat Tulis Kantor (ATK)

4. Buku Register Banding

Keterkaitan :

Pencatatan / Pendataan :

ral ol

SOP Proses Penyelesaian Perkara Pidana Biasa
SOP Proses Penyelesaian Perkara Pidana Anak
SOP Proses Penyelesaian Upaya Hukum Kasasi
SOP Proses Penyelesaian Peninjauan Kembali

Peringatan :

Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka asas peradilan tidak
akantercapai

Berkas Perkara Pidana
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——

Mutu Baku Ket.
No Akbivitas Staf} Panmud . Persyaratan/
Meja I Pidana | 957J5P | Panitera Perlengkapan Wakty Dutput
1 | Menerima ~Berkas perkara Persyaratan
Permohonan -Putusan Permohonan
Banding -ATK Banding
-8Burat Kuasa (jika 10 lengkap
ada) menit
~Tenggang wakty
banding 3 hayl kefja
setelah putusan
2 | Membuat Akta -Berkas perkara Konsep
Pemyataan ji—mk -Pulusan 10 | Ata
Banding -Surat Kuasa (ika Meni | PEMYyataan
ada) Banding
-ATK
3. | Mengoreksi -Berkas Perkama Konsep
dan Paraf Akta -Putusan Akta
Ya -Konsep Akta 10 | Pemyataan
Permyataan Menit | Banding
Banding yang tetah
-ATK diparaf
4. | Merandatang -Berkas Perkara Akta Panitera
ant Akta -Puiusan Pornyataan | menandn
Pernyatasn ~Konsep Aita Banding {angani
Banding " Pamyataan i akia
Banding yang lelah Menit setelah
diparaf pemohon
menanda
lengani
akta
5 | lnput data |-Akta Pemyataan Data
Permohonan Banding Banding
Banding di ] -Putusan 15 tednput di
SIPP dan -ATK g | SiPP dan
dicatat dalara -SIPP mOnt { \ercatat
register ~Register datam
—r register
§ | Membuat -Berkas Perkara Konsep
Laporan -Putusan Laporan
Banding I ._L' -Akta Pemnyataan a0 Permohonan
Banding menit | Banding ke
-ATK Pangadilan
Tinggi
7 Menandatang -Konsep Laporan Laporan
ani laporan Pemohonan 5 Banding
banding Banding ke Menit
Pengadilan Tinggi
8 | Mengiim -Lapwan Tanda bukii | Kirim Jewar
Laporan r Permohonan pengifiman | Pos dan
Banding = Banding B30 Ernail/Fax
l | ATK menit
-Buku ekspedisi
9 | Pemberitahuan -Alta Permohonan Relaas
Parnyataan r Banding &0 pembaritahua
Banding D -ATK menit | nbanding
-Surat tugas
10 | lnput R -Rejaas Data
Pemberitahuan pemberitahuan tefnput
Banding di -d] banding 10 dalam SIPF
SIPP dan -ATK p dan tercatat
dicatat di -SIPP TEM | yalam
register -Register ragister
11 | Menerima -Memo1i /kontra Mernotifkont
Memorsifentra ﬁ banding ra banding
banding -Sofcopy 5 lengkap
memorifkentra g | dibuat
mermori banding et Iangkap
-ATK sesuai |
-Register kebutuhan
12 1 Membuat -Memoari /kontra Konsep
AktaTanda D Tidak banding akta tanda
terima Memori —* -ATK o | torima
-| /kentra -Register Femort
.1 Bandin bandin
3 | Penandatangan -Konsep akta landa Akta tanda Serclah
an akta tefima memaod tetima di  paraf
penesimaan i | fomtra Danding m:??:it meman oleh
memort hontra -ATK fkontra Panmud
___| bandin banding | Pidana
4} input -Akta landa terims Data
penerimaan memorikontra terinput di
Memori banding SIPP dan
fiontra -Memon fontra 10 tarcatat di
Banding ke banding menit | repister
SIPP dan -SipP
dicatat dalam tj -register
I S I S

Iegister e

Halaman 2 dari 3
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Mety Baku

. ) Pelaksana ] Ket
No Akbivitas Petugas Staf!  |Panmud . Persyaratan/ i
; PTSP Meja It Pidana JS/JSP | Panitera KPN Perenghapan Wakty Output
15 |Pemberitahuan -Akta tanda terima Relaas
dan Penyerahan onlrz  memori © |pemberitahuan)
emori kontra I'__] banding 5 |dan .
Banding serta -Memorikontra menit lpenyerahan
input relas banding : mamoiikonlra
pemberitahuan -ATK Bandin
16 | Pencatatan -Relaas Data
dalam reglster pemberitahuan pemberitahttan)
dan  penyarahan dan
o memon  fontra ipenyerahan
banding 18 Imemoni Kontra|
- -Register menit  [barding
-SIPP terinput dalam
ATK SIPP dan
tercatat datam
. register
17 | Mempeiajan Hr -Berkas perkora IAKta telah
Berkas ﬂ -putusan 15 Imempelsjari
Peikara ment |sekas perka
18 | Menyusun dan -Betkas perkara Konsep surat
membuat h 4 {bundel A dan ngantar
Surat l _L[ bundel B} 50 t:ngiriman
Pengantas ~Softcopy pulusan i berkas
Pengiiiman -ATK men ibanding
berkas
banding_
19 | Menandatang Konsep surat Surat
ani Surat pengantar pengantar
Pengantar pengirinman berkas 10 |pengiiman
Pengiriman banding M barkas
berkas PG banding yang
banding sudah
ditandatanganil
20 } Mengiim y -Berkas perkara Tanda buki Paling
berkas [Jj {bundet A & ga  lpengiiman larmbat
Banding bundel B} mentt berkas
~strat pengantar dikinrm
-ATK 14 hard
21 | Input Surat -surat pengantar Data telah
Pengantar di - pengirman berkas terinput di
SIPP dan D__._ banding 10 [SIPP dan
mencatat -Register menit lercatat di
dalam registar -SIFP register
-ATK
22 1 Arsip berkas -Putusan Arsip
perkara 4 -aklta-akta tersimpan
banding di ‘ ) -memort dan kontra 10 [sebagal arsip
sirmpan Ji memori banding menit  Jakiif di
arsip aktif Kepaniteraan
Pidana
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PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS iB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 —-21032 /
Fax. (0517) 21024 - 21032
Email : pn kandangan@®yvahoo.co.id

Website : www.pn-kandangan.go.id

Nomor W15.U2/

SOP PMPN.SOP.HK-01-12

Tal 12 Desember 2018

Pembuatan

Tal. Revisi 10 Februari 2020

Tgl. Efekitif 10 Februari 2020

Disahkan Ketua Tim Penjaminan

Qleh Mutu Pengadilan
Negeri Kandangan

8. 5.0.P. PERMOHONAN UPAYA HUKUM BANDING PEMILU

oleh
Pidana

NOOR MAHDALINA;SH

NIP. 1971073\9@9@3@BQ2

P L P R LA LY
NIP. 19770116 200212 1 00

HISTORI PERUBAHAN

I1SI PERUBAHAN

NO TANGGAL MULAI BERLAKU
DAHULU SEKARANG

1. | Lamanya penanganan wakiu Meminimalisir aktivitas 1 Nopember 2017

setfiap akiivitas penanganan dalam hitungan
menit

2. ] Pada kolom pelaksanaan SOP | Pada kolom pelaksanaan SOP 12 Maret 2018
masih menggunakan Meja sudah menggunakan Pelayanan
l/Staf. Terpadu Satu Pintu (PTSP).

3. | Panitera Muda Pidana yang | Sekarang diganti Panitera Muda | 12 Maret 2018
duld H. MUHDARIANSYAH, | Pidana yang baru NOOR
NIP. 19571106 198503 1 003 | MAHDALINA, SH, NiP.
(pensiun). 19710731 199103 2 002.

4. | Menggunakan SOP internal | SOP Direktur Jendral Badan | 20 Februari 2018
Pengadilan Negeri Kandangan | Peradilan Umum, Nomor

1199/DJUOT.01.3/12/2018

5. [ Ketua Penjaminan  Mutu | Sekarang diganti Ketua 20 Februari 2019
Pengadilan Negeri Kandangan ; Penjaminan Mutu Pengadilan
yang dulu (mutasi) SUKRI ! Negeri Kandangan DIAN
SULUMIN,SH.MH. ERDIANTO,SH.MH. NiP.
NIP.19630617 199212 1 001 19720525 199903 1 003

6. | Surat Keputusan Direktur | Sekarang dirubah  dengan | 10 Februari 2020
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PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 — 21032 /
Fax. (0517) 21024 - 21032
Email ; pn_kandangan@yahoo.co.id
Website | www.pn-kandangan.go.id

Nomor Wi15.U2/

SOP PMPN.SOP.HK-01-12
Tgl 12 Desember 2018
Pembuatan

Tgl. Revisi 10 Februari 2020

Tgl. Efektif 10 Februari 2020
Disahkan Ketua Tim Penjaminan
Qleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

8. S.0.P. PERMOHONAN UPAYA HUKUM BANDING PEMILU

Jenderal
Umum

Badan Peradilan | Keputusan Direktur Jenderal
Nomor | Badan Peradilan Umum

77/DJUISK/HM02.3/2/2018 | Mahkamah  Agung  Republik

tentang

Pelayanan Terpadu Satu

Pintu
Tinggi
Negeri

Indonesia, Nomor :
Pedoman Standar | . o/DJU/SKHMO2.3/11/2019

tentang Perubahan Surat
Keputusan Direktur Jenderal
Badan Peradilan Umum Nomor
77/DJU/SK/HMO02.3/2/2018
tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu
Pintu pada Pengadilan Tinggi
dan Pengadilan Negeri

pada Pengadilan
dan  Pengadilan
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PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS iB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 - 21032/
Fax. (0517) 21024 - 21032
Email - pn_kandangan@yahoo.co.id
Website : www.pn-kandangan.go.id

Nomor ;| Wis.U2/
SOP PMPN.SOP.HK-01-12
Tyl ;| 12 Desember 2018
Pembuatan
Tgl. Revisi | : | 10 Februari 2020

| Tgl. Efektif | : | 10 Februari 2020
Disahkan ;| Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

9. 5.0.P. PERMOHONAN UPAYA HUKUM KASASI

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksanaan:

1. Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1981 Tentang
HukumAcara Pidana

2, Undang-undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan
Kehakiman

3. Undang-UndangNomor 49 Tahun 2009 tentang Peradilan
Urnum

4, Surat Kepuiusan Ketua Mahkamah Agung Nomor
026/KMA/SK/I/2012 tentang Standar Pelayanan Peradilan

5. SuratEdaranKetuaMahkamahAgung Rl Nomor 3 Tahun
1998 tentang Peyslesaian Perkara

6. Perma no 7 tahun 2015 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Kepaniteraan dan Kesekretariatan Peradilan

7. Peraturan Sekretaris Mahkarmah Agung Ri No. 002 Tahun
2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Oprasional
Prosedur di lingkungan Mahkamah Agung dan Badan
Peradilan yang berada dibawahnya

8. Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum
tentang Penetapan Standar Opreasional Prosedur (SOP)
Kepaniteraan pada Pengadilan yang berada di Lingkungan
Peradilan Umum, Nomor : 2012/DJU/SK/PS.01/12/2018

9. Surat Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum
Nomor 77/DJU/SK/IHMO2.3/2/2018 tentang Pedoman
Standar Pelayanan Terpadu Satu Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan Pengaditan Negeri.

1. 51
2. SLTA

Peralatan / Perlengkapan :

1. Seperangkat Komputer / Laptop
2. Jaringan

3. Alat Tulis Kanor (ATK)

4. Buku Register Kasasi

Keterkaitan :

Pencatatan / Pendataan :

1. SOP Proses Penyelesaian Perkara Pidana Biasa
2. SOP Proses Penyelesaian Perkara Pidana Anak
3. SOP Proses Penyelesaian Upaya Hukum Kasasi
4. S0P Proses Penyelesaian Peninjauan Kembali

Peringatan :

Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka asas peradilan tidak akan
tercapai

Berkas Perkara Pidana
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. Pelaksana Mubu Baky
No Aktivitas Pelugas | Staft [Panmud ) Persyaratan/ Ket,
PYSP | Meait | Pidana | 9S/9SP | Panitera | ke E eﬂ’:ﬁghp an | Waktu | Output
1 | Menerima - Berkas perkara Persyaratan | Dokumen
Pemnchonan - ATK Pemohonan| elekironic
Kasasi ( } - Surat  Kuasa Kasast sebagai
{ilka ada) 10 |lengkap mana
menit dimaksud
Galam
SEMA
No.1/2014
| B e o s
Kasast elektronik 10 Pamyalaan
- Swrat Kuasa [ Menit | Kasasi
{jika ada)
- _ATK
3. ﬁen?mﬁ dan - Berkas Perkara Konsep
ara - Dokumen Akia
pemyataan ya |~ eleldroni 10 Pernyataan
kasasi - Konsep Akta Merit Kasasi yang)
Pemyataan telah dipara
Kasasi
- ATK
4. { Menandalangani - Berkas Perkara Akta Panitera
Akta Pemyataan e - Dokumen Pemyalzan | menanda
Kasasj = elekironk Kasasi tangani
- Konsep Akla 5 akta
Pemyataan Menit setalah
Kasasi  vyang pemohon
telah diparaf menanda
tangani
akta
5 Input data - Akta Data
Pemchonan ¥ Pemyataan Kasasi
Kasasi di SIPP E Kasasi 15 terinput di
dan dicatat - Dokumen . | SIPP can
dalam register elekdronik mend tercatat
- ATK dalam
- _Register register
53 Membuat - Berkas Perkara Konsep
Laporan Kasask N - Dokumen Laporan
) elektroni Pemrnohonan
I L-!*I - Akta mi?:it Masasi ke
Pemyataan Mahkamah
Kasasi lAgung
- ATK
7 | Menandatangani - Konsep Laporan
laporan kasasi Laporan Pemyalaan
Permohonan 10 Kasasi
Kasasi ke Menit
Mahkamah
3 Agung
8 | Mengifm I - Laporan Tanda bukij { Kirim
Laporan I:]_‘l Permnyataan pergiziman |lewat Pos
Pemyataan Kasasi 30 dan
Kasasl - Barcode menit EmailfFax
- ATK
- __Buku ekspedisi
g% | Pembertahuan - Akta Relaas
Pemyatazn K 4 pemyataan pemberita
Kasasi r- I Kasasi m?nit huan
- Swurattugas kasasi
ATK
10 | input - - Relaas Data
Pemberitakuan —3__ pemberitahuan terinput
Kasasi di SiPp Ll kasasi 10 dalam
dan dicatat di - BPP ' | siPP dan
register ~ Register menit tercatat
-~ ATK dalam
register
11 | Menerima k - Mermor kasast Mermort
Memori kontra ‘I I - Register kasas]
memor Kasasi - Suoftcopy lengkap
memort kasasi 5 dibuag
- ATK menit | rangkap
sesual
kebutuhan

Hataman 2 dari 3




Halaman 3 dari 3

Pelaksana Mutu Baku
No Altivitas Potlugas Staf! | Panmud Persyaratanf
_ PSP Meja i Pidana JSTJSP | Panitera | KPN Perlongkapan Waktu Output
12 | Membuat - Memor kasas] Konsep akia
AktaTanda - seftcopy memeori tanda ferima
terima Memorif kasasi 30 |rmemos kasasi
kontra memed Tidak . Register menit
Kasasi - ATK.
13 | Penandatangan - Konsep akia tanda Akla tanda
an akta tesima mermon 10 [tefmamemori
penerimaan Ya > kasasi menit | Fasasd
mernor } kontra
memori kasasi N—
14 | Input - Aktz tanda terima Dala terinput di
penetimaan memuor kasasi SIPP dan
Memori Kasasi I __.L‘- - Mamon kasasi 10 tercalat di
ke SIPP dan - SiPp menit | register
dicatat dalam - Register
register
15 | Pemberitahuan - Akta tanda terima Relaas
dan memoif kasas) 15 (pemberitahuan
Penyerahan of I = ori kasasi menit | 930
Memon / kontra - ATK penyerahan
mermoh Kasasi memor kasash
16 | Inpul Relaas - Relaas Data
Pemberitahuan pemberitahuan dan pemberitabuan
dan penyerahan memori, dan
Penyerahan kasas) 10 panyerahan
Memori / kontra -ATK menit | Memosi kasasi
memor Kasasi - Register terinput datam
di SIPP dan - SIPP SIPP dan
dicatat di lercatat datam
Tegisker register
17 | Pembestahuan - Blanka Relaas
untuk » pernbertahuan gp |Pemberitahuan
mempelajari untuk mempelajar renit untuk
berkas kepada berkas mempelajari
bihak-pihak as
18 | lnput Relaas - Relaas Data terinput
urtuk pemberitahuan dalam S1PP
mempelajari urituk mempelajari 1o |d98ntercatat
berkas di SIPP I berkas 4 | dalam register
dan dicatat | Register el
dajam register I SiPP
L ATK
19 | Memipelajan ¥ - Berkas perkara g |Adatelan
Berkas Perkara Ir_ I I dokumen elektronik ment | TEmpetajar
berkas perkara
20 | Mengupload L 4 | dolumen elektronik Dokumen
dokumen E:I - SIPP MA elektronik
elektronik datam 36 |terupload
direktod menit | dalam direkton
dokurnen dokumen
alekdronik elekironik MA
21 | Menyusun dan - Berkas parkara Komrsep surat
mernbuat Surat r (bundsl A dan ap |Pengantar
Pengantar E l ¢ Tidak bundel B) reni pengiriman
Pengiriman E - barende berkas kasasi
berkas kasasi - ATK ke MA
22 | Penandatangan Konsep surat Sural
an Sural Ya 8 penganitar pengantar
Pengantar pengiriman berkas 10 pengiriman
Pengiriman kasasi menil | berkas kasasi
berkas kasasi yang sudah
ditandatargani
23 | Mengirim - Berkas perkara Tandz bkt Paling
berkas Xasasi {bundel A & bundel pengiriman fambat
B) 50 beskas
_ ‘|* surat penganlar 'mén:i-t 2 dikm'rn_
- barcode ' 14 har
- Softcopy berkas
-ATK
24 | Input Surat - swal pengantar Data tetah
Pengantar di pengirman berkas tarinput di
SIPP dan kasasi 1Q SIPP dan
mencatat dalam - Register menit | tercatat di
register - SiPp register
- ATK
32 | Arsip berkas - dokumen elektronik Arsip
perkara kasas| - akta-akia tersimpan
di simpan di - rhemori dan Rontra 10 sebagal arsip
arsip akit memari Xasasi memt | aklif di
Kapanileraan
N J__ T . L Pidana




PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 — 21032 /
Fax. (0517) 21024 - 21032
Email ; pn_kandangan®yahoo.co.id

Website ;

www.pn-kandangan.go.id

Nomor W15.U2/
SOP PMPN.SCOP.HK-01-12
Tgl 12 Desember 2018
Pembuatan

| Tgl. Revisi 10 Februari 2020

| Tgl. Efektif 10 Februart 2020
Disahkan Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

9. 5.0.P, PERMOHONAN UPAYA HUKUM KASASI

Disiapkanjoleh

NIP. 19710731 499103'R 00

SYAMGUNI, SH, M. Kn
o

NIP. 19770116 2002121 0

+ 2>, Disahkan oleh

a Penjaminan Mutu
i) Negeri KanM

HISTORI PERUBAHAN

NC

15| PERUBAHAN

DAHULY

SEKARANG

TANGGAL MULAI BERLAKU

Lamanya penanganan wakiu
setiap aktivitas

Pada kolom pelaksanaan SOP
masih menggunakan Meja
/Staf.

Panitera Muda Pidana yang
dulu H. MUHDARIANSYAHM,
NIP. 19571106 198503 1 003
{pensiun).

Menggunakan SOP internal
Pengaditan Negeri Kandangan

Ketua  Penjaminan  Mutu
Pengadilan Negeri Kandangan
yang dulu (mutasi) SUKRI
SULUMIN,SH.MH.
NIP.19630817 199212 1 001

Meminimalisir aktivitas
penanganan dalam hitungan
menit

Pada kolom pelaksanaan SOP
sudah menggunakan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu (PTSP).

Sekarang diganti Panitera Muda
Pidana yang baru NOOR
MAHDALINA, SH, NIP.
19710731 199103 2 002.

SOP Direkiur Jendral Badan
Peraditan Umum, Nomor
1200/DJUOT.01.3/12/2018

Sekarang diganti Ketua
Penjaminan Mutu Pengaditan
Negeri Kandangan DIAN
ERDIANTO,SH.MH. NIP.
197205625 199903 1 003

1 Nopember 2017

12 Maret 2018

12 Maret 2018

20 Februari 2019

20 Februari 2019
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PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB
Jatan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 — 21032/
Fax. (0517) 21024 - 21032
Email ;: pn_kandangan@yahoo.co.id

Website | www.pn-kandangan.go.id

Nomor

Wib.U2/

SCP PMPN,SOP.HK-01-12
Tgl 12 Desember 2018
Pembuatan

| Tgl. Revisi 10 Februari 2020

| Tgl. Efektif 10 Februari 2020
Disahkan Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

9. 5.0.P. PERMOHONAN UPAYA HUKUM KASAS|

Surat Keputusan Direktur
Jenderal Badan Peradilan
Umum Nomor

77/DJUISKIHMO02.3/2/2018
tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu

Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan Pengadilan
Negeri

Sekarang  dirubah  dengan
Keputusan Direktur Jenderal
Badan Peradilan Umum

Mahkamah Agung Republik
Indonesia, Nomor :
3239/DJU/SK/AMO2.3/11/2019
fentang Perubahan Surat
Keputusan Direkiur Jenderal
Badan Peradilan Umum Nomor
77DJUISK/HMO2.3/2/2018
tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu
Pintu pada Pengadilan Tinggi
dan Pengadilan Negeri

10 Februari 2020
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PENGADILAN NEGER! KANDANGAN KELAS IB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 — 21032 /
Fax. (0517) 21024 - 21032
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id
Website : www.pn-kandangan.go.id

Nomor Wis.uz/
S0P PMPN.SOP.HK-01-12
Tgl 12 Desember 2018
Pembuatan

| Tgl. Revisi 10 Februari 2020
Tgl. Efektif 10 Februari 2020
Disahkan Ketuz Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

10. S.0.P. PERMOHONAN UPAYA HUKUM PENINJAUAN KEMBALI

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksanaan:
1. Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1981 Tentang 1. 81
HukumAcara Pidana 2. SLTA

10.

. Peraturan

Undang-Undang Nomor 49 Tahun 2009 tentang Peradilan
Umum

Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2009 Tentang Kekuasaan
Kehakiman

Kepuiusan KMA Rl No. 032/KMA/SK/IV/2006 tentang
Pembertakuan Buku | Pedoman Pelaksanaan Tugas Dan
Adrninistrasi Pengadilan

Surat Edaran Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor 3 Tahun
1898 tentang Peyelesaian Perkara

Perma no 7 tahun 2015 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Kepaniteraan dan Kesekretariatan Peradilan

Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur di
Lingkungan Mahkamah Agung Dan Badan Peradilan Yang
Berada Di Bawahnya

Menpan Nomor : PER/35/M.PAN/11/2012
Tahun2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
OperasionalProsedur (SOP) Administrasi Pemerintah
Keputusan Direktur Jenderal Badan Peraditan Umum tentang
Penetapan  Standar Opreasional Prosedur (SOP)
Kepaniteraan pada Pengadilan yang berada di Lingkungan
Peradilan Umum, Nomor : 2012/DJU/SK/PS.01/12/2018
Surat Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum
Nomor  77/DJU/SK/HM02.3/2/2018 tentang Pedoman
Standar Pelayanan Terpadu Satu Piniu pada Pengadilan
Tinggi dan Pengadilan Negeri.

Peralatan / Perlengkapan :

1. Seperangkat Komputer / Laptop

2. Jaringan

3. Alat Tulis Kantor (ATK)

4. Buku  Register  Peninjauan
Kembali

Keferkaitan :

Pencatatan / Pendataan :

1.
2
3.
4.

SOP Proses Penyelesaian Perkara Pidana Biasa
SOP Proses Penyelesaian Perkara Pidana Anak
SOP Proses Penyelesaian Upaya Hukum Kasasi
SOP Proses Penyelesaian Upaya Hukum banding

Peringatan :

Jika SOP ini tidak dilzksanakan maka asas peradilan tidak akan
tercapai

Berkas Perkara Pidana
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Halaman 2 dari 3

Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Pelugas | Staf! [ Panmud] J87 [ Panit Haki © Persyarstanl ['Waktw | Output | jeet
PTSP | Wefall | Pidana| JSP | era anim Perlenghapan
1 | Menerima ] ~ Pemohonan Permohonan
Permohonan ( ,L Penlnjauan PK perkara
dan memori Kembali 30 [pidana
PK - Swrat  kuasa menil
(ika ada)
- ATK
5 i - Soflcopy-
Membuat Akla L 4 - permohonan Konsep Akta
Petnyataan [ !4 Tidak_ PK . pemyataan
PK pidana - ATK L pidana
Menit
3. | Mengoreksi - parmohonan Konsep akta
dan Paraf Akta Ya |, > PK. oernyataan
| oF - Konsep akia 10 |PK pidana
pemyataan Menit [yang diparaf
PK pidana
- ATK
4. | Menanda - Konsep akta [Akta
tangani Akta > pemyataan 10 Ipernyatann
Pemyataan PK PK  pidana Menit IPK Pidana
yang di paral
-_ATK
5 | input data - Akta Data terinpyt
Pemahonan pemyataan [d? SIPP dan
PK di SiPP + PK Pidana ercatat
dan dicatat Ya - Penmohonan 10 ldatam
dalam register E PK menit lregister
1 - Register
- SIPP
-__ATK
B | Meneliti Tidsk - Berkas Berkas
kelengkapan Perkara yang perkara
berkas diajukan PK 10 Lengkay:
perkara yang - Akta "
diajukan PK pemyataan- mmenit
PX
- Memori PK
7 | Penuniikan - Berkas Penetapan
HakimMajelis Perkara yang penunjukan
Hakim melalui diajukan PK majelis hakim
see - Alda 20 Hennput
pemyalaan menit {dalam S1Pe
PK
- Memor PK
- 8PP
8 | Pesnunjukan 'Jr - Berkas FPenetapan
PP melalui Perkara yang penunjukan
Sikp diajukan PK PP terinput
- Akta 20  [dalam SIPP
pernyataan menit
PK
- Memori PK
- Skep
9 -| Mencatat - Berkas Data telah
penunjukan Perkara yang lercatat
majelis hakim diajekan PK tatam
dan PP dalam - Alda 10 Register
register Eimyalaan meni
- Memosi PK
- Register
- _ATK
10 | Menerima - Berkas Tanda terirma
penyerahan Ej Perkara yang penyerzhan
berkas diajukan PK berkas
perkara - Akta nerkara
L pemyalaan 10
PK menit
+ Memord PK
Register
- Buku
Ekspedisi
11} Penetapan ¥ Berkas Penatapan
Han Sidang FI I Perkara hari sidang
melalui SIPP - SIPP 5
menit
_ _ _ L




Pelaksana Mutu Baloy
Nol  Aktivitas Petngas | Staf!| Panmud | Js) . . Persyaratan/
PISP MeJa Jsp [ Pamiteral PP | Hakim | KPN Pertengkapan Wakty | - Output
12 | Menerima - Berkar Penetapan
beskas Perkara hari skdang
Ppeskara PX 5 dan membori
| S mendt { PK
13 | Pemanggifan - Penetapan Relas
Para Pihak hari sidang pangygilan
dan h 4 - berkas dan
Penyer_ahan I I perkara yzp | penyerahan
memor PK - memor PK menit | Femori PKC
kepada L
termohon PK i
14 | Proses 2 - Berkas BA
Pessidangan -—--tl perkara Eemenksaan
dan - memort PK 120 HanBA
pembuatan - Relas merit Perdapat
berita acara panggilan dan
pendapat penyerahan
memor PK
15 } Penyusunan 4 - DBerkas Berkas
berkas | perkara PK ag | perkara
perhara PK menit
16 } Mengupioad - Bokumen 30 Dokurnen
dekumen slekironik yang | menit | efektronik
elektronix dimohonkan PH] terupload
yang 4 - Akta dakam
dirnohonkan j pemyataan direitori
PK datam PX dokumen
direktosi - memori PK elekironik
dokumnen MA
elektronik
17 | Menyusun dzn - Berkas Konsep
membuaj perkars suyrat
surat {bundei A dan 30 pengantar
penganiar bundal B) pengiriman
pengiriman B Tidak - bareode mend berkas PK
berkas PK ke - ATK ke MA
MA
18 | Penandatanga Konsep surat Surat
nan surat pengantar pengantay
pengantar Ya / pengifiman 2 pengiriman
pengiriman PK berkas PK ke menit berkas PK
ke MA MA yang sudah
ditanda
tangani
19 | Input Surat - surat Data telah
Pangantar di pengantar terinput di
SIPP dan pengirman SIPP dan
mencatat L berkas PK m1e?1'rt tercatat di
dalam register - Register register
- SIPP
- _ATK
20 | Mengitim - DBetas Tanda bukh
berkas PK r perkara pengiriman
1 (bundal A &
bundel B} 60
- surat menit
pengantar
- barcode
- ATK
21 | Arsip berkas - dokumen Arsip
perkara PK di elektronik tersimpan
simpan di - akta-akis sebagai arsip
arsip aktf - memori dan .. |ektif di
: kontra 10 Kepaniteraan|
memoeri PK enit Pidara
- salinan BA ™
sidang
pemerksaan
PK dan BA
\—1 _ pendapat
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Email :

PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 — 21032 /
Fax. (0517) 21024 - 21032
pn_kandangan@yahoo.co.id

Website : www_pn-kandangan.go.id

Nomor W15.U2/
SOP PMPN.SOP.HK-01-12
Tgl 12 Desember 2018
Pembuatan

- Tal. Revisi 10 Februari 2020
Tgl. Efektif 10 Februari 2020
Disahkan Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

10. S$.0.P. PERMOHONAN UPAYA HUKUM PENINJAUAN KEMBALI

SYAMSUNI, SH, M. Kn
NIP. 19770116 200212 1 004

Disahkan oleh
Penjamlnan Mutu

HISTORI PERUBAHAN

1S1 PERUBAHAN

NO TANGGAL MULAI BERLAKU
DAHULU SEKARANG

1. | Lamanya penanganan wakiu Meminimalisir akiivitas 1 Nopember 2017

setiap akiivitas penanganan dalam hitungan

menit

2. | Pada kolom pelaksanaan SOP | Pada kolom pelaksanaan SOP 12 Maret 2018

masih menggunakan Meja sudah menggunakan Pelayanan

\Staf. Terpadu Satu Pintu (PTSP).
3. | Panitera Muda Pidana yang | Sekarang diganti Panitera Muda | 12 Maret 2018

dulu H. MUHDARIANSYAH,
NIP. 19571106 198503 1 003
(pensiun),

Menggunakan SOP internal
Pengaditan Negeri Kandangan

Ketua  Penjaminan  Mutu
Pengadilan Negeri Kandangan
yang dulu {mutasi) SUKRI
SULUMIN,SH.MH.
NIP.19630817 199212 1 001

Surat Keputusan Direktur

Pidana yang baru NOOR
MAHDALINA, SH, NIP.
19710731 199103 2 002.

SOP Direktur Jendral Badan
Peradilan Umum, Nomor
1201/DJU/OT.01.3/12/2018

Sekarang diganti Ketua
Penjaminan Mutu Pengadilan
Negeri Kandangan DIAN
ERDIANTO,SH.MH. NIP.
19720525 199803 1 003

Sekarang dirubah dengan

20 Februari 2019

20 Februari 2019

10 Februari 2020
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PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 — 21032 /
Fax. {0517) 21024 - 21032
Email : pn kandangan@vahoo.co.id

Woebsite | www.pn-kandangan.go.id

Nomor

Wi1b.U2/

SOP PMPN.SOP.HK-01-12
Tgl 12 Desember 2018
Pembuatan
Tgl. Revisi 10 Februari 2020

| Tgl. Efektif 10 Februari 2020
Disahkan Ketua Tim Penjaminan
Cleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

10. $.0.P. PERMOHONAN UPAYA HUKUM PENINJAUAN KEMBAL!

Jenderal Badan Peradilan
Umum Nomot
77/DJU/SK/HM02.3/2/2018
ientang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu

Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan Pengadilan
Negeri

Keputusan Direkiur Jenderal
Badan Peraditan Umum
Mahkamah Agung Republik
Indonesia, Nomor :
3239/DJUISK/HMO02.3/11/2019
tentang Perubahan Surat
Keputusan Direktur Jenderal
Badan Peradilan Umurm Nomaor
77DJUISKIHMO2.3/2/2018
tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu
Pintu pada Pengadilan Tinggi
dan Pengadilan Negeri
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PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (05617) 21024 - 21032/
Fax (0517) 21024 - 21032
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id
Website ;| www.pn-kandangan.go.id

Nomar D | Wi1s.U2/
SOP PMPN.SOP.HK-01-12
Tgl . | 12 Desember 2018
Pembuatan

| Tal. Revisi | : | 10 Februari 2020

| Tgl. Efektif ; : | 10 Februari 2020
Disahkan . | Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

11. S$.0.P. PERMOHONAN GRASI

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksanaan:

10.

Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1981 Tentang
HukumAcara Pidana

Undang-undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan
Kehakiman

Undang-Undang Nomor 49 Tahun 2009 tentang Peradilan
Umum

Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2010 teniang perubahan
atas Undang-Undang Nomor 2 tahun 2002 tentang Grasi
Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor :
026/KMA/SK/I/2012 tentang Standar Pelayanan Peradilan
Surat Edaran Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor 3 Tahun
1998 tentang Peyelesaian Perkara

Perma no 7 tahun 2015 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Kepaniteraan dan Kesekretariatan Peraditan

Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung Rl No. 002 Tahun
2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Oprasional
Prosedur di lingkungan Mahkamah Agung dan Badan
Peradilan yang berada dibawahnya

Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum
tentang Penetapan Standar Opreasional Prosedur (SOP)
Kepaniteraan pada Pengadilan yang berada di Lingkungan
Peradilan Umum, Nomor ; 2012/DJU/SK/IPS.01/12/2018
Surat Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum
Nomor  77/DJUISK/HM02.3/2/2018 tentang Pedoman
Standar Pelayanan Terpadu Satu Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan Pengadilan Negeri.

1.1
2. SLTA

Peralatan / Perlengkapan :

1. Seperangkat Komputer / L.aptop
2. Jaringan

3. Alat Tulis Kanor (ATK)

4. Buku Register Grasi

Keterkaitan :

Pencatatan / Pendataan :

SOP Proses Penyelesaian Perkara Pidana Biasa
SOP Proses Penyelesaian Perkara Pidana Anak
SOP Proses Penyelesaian Upaya Hukum Kasasi
SOP Proses Penyelesaian Peninjauan Kembali

bl

Peringatan :

Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka asas peradilan tidak
akan tercapai

Berkas Perkara Pidana
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. ] & : : Pelaksana Mutu Baku Ket.
Nel Ativilas Petlgas Staff Panmud : Persyaratand
PTSP BMeja It Pldana EEHsE Paniai Perlongltapan weakh Output
i | Pencrimaan -peinohaonan Pemmohanan
Pemohenan ' ,L grasi . grasi
Grasi -putusan yang 19 | lengkap
: dimohonkan grasi it
-surat kuasa (ika | MO0
ada)
-ATK
2 | Pembuatan -pemohonan Konsep Akta
Alta "—14 Tidak grasj Pemnohonan
permohonan E _I* -putusan yang 10 Grasi fan
Grasi dani ’ dimohonkan grasi it | teridana
lerpidana -surat kuasa jika | MO0
ada}
-ATK
3 | Koreksi dan ¥ Konsep Akta Konsep Akla
pemberian j i3 ] > Pemmohonan 10 | permohonan
paral Grasi dard menit grasi yang
terpidana sudah
diparaf
4 | Penandalang Kansep Akta Alda
anan Akia » parmaohoran 5 permohonan
permohonan T grasi yang menit | grasi
orasi sudah diparaf
5 | Pemintaan -Akta permohonan Surat
keterangan h 4 grasi keterangan
lentang p I‘—I I -surat pemmintaan o tentang
terpidana kelerangan menlt | tepidana
kepada dari Lapas
Kalapas
6 [ Inputdata -Akta permohonan Data lelah
pemmohonan grasi terinput
Grasi di SIPP -ATK 20 dalarn SIPP
dan dicalat di -Register 2 dan dicatat
Register -SIPP MENt 1 dalam
Grasi register
7 1 Menyusun ~-Berkas pemkara Konsep
dan membuat {bundel A dan sufat
Surat - bundel B} 30 pergantar
Penganiar E_‘L iMidaX -ATK renit | pengiriman
Pengiriman ~1 berkas grasi
berkas grasi ke MA
3 | Mengoreksi Konsep surat Surat
dan penganiar pengantar
menandatang Ya_ [~ pengiriman 15 [pengidman
ani Surat TN berkas grasi i [Derkas grasi
Pengantar menm yang sudah
Pengiriman ditandatangani
berkas grasi
3 | Mengirim - surat psngantar 50 Tanda bukli
berkas Grasi ) I ._i‘l‘ K et pengiriman
10 | Input Surat - surat pengantar Data lelah
Pengantar di v pengiman lerinput di
SIPP dan D_ barkas grasi 10 SIPP dan
mencatat - Register menit lercatat di
dalam - SIPP register
register -ATK
11 | Arsip berkas I putusan Arsip
pefkara grasi L - akta-akia lersimpan
di sirmpan dj dD I permohaonan sebagai arsip
arsip aklif grasi 10 ekt di
[- surat keterangan | menit | Kepaniteraan
tentang Pidana
terpidana dari
Lapas
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PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 - 21032 1
Fax. (0517) 21024 - 21032

Email : pn_kandangan@vahoo.co.id
Website : www.pn-kandangan.go.id

Nomor WH15.02/

SOP PMPN.SCP.HK-01-12

Tyl 12 Desember 2018

Pembuatan

Tgl. Revisi 10 Februari 2020

Tgl. Efektif 10 Februari 2020

Disahkan Ketua Tim Penjaminan

Oleh Mutu Pengadilan
Negeri Kandangan

11. 5.0.P. PERMOHONAN GRASI

Disiapkan gleh

NIP. 19710734, 1‘@9169(2\002

SYAMSUNI, SH, M. Kn \
NIP. 19770116 200212 1 004

Disahkan oleh
Vi Penjaminan Mutu

HISTORI PERUBAHAN

1S1 PERUBAHAN

NO TANGGAL MULA] BERLAKU
DAHULUD SEKARANG

1. | Lamanya penanganan wakiu Meminimalisir aktivitas 1 Nopember 2017

setiap aktivitas penanganan dalam hitungan
menit

2. | Pada kolom pelaksanaan SOP | Pada kolom pelaksanaan SOP 12 Maret 2018
masih menggunakan Meja sudah menggunakan Pelayanan
/Staf. Terpadu Satu Pintu (PTSP).

3. | Panitera Muda Pidana yang | Sekarang diganti Panitera Muda [ 12 Maret 2018
duiu H. MUHDARIANSYAH, | Pidana yang baru NOOR
NIP. 19571106 198503 1 003 | MAHDALINA, SH, NIP.
{pensiun). 19710731 199103 2 002.

4. | Menggunakan SOP internal | SOF Direktur Jendral Badan | 20 Februari 2019
Pengadilan Negeri Kandangan | Peradilan Umum, Nomor

1202/DJUJOT.01.3/12/2018

5. | Ketua  Penjaminan  Mutu | Sekarang diganti Ketua 20 Februari 2019
Pengadilan Negeri Kandangan | Penjaminan Mutu Pengadilan
yang dulu (mutasi) SUKRI | Negeri Kandangan DIAN
SULUMIN,SH.MH. ERDIANTO,SH.MH. NiP.
NIP.18630817 189212 1 001 19720525 199903 1 003

6. | Surat Keputusan Direktur | Sekarang  dirubah  dengan | 10 Februari 2020
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PENGADILAN NEGER!I KANDANGAN KELAS IB
Jaian Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 — 21032 /
Fax. {0517) 21024 - 21032
Email : pn kandangan@yahoo.co.id

Website : www.pn-kandangan.qgo.id

Nomor

Wis.U2/

SOP PMPN.SOP.HK-01-12
Tgl 12 Desember 2018
Pembuatan

| Tal. Revisi 10 Februari 2020
Tgl. Efektif 10 Februari 2020
Disahkan Ketua Tim Penjaminan
Qleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

11. 5.0.P, PERMOHONAN GRASI

Jenderal Badan Peradilan
Umum Nomor
77/DJUISK/IHM02.3/2/2018
tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu

Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan  Pengadilan
Negeri

Keputusan Direktur Jenderal
Badan Peradilan Umum
Mahkamah Agung Republik
Indonesia, Nomaor :
3239/DJU/SK/HM02.3/M11/2018
fentang Perubahan Surat
Keputusan Direktur Jenderal
Badan Peraditan Umum Nomor
77/DJUISK/HMO2.3/2/2018
tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu
Pintu pada Pengadilan Tinggi
dan Pengadilan Negeri
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Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 — 21032/
Fax. {0517) 21024 - 21032
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id
Website | www.pn-kandangan.go.id

PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB

Nomor L W52/
SOP PMPN.SOP.HK-01-12
Tal : | 12 Desember 2018
Pembuatan
Tgl. Revisi | : | 10 Februari 2020

| Tgl. Efektif | : | 10 Februari 2020
Disahkan ;| Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

12. 5.0.P. PERMOHONAN PRAPERADILAN

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksanaan:

1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 Tentang

Keterbukaan Informasi Publik

2. Undang-undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang
Kekuasaan Kehakima

3. Undang-Undang Nomor 49 Tahun 2009 tentang
Peradilan Umum

4, Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor
026/KMA/SK/1i/2012 tentang Standar Pelayanan Peradilan

5. Perma no 7 tahun 2015 tentang Organisasi dan Tata
Kerja Kepaniteraan dan Kesekretariatan
PeradilanUndang-undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang
Perbendaharaan Negara ;

6. Undang-undang Nomor 15 Tahun 2004 tentang
Pemeriksaan Pengelolaan dan Tanggung Jawab
Keuangan Negara,

7. Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung Rl No. 002
Tahun 2012tentang Pedoman Penyusunan Standar
Oprasional Prosedur difingkungan Mahkamah Agung
dan Badan Peradilan yang berada dibawahnya

8. Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum
tentang Penetapan Standar Opreasional Prosedur
(SOP) Kepaniteraan pada Pengadilan yang berada di
Lingkungan Peradilan Umum, Nomor
2012/DJU/SK/PS.01/12/2018

9. Surat Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan
Umum Nomor 77/DJU/SK/HM02.3/2/2018 tentang
Pedoman Standar Pelayanan Terpadu Satu Pintu pada
Pengadilan Tinggi dan Pengadilan Negeri.

1. 1
2. SLTA

Peralatan / Perlengkapan :

1. Seperangkat Komputer / Laptop
2. Jaringan

3. Alat Tulis Kantor (ATK)

4. Buku Register Pra Peradilan

Keterkaitan :

Pencatatan / Pendataan :

1. SOP kepaniteraan Pidana

2. SOP Kepaniteraan Hukum

3. SOP Sub Bagian Perencanaan, Teknologi Informasi
dan Pelaporan

Peringatan :

Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka asas peradilan tidak
tercapai.

Berkas Perkara Pidana
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; Pelaksana Mutu Baku Ket
No! Aktivitas [ Petugas| Staf7s Panmud | Panmud Persyaratan/
7 PTSP | Mejail | Pidana | Hukum 45 PP [Hakim| Paniteral KPN Portengkapan Waktu Output
1 [Menerima Yidak I Pesmohonan Berkas
berkas . _Je Praperadilan pemohonanf
Pemmohonran b Surat kuasa jika 10 yang
praperadilan g::" menit lengkap
: I ot
kelengkapan
berkas
2 Benelil I Permohonan Celdist telah
kelengkapan 7 / Praperadilan ditanda
permohonan a b Surat kvasa jika op  [tangeni
pra peradilan \ ada
dan membuat L Cekdist =hl
tanda terima ketengkapan
berkas
3 llnpot data di Pemmohonan Data terinput
ISIPP dan Praperadilan kedalam
mencatat. D“L_— - Surat kuasa jlka 10 SIPP dan
dalam register ada menit lf‘ematat
- Cekdist edalam
ketengkapan reglster
berkas
4 Menunjuk - Beskas Penetapan
Hakim melalui Y _ FATK 20 penunjukan
SIPP E‘j L sipp menit [Hakim
5 |Menunjuk I Berkas Penetapan
Panitera F ATK penurjukan
Pengganti I SIPP 20 |Panitera
melahii SIPP I L‘ I Penetapan menit  [Pengganti
penunjukan
akim
6 [veencatat 0 - Berdas Data tercatat
Jpenunjukan L ATK dalam
Hakim dan D_ I Penetapan register
Panitera penunjukan 10
Pengganti Hakim it
kedalam [ Penetapan frien)
register penunjukan
Panitera
Pengganti
7 [Menerima I Berkas perkara Fenelapan
Berkas pra peradilan . fharisidang
Dan Membuat + F ATK 15
Penetapan — r SIPP menit
Hari sidang LJ
melalul SIPP
8 Penerimaan Berkas parkara 5 Berkas
berkas _-_I I menit |Perkar
8 (Panggilan fy r Berkas perkara Relaas
sidang pra peradilan 120 panggilan
L ATK rne-nit sidang
- Penetapan har
sidang
10 Melaksanakan R t Berkas perkara BA Sidang
Proses [ pra peradifan
Persidangan b ATK 7
L Penetapan han Hani
h an
sidang Kerja
- Relaas
panggian
sidang
1t [Pengucapan h 4 + Berkas perkarn Putusan
pulusan -I I + BA Sidang 50_
I Putusan Menit
12 |Input putusan I Putusan Putysan
kedalam SIPP 1 I SIPP 60  jterinput
Menit  [kedalam
N SIPP
13 |Menginput L Putusan 30 Amar dan
amar dan I I SIPP Menit  |tanggal
tanggal putusan
putusan lengkap
kedalam SIPP
14 |Menginput - Pertimbangan 50 Partimbang
perimbangan L Hukum Menit | an Hukum
hukum dan e- II_ I I Putusan dan
doc kedalam | sipp o-doc
SIPP putysan
lengkap
15 Menerima - Berkas Peckara Tanda terima
berkas dan Putusan 15 Minutasi
minutasi dar I Cehlist r*-;ni!
Panitera b =ruku Ekspedisi B
__|Pengganti |

Halaman 2 dari 3




Pelaksana Mutis Baku
Ne| Aktivitas Petugas Persyaratan) -
Js PP, Hakim Penengkapan Wakiu
16 Jinput data - Berkas Perkara
[SIPP dan dan Putusan
encatat L Register
edalam SiPp
register - ATK
17 [Menyerahkan - Berkas Perkara
tkas in dan Pulusan
activa ke TK
Kepaniteraan I Reglster
Hukum i ad

Hataman 2 dari 3




PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS 1B
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 - 21032 /
Fax. (0517) 21024 - 21032
Email : pn kandangan@yahoo.co.id
Website : www.pn-kandangan.go.id

Nomor W15.U2/

SOP PMPN.SOP.HK-01-12

Tgl 12 Desember 2018

Pembuatan

Tal. Revisi 10 Februari 2020

Tgl. Efektif 10 Februari 2020

Disahkan Ketua Tim Penjaminan

Oleh Mutu Pengadilan
Negeri Kandangan

12. $.0.P. PERMOHONAN PRAPERADILAN

NOOR MANDALINA, S

Diperiks
Manager Rg

SYAMBUNI, SH, M. Kn

%
NIP. 19770116 200212 1 004

...~ Disahkan oleh
~~ Ketya Penjaminan Mutu—
ngadilare Negeri Karifangan

BIANERDIANTO, SH, MH
P 29220525 199903 1 003

NIP. 19710731-489103 2 002
X

HISTORI PERUBAHAN

I1S| PERUBAHAN

NO TANGGAL MULAI BERLAKU
DAHULU SEKARANG

1. | Lamanya penanganan waktu Meminimalisir akiivitas 1 Nopember 2017

setiap aktivitas penanganan dalam hitungan
menit

2. | Pada kolom pelaksanaan SOP | Pada kolom pelaksanaan SOP 12 Maret 2018
masih menggunakan Meja sudah menggunakan Pelayanan
1/Staf. Terpadu Satu Pintu (PTSP).

3. | Panitera Muda Pidana yang | Sekarang diganti Panitera Muda | 12 Maret 2018
dulu H. MUHDARIANSYAH, | Pidana yang baru NOOR
NIP. 19571106 198503 1 003 | MAHDALINA, SH, NIP.
(pensiun). 19710731 199103 2 002.

4. | Menggunakan SOP internal | SOP Direktur Jendral Badan | 20 Februari 2019
Pengadilan Negeri Kandangan | Peradilan Umum, Nomor

1203/DJUOT.01.3/12/2018

5. | Ketua Penjaminan Mutu | Sekarang diganti Ketua 20 Februari 2019
Pengadilan Negeri Kandangan | Penjaminan Mutu Pengadilan
yang dulu (mutasi) SUKRI | Negeri Kandangan DIAN
SULUMIN,SH.MH. ERDIANTO,SH.MH. NIP.
NIP.19630817 199212 1 001 197205625 199903 1 003

6. | Surat Keputusan Direktur | Sekarang  dirubah  dengan | 10 Februari 2020
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PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB
Jatan Pangeran Antasari No.2
Telepon ; (0517) 21024 — 21032/
Fax. (0517) 21024 - 21032
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id

Website : www.pn-kandangan.go.id

Nomor

Wb .U/

SOP PMPN.SOP.HK-01-12
Tgl 12 Desember 2018
Pembuatan

| Tgl. Revisi 10 Februari 2020

| Tgl. Efektif 10 Februari 2020
Disahkan Ketua Tim Penjaminan
Oieh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

12, $.0.P. PERMOHONAN PRAPERADILAN

Jenderal Badan Peradilan
Umum Nomor
77DJU/SKIHMO02.3/2/12018
ientang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu

Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan Pengadilan
Negeri

Keputusan Direkiur Jenderal
Badan Peradilan Umum
Mahkamah Agung Republik
Indonesia, Nomor 3
3239/DJU/SK/MHM02.3/11/2018
tentang Perubahan Surat
Keputusan Direktur Jenderal
Badan Peradilan Umum Nomor
77/DJUISKHMO2,3/2/2018
tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu
Pintu pada Pengadilan Tinggi
dan Pengadilan Negeri
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PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS iB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 — 21032/
Fax. (0517) 21024 - 21032
Emait : pn_kandangan@yahoo.co.id
Website . www.pn-kandangan.go.id

Nomor W15.U2/
SOP PMPN.SOP.HK-01-12
Tal 12 Desember 2018
Pembuatan

| Tgl. Revisi 10 Februari 2020
Tyl. Efektif 10 Februari 2020
Disahkan Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

13.5.0.P. PERMINTAAN PERMOHONAN PERPANJANGAN PENAHANAN OLEH PENYIDIK DAN PU PASAL
29 AYAT (2) DAN AYAT (3)

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksanaan:

. Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1981 tentang Hukum
Acara Pidana

. Undang-undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang
Kekuasaan Kehakiman

. Undang-Undang Nomor 49 Tahun 2009 tentang Peradilan
Umum

. Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor :
026/KMA/SK/1/2012 tentang Standar Pelayanan Peradilan
. Perma no 7 tahun 2015 tentang Organisasi dan Tata
Kerja

. Kepaniteraan dan Kesekretariatan Peradilan

. Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI No. 002 Tahun
2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Oprasional
Prosedur di lingkungan Mahkamah Agung dan Badan
Peradilan yang berada dibawahnya

. Keputusan Direkiur Jenderal Badan Peradilan Umum
tentang Penetapan Standar Opreasional Prosedur (SOP)
Kepaniteraan pada Pengadilan yang berada di Lingkungan
Peradilan Umum, Nomor : 2012/DJU/SK/PS.01/12/2018

. Surat Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum
Nomor 77/DJU/SK/IHMO02.3/2/2018 tentang Pedoman
Standar Pelayanan Terpadu Satu Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan Pengadilan Negeri.

1. 81
2. SLTA

Peralatan / Perlengkapan :

1. Seperangkat Komputer / Laptop
2. Alat Tulis Kantor (ATK)

Keterkaitan :

Pencatatan / Pendataan :

Peringatan :

. Jika SOP inj tidak dilaksanakan maka asas peradilan
tidak akan tercapai.

Berkas Perkara Pidana
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Polaksana - 3 Mutu Baku Ket.
Nol  Aktivitas Petugas Stof Panmud Panitera | KPN{ ~ Porsyaratan/ Waktu Output
FTSP Pldana WKPN Perlengkapan
1 | Menrerima - Pesmohonan Tanda
rmohonan Tigsk dantampirennya | 10 | Terima
Pe D‘- N ATKE”TIP = menit
2 | Meneliti - Pamohonan Pemnohonan
ketengkapan dan lampiranya lenghap
penmohonan Ya b\{: > - Tanda tefima 5
permohonan
- Celdist memt
- kelengkapan
berkas
3 | Membuat - Pemohonan Konsep
Panetapan kengkap Penetapan
peranjangan o Tidak - ATK 15
penahanan menit
4 | Mengoneksi Yal Tidak - Konsep Penetapan
dan memaraf TN penetapan 5 yang sudah
kopsep menit diparaf
penetapan Panmud
Pidana
5 | Koreksidan - Poenetapan yang Panetapan
Paraf Yal . sudah  diparaf 5 yang sudah
Penetapan Panmud Pidana o | diparaf oleh
perpanjangan 'v menit Panitera
penahanan
& | Menandatanga '_1' - Penslapan yang Penetapan
ni sudah  diparaf 5 yang sudah
perpanjangan Panmud Pidana | ment ] ditanda
penahanan dan Panitera tangan
T | Mencatat o - Penetapan yang Tercatat
kedalam -+ sudsh  ditanda - kedakm
Register m tangan .| Register
perpanjangan LI fmenit
penahanan
8 | Pengirman - Penetapan 10 Tanda bukti
penetapan - Buku Ekspedisi Menit | penghiman
perpanjangan o
penahanan E
9 Pernyimpanan =« DBerkas Penetapan
arsip permohonan dan 10 perpanjangan
penetapan A penetapan .+ | penahanan
perpanjangan ‘ ) perpanjangan Menit tersirnpan
penahanan penzshanan dalam arsip
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Nomor L wWiis.uz/f
PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELASIB | SOP PMPN.SOP.HK-01-12
Jalan Pangeran Antasari No.2 Tal | 12 Desember 2018
Telepon : (0517) 21024 — 21032 / Pembuatan
Fax. (0517) 21024 - 21032 | Tal. Revisi | : | 10 Februari 2020
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id | Tgl. Efektif | : | 10 Februari 2020
Website : www.pn-kandangan.go.id Disahkan . | Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan
Negeri Kandangan

13.5.0.P. PERMINTAAN PERMOHONAN PERPANJANGAN PENAHANAN OLEH PENYIDIK DAN PU PASAL
29 AYAT (2) DAN AYAT (3)

Disahkan oleh
- Penjaminan Mutu

SYAMSUNI, SH, M. Kn
NIP. 19770116 200212 1 004

HISTORI PERUBAHAN

IS| PERUBAHAN

NO TANGGAL MULAI BERLAKU
DAHULU SEKARANG
1. | Lamanya penanganan waktu Meminimalisir aktivitas 1 Nopember 2017
setiap aktivitas penanganan dalam hitungan
menit

2. | Pada kolom pelaksanaan SOP Pada kolom pelaksanaan SOP | 12 Maret 2018

masih menggunakan Staf. sudah menggunakan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu
(PTSP).
3. | Panitera Muda Pidana yang dulu | Sekarang diganti Panitera 12 Maret 2018

H.  MUHDARIANSYAH, NIP. | Muda Pidana yang baru
195671106 198503 1 003 | NOOR MAHDALINA, SH, NIP.
{pensiun). 19710731 199103 2 002.

4. | Menggunakan  SOP  internal | SOP Direktur Jendral Badan | 20 Februari 2019
Pengadilan Negeri Kandangan Peradilan  Umum, Nomor
1204/DJUAOT.01.3/12/2018

5. | Ketua Penjaminan Mutu | Sekarang diganti Ketua 20 Februari 2019
Pengaditan Negeri Kandangan | Penjaminan Mutu Pengadilan
vang dulu (mutasi) SUKRI | Negeri Kandangan DIAN
SULUMIN,SH.MH._NIP.19630817 | ERDIANTO,SH.MH. NIP.
199212 1 001 19720525 199203 1 003

Page2of 3



Ww15.U2/
PMPN.SOP.HK-01-12

12 Desember 2018

10 Februari 2020

10 Februari 2020

Nomor
PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB | SOP
Jatan Pangeran Antasari No.2 Tgl
Telepon : (0517) 21024 — 21032 f Pembuatan
Fax. (0517) 21024 - 21032 | Tgl. Revisi
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id Tgl. Efektif
Website : www.pn-kandangan.go.id Disahkan
Oleh

Ketua Tim Penjaminan
Mutu Pengadilan
Negeri Kandangan

29 AYAT (2) DAN AYAT (3)

13.5.0.P. PERMINTAAN PERMOHONAN PERPANJANGAN PENAHANAN OLEH PENYIDIK DAN PU PASAL

Surat Keputusan  Direktur
Jenderal Badan Peradilan
Umum Nomeor

T7/DJU/SK/HMO2.3/2/2018
tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu Pintu
pada Pengadilan Tinggi dan
Pengadilan Negeri

Sekarang dirubah dengan
Kepuiusan Direktur Jenderal
Badan Peradilan Umum
Mahkamah Agung Republik
Indonesia, Nomor :
3239/DJUISKIHMO2.3/11/2019
tentang Perubahan Surat
Keputusan Direktur Jenderal
Badan Peradilan Umum
Nomor
77DJUISKIHMO2.3/2/2018
tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu
Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan Pengadilan
Negeri

10 Februari 2020
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PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : {0517) 21024 — 21032 /
Fax. {0517) 21024 - 21032
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id
Website : www, pn-kandangan.go.id

Nomor D Wik U2/

SOP PMPN.SOP.HK-01-14

Tal . | 12 Desember 2018

Pembuatan

Tgl. Revisi | : | 10 Feburari 2020

Tgl. Efektif | . | 10 Feburari 2020

Disahkan : | Ketua Tim Penjaminan

Oleh Mutu Pengadilan
Negeri Kandangan

14. 5.0.P. PERMINTAAN PERMOHONAN PERPANJANGAN PENAHANAN OLEH PU PASAL 25

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksanaan:

1.

Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1981 tentang Hukum
Acara Pidana

Undang-undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang
Kekuasaan Kehakiman

Undang-Undang Nomor 49 Tahun 2009 tentang Peradilan
Umum

Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor
026/KMAJ/SK/NI/2012 tentang Standar Pelayanan Peradilan
Perma no 7 {ahun 2015 tentang Organisasi dan Tata
Kerja

Kepaniteraan dan Kesekretariatan Peradilan

Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI No. 002 Tahun
2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Cprasional
Prosedur di lingkungan Mahkamah Agung dan Badan
Peradilan yang berada dibawahnya

Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum
tentang Penetapan Standar Opreasional Prosedur (SOP)
Kepaniteraan pada Pengadilan yang berada di Lingkungan
Peradilan Umum, Nomor : 2012/DJU/SK/PS.01/12/2018
Surat Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum
Nomor 77/DJU/SK/HMO02.3/2/2018 tentang Pedoman
Standar Pelayanan Terpadu Satu Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan Pengadilan Negeri.

1. 31
2. SLTA

Peralatan / Perlengkapan :

1. Seperangkat Komputer / Laptop
2. Alat Tulis Kantor {ATK)

Keterkaitan : Pencatatan / Pendataan :
= Berkas Perkara Pidana
Peringatan :
1. Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka asas peradilan

tidak akan tercapai.
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Pelaksana Mutu Baku Kol
Aktlviras Polugas Panmud KPN | Parsyaratand
PTSP — Pidana | PR | yion | pertengkapan | WAN Ovutput

Menerima i - Permehonan Tanda Terima

ermohonan. ( W Tidak dan lampirannya | 19
E a ot = mn_K e menit
Meneliti - - - Pemohonan Pemmohonan
kereng::apan Ya| _ /> dan lamp[ram:‘a lengkap
permohonan "N - Tand:honalﬁnma m:n )

- Ceklist
kelengkapan
. berkas

Membuat ) - Pemnohonan Konsep
Penetapan E*:L— Tidak lengkap 15 Penetapan
perpanjangan ' - ATK menit
penahanan .
Mengoreksi - Konsep Penetapan yang
dan memarat _ Ya >A < Tidak penetapan 5 | sudah diparaf
honsep \/ mehit 1 Panmud Pidana
_penelapan
Korelsi dan - Penstapan yang Penetapan yang
Paraf sudah  diparaf sudah diparaf
Penetapan ¥ ‘/rv\ Panmud Pidana mg a | Panitera
perpanangan ik
penahanan
Menandatanga r.]' - Penelapan yang Penetapan yang
ni 1 I sudah  diparaf 5 sudah ditanda
perpanjangan Panmud Pldana | menit | tangani
penahanan dan Panitera
Mencatat - Penetapan yang Tercatat kedalam
kedatam b 4 sudah  ditanda Reglster
Register [ I tangani 5
perpanjangan menit
penahanan
Pengitiman [ - Penetapan Tanda bukt
peneta?an I:j - Buku Ekspedisi 10 pengiriman
perpanjangan .
penahanan Menit
Penyimpanan - Berkas Arsip
arsip b permohonan dan 10 pefpanjangan
penelapan ( ) panetapan Menit penahanan
pefpanjangan perpanjangan tersimpan
penahanan | penahanan
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Normor Wi1s.Uz2/
PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB | SOP PMPN.SOP.HK-01-14
Jalan Pangeran Antasari No.2 Tgt 12 Desember 2018
Telepon : (0617) 21024 — 21032 / Pembuatan
Fax. (0517) 21024 - 21032 | Tgl. Revisi 10 Feburari 2020
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id | Tgl. Efektif 10 Feburari 2020
Website : www.pn-kandangan.go.id Disahkan Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan
Negeri Kandangan

14. 5.0.P. PERMINTAAN PERMOHONAN PERPANJANGAN PENAHANAN OLEH PU PASAL 25

Diperiksa oleh
Manager Reprgsentive

SYAMZUNI, SH, M. Kn
NIP. 19770116 200212 1 004

HISTORI PERUBAHAN

IS| PERUBAHAN

NO TANGGAL MULAI BERLAKU
DAHULU SEKARANG
1. | Lamanya penanganan waktu Meminimalisir aktivitas 1 Nopember 2017
setiap aktivitas penanganan dalam hitungan
menit
2. | Pada kolom pelaksanaan SOP Pada kolom pelaksanaan SOP | 12 Maret 2018
masih menggunakan Staf. sudah menggunakan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu
(PTSP).
3. | Panitera Muda Pidana yang dulu | Sekarang diganti Panitera 12 Maret 2018
H. MUHDARIANSYAH, NIP. | Muda Pidana yang baru
19571106 198503 1 003 | NOOR MAHDALINA, SH, NIP.
{pensiun). 19710731 199103 2 002.
4. | Menggunakan SOP  internal | SOP Direktur Jendral Badan | 20 Februari 2019
Pengadilan Negeri Kandangan Peradilan Umum, Nomor
1205/DJU/OT.01.3/12/2018
5. | Ketua Penjaminan Mutu | Sekarang diganti Ketua 20 Februari 2019
Pengadilan Negeri Kandangan | Penjaminan Mutu Pengadilan '
yang dulu  {mutasi) SUKRI | Negeri Kandangan DIAN

SULUMIN,SH.MH. NIP 18630817

199212 1 001

ERDIANTO,SH.MH. NiP.
19720525 199903 1 003
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W15.U2/
PMPN.SOP.HK-01-14

12 Desember 2018

10 Feburari 2020

10 Feburari 2020

Nomor
PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB | SOP
Jalan Pangeran Antasari No.2 Tgl
Telepon : (0517) 21024 — 21032/ Pembuztan
Fax (0517) 21024 - 21032 Tgl. Revisi
Email ; pn_kandangan@yahoo.co.id | Tgl. Efektif
Wehbsite : www.pn-kandangan.go.id Disahkan
Qieh

Ketua Tirt Penjaminan
Mutu Pengadilan
Negeri Kandangan

14. 5.0.P. PERMINTAAN PERMOHONAN PERPANJANGAN PENAHANAN OLEH PU PASAL 25

Surat Keputusan Direkiur
Jenderal Badan Peradilan
Umum Nomor

77/IDJU/SKHMOZ2.3/2/2018
tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Saiu Pintu
pada Pengadilan Tinggi dan
Pengadilan Negeri

Sekarang dirubah  dengan
Kepuiusan Direkiur Jenderal
Badan Peradilan Umumn
Mahkamah Agung Republik
indonesia, Nomor ;
3239/DJU/SK/HM02.3/11/2019

tentang  Petubahan  Surat
Keputusan Direktur Jenderal
Badan Peradilan Umum
Nomor

77DJJUISK/HMO02.3/2/2018
tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu

Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan  Pengadilan
Negeri

10 Februari 2020
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PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS iB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 — 21032/
Fax. (0517) 21024 - 21032
Email : pn kandangan@yahoo.co.id
Website : www.pn-kandangan.go.id

0.i1d

Nomor D W15.U2/
sSorP PMPN.SOP.HK-01-15
Tal 1 12 Desember 2018
Pembuatan
Tgl. Revisi | : | 10 Februari 2020

| Tol. Efektif | : | 10 Februari 2020
Disahkan ¢ | Ketua Tim Penjaminan
Oieh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

15. 5.0.P. PERMOHONAN UIN PERSETUJUAN BESUX

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksanaan:

1.

Noooo

Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1981 tentang Hukum
Acara Pidana

Undang-undang MNomor 48 Tahun 2009 tentang
Kekuasaan Kehakiman

Undang-Undang Nomor 49 Tahun 2009 tentang Peradilan
Umum

Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor
026/KMA/SK/I/2012 tentang Standar Pelayanan Peradilan
Perma no 7 tahun 2015 tentang Organisasi dan Tata
Kerja

Keganiteraan dan Kesekretariatan Peradilan

Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung Rl No. 002 Tahun
2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Oprasional
Prosedur di lingkungan Mahkamah Agung dan Badan
Peradilan yang berada dibawahnya

Keputusan Direkiur Jenderal Badan Peradilan Umum
tentang Penetapan Standar Opreasicnal Prosedur (SOP)
Kepaniteraan pada Pengadilan yang berada di Lingkungan
Peradilan Umum, Nomor : 2012/DJU/SK/PS.01/12/2018
Surat Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum
Nomor 77/DJU/SK/HMO02.3/2/2018 tentang Pedoman
Standar Pelayanan Terpadu Satu Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan Pengadilan Negeri.

1. 81
2. 8LTA

Peralatan / Perlengkapan :

1. Seperangkat Komputer / Laptop
2. Alat Tulis Kantor (ATK)

Keterkaitan :

Pencatatan / Pendataan :

Peringatan :

1. Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka asas peradilan

fidak akan fercapai.

Berkas Perkara Pidana

Papelof3




Pelaksanaan Mutu Baku
No Aktivitas Staf kepa- | Panitera
: hiteraan Muda Majells
B g!r"g;s Pidara f | Pidonal | Panitera | Hakim If:ﬂ"gf’::“; ; Wakiu | Output
Tipikor! | Tipikor! Hakim shap
Penhkanan | Perikanan
1 | Menerima sbrat Permohonan - Pemohonan Permohonan
Izin besuk dari Pemnchon Izin besuk 5 Izin besvk
meni tengkap
2 | Membuat izin besuk ~ ATK Konsep surat
v - Data SIPP izin besuk
- Permohonan
Tidak
I I i Izin besuk mgn
3 | Mengoreksi dan membenkan Konsep surat Surat zin
paraf va Izin besuk 10 besuk yang
>\ Menit | Sudahdiparaf
4 | Penandatanganan Penetapan ’ ~ Pemmohonan Penatapan
izin besuk - ATK Izin besuk
N| l « Surat izin 5 yang sudah di
|- besuk yang menit | landatangani
sudah diparaf
5 | Menyerahkan Penetapan izin - Penelapan Tanda esima
besuk kepada Pamohon 12in besuk penyerahan
( )‘ yang stidah di 5 sural izin
tandatangani | menit | besuk kepada
- Buku pemohon
Ekspedisi

Halarman 2 dari 2




Nomaor ;| W5 U2/
PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELLAS IB | SOP PMPN.SOP.HK-01-15
Jatan Pangeran Antasari No.2 Tgt . | 12 Desember 2018
Telepon : (0517) 21024 — 21032/ Pembuatan
Fax. (0517) 21024 - 21032 | Tgl. Revisi | : | 10 Februari 2020
Email : pn kandangan@yahoo.co.id | Tyl Efektif | : | 10 Februari 2020
Website . www.pn-kandangan.go.id Disahkan - | Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan
Negeri Kandangan

15.5.0.P. PERMOHONAN 1{JIN PERSETUJUAN BESUK

Diperiksa
Manager Re

NIP. 19710731 1984032 002 NiP. 18770116 200212 1 004

SYAMSUNL, SH, M. Kn Y%, °

=
HISTORI PERUBAHAN
ISI| PERUBAHAN
NO TANGGAL MULAI BERLAKU
DAHULU SEKARANG
1. | Lamanya penanganan wakiu Meminimalisir aktivitas 1 Nopember 2017
setiap aktivitas penanganan dalam hitungan
menit
2. | Pada kolom pelaksanaan SOP Pada kolom pelaksanaan SOP | 12 Maret 2018
masih menggunakan Staf. sudah menggunakan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu
(FTSP).
3. | Panitera Muda Pidana yang dulu | Sekarang diganti Panitera 12 Maret 2018

H. MUHDARIANSYAH, NIP. | Muda Pidana yang baru
19571106 198503 1 003 | NOCOR MAHDALINA, SH, NIP.
{pensiun). 19710731 199103 2 002.

4. [ Menggunakan SOF  internal | SOP Direktur Jendral Badan
Pengadilan Negeri Kandangan Peradilan Umum, Nomor
1206/DJU/OT.01.3/12/2018

5. | Ketua Penjaminan Mutu | Sekarang diganti Ketua
Pengadilan Negeri Kandangan | Penjaminan Mutu Pengadilan
yang dulu {mutasi} SUKRI | Negeri Kandangan DIAN
SULUMIN,SH.MH. NIP.19630817 | ERDIANTO,SH.MH. NIP.
199212 1 001 19720525 199903 1 003

20 Februari 2019

20 Februari 2019
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Nomor W15 .U2f
PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB | SOP PMPN.SOP.HK-01-15
Jatan Pangeran Antasari No.2 Tgl 12 Desember 2018
Telepon : {0517) 21024 — 21032/ Pembuatan
Fax. (0517) 21024 - 21032 Tgl. Revisi 10 Februari 2020
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id | Tol. Efektif 10 Februari 2020
Website | www.pn-kandangan.go.id Disahkan Ketua Tim Penjaminan
Qleh Mutu Pengadilan
Negeri Kandangan

15. 5.0.P. PERMOHONAN 1JIN PERSETUJUAN BESUK

Surat Keputusan  Direktur
Jenderal Badan Peradilan
Umum Nomor

77/DJUISK/IHM02.3/2/2018
fentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu Pintu
pada Pengadilan Tinggi dan
Pengadilan Negeri

Sekarang dirubah dengan
Keputusan Direktur Jenderal
Badan  Peradilan Umum

Mahkamah Agung Republik
Indonesia, Nomar ;
3239/DJUISKHM02.3/11/2019

tentang Perubahan  Surat
Keputusan Direktur Jenderal
Badan Peradilan Umum
Nomor

77/DJUISKIHMOD2.3/2/2018
tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu

Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan Pengadilan
Negeri

10 Februari 2020
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Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 - 21032 /
Fax. (0517) 21024 - 21032

Email ; pn_kandangan@yahoo.co.id
Website : www.pn-kandangan.go.id

PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB | SOP PMPN.SOP.HK-01-186

Nomor 1| W15.U2/

Tgl > | 12 Desember 2018

Pembuatan

Tgl. Revisi | 1 | 10 Februari 2020

Tol. Efekiif | : { 10 Februari 2020

Disahkan . | Ketua Tim Penjaminan

Oleh Mutu Pengadiian
Negeri Kandangan

16. S.0.P. PERMINTAAN PERMOHONAN PERPANJANGAN PENAHANAN
KE PENGADILAN TINGGI PASAL 29 AYAT (1)

Pasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksanaan:

Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1881 tentang
Hukum Acara Pidana

Undang-undang Nomor 48 Tahun 2008 tentang
Kekuasaan Kehakiman

Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2009 fentang
Peradilan Umum

Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung
Nomor : 026/KMA/SKAII2012  tentang Standar
Pelayanan Peradilan

Perma no 7 tahun 2015 tentang Organisasi dan
Tata Kerja Kepaniteraan dan Kesekretariatan
Peradilan

Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung Rl No.
002 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Oprasional

Prosedur di lingkungan Mahkamah Agung dan
Badan Peradilan yang berada dibawahnya
Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan
Umum tentang Penetapan Standar Opreasional
Prosedur (SOP) Kepaniteraan pada Pengadilan
yang berada di Lingkungan Peradilan Umum,
Nomor : 2012/DJU/SK/PS.01/12/2018

Surat Keputusan Direktur Jenderal Badan
Peradilan Umum Nomor
77/DJUISKIHM02.3/2/2018  tentang Pedoman
Standar Pelayanan Terpadu Satu Pintu pada
Pengadilan Tinggi dan Pengadilan Negeri.

1. 861
2. SLTA

Peralatan / Perlengkapan :

1. Seperangkat Komputer / Laptop
2. Alat Tulis Kantor {ATK)

Keterkaitan :

Pencatatan / Pendataan :

1. -

Peringatan :

1. Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka asas
peradilan tidak akan tercapai.

Berkas Perkara Pidana




Pelaksana Mutu Bakuy
No Aktivitas PP Panmud Hakim KPN / Persyaratan/ Waktu " Output Ket.
Pidana WKPN Perlengkapan N
1 | Membuat Berkas perkara Konsep
pemmohonan Penetapan permmnohonan
Perpanjangan ‘ _)LA penahanan perpanjangan
penahanan ke Majelis Hakim dari Ketua
PT melaivi KPN Penetepan 10 Majefis
perpanjangan menit
penahanan oleh
KPN
Buku Ekspedist
ATX
2 | Mengoreksi Konsep Pemnchanan
konsep )¥ permohonan pefparfangan
permohonan "\/ perpanjangan 16 | dari Kelua
peIpanjangan berserta berkas | menit Majelis
dan membesi parkara
paral
3 | Menandatangani surat surat
surat pemmohonan permohonan
permohanan | . perpanjangan 10 perpanjangan
perpanjangan penahanan yang menit panahanan
penahanan ke sudah diparaf yang sudah
PT. ditandatangani
4 | Membuat surat r Pemohonan Konsep surat
pergantar perpanjangan 10 permehonan
pemohonan ke berkas perkara Menit | ke PT.
PT
5 [ Penandatangan Konsep surat Konsep surat
an surat »> permohonan permohonan
pengantar ke PT perpanjangan 10 perpanjangan
penahanan Menit | penahanan
yang sudah
diparaf
6§ | Pengiriman Permohonan Tanda buki
surat perpanjangan pangiriman
permohonan v penahanan
perparjangan Ej Buku Ekspedisi 10
penahanan ke Manit
Pengaditan
Tinggi
7 | Penyimpanan Svrat Arsip surat
arsig surat L permohonan pemohonan
petmohonan CD perpanjangan 10 perpanjangan
perpanjangan penahanan Menit | penahanan
penahanan ke pertinggal tarsimpan
PT.

Halaman 2 dari 2




Nomor 1| W15.U2/
PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB | SOP PMPN.SCP.HK-01-16
Jalan Pangeran Antasari No.2 Tgl 1 | 12 Desember 2018
Telepon : (0517) 21024 — 21032/ Pembuatan
Fax. (0517) 21024 - 21032 | Tgl. Revisi | : | 10 Februari 2020
Email : pn_kandangan@ysahoo.co.id Tgl. Efektif | : | 10 Februart 2020
Website ;| www.pn-kandangan.go.id Disahkan - | Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan
Negeri Kandangan

16. 5.0.P. PERMINTAAN PERMOHONAN PERPANJANGAN PENAHANAN
KE PENGADILAN TINGGI PASAL 29 AYAT (1)

Disiapkan oleh
Panitera Pidana
NOOR MA INA, SH SYAMSUNI, SH, M. Kn
NIP. 1971073&&991&3\2 002 | NIP. 19770116 200212 1 004

AN

HISTORI PERUBAHAN

ISt PERUBAHAN

NO TANGGAL MULAI BERLAKU
DAHULU SEKARANG
1. | Lamanya penanganan wakitu Meminimalisir aktivitas 1 Nopember 2017
setiap aktivitas penanganan dalam hitungan
menit
2. | Pada kolom pelaksanaan SOP Pada kolom pelaksanaan SOF | 12 Maret 2018
masih menggunakan Staf. sudah menggunakan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu
(PTSP).
3. | Panitera Muda Pidana yang dulu | Sekarang diganti Panitera 12 Maret 2018
H.  MUHDARIANSYAH, NIP. | Muda Pidana yang baru
19571106 198503 1 003 | NOOR MAHDALINA, SH, NIP.
(pensiun). 19710731 189103 2 002,
4. | Menggunakan SOP internal | SOP Direktur Jendral Badan | 20 Februari 2019

Pengadilan Negeri Kandangan Peradilan Umum, Nomor
1207/DJU/OT.01.3/12/2018

5. | Ketua Penjaminan Mutu | Sekarang diganti Ketua
Pengadilan Negeri Kandangan | Penjaminan Mutu Pengadilan
vang dulu {mutasi) SUKRI | Negeri Kandangan DIAN
SULUMIN,SH.MH. NIP.19630817 | ERDIANTO,SH.MH. NIP.
199212 1 001 19720525 199903 1 003

20 Februari 2019




W15.U2/
PMPN.SOP.HK-01-16

12 Desember 2018

10 Februari 2020

10 Februari 2020

Nomor
PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB | SOP
Jalan Pangeran Antasari No.2 Tgl
Telepon : (0517) 21024 — 21032 / Pembuatan
Fax. (0517) 21024 - 21032 Tgl. Revisi
Email ; pn_kandangan@yahoo.co.id ' Tgl. Efektif
Website ;| www.pn-kandangan.go.id Disahkan
Qleh

Ketua Tim Penjaminan
Mutu Pengadilan
Negeri Kandangan

16. 5.0.P. PERMINTAAN PERMOHONAN PERPANJANGAN PENAHANAN
KE PENGADILAN TINGGI PASAL 29 AYAT (1)

Surat Keputusan Direktur | Sekarang dirubah dengan
Jenderal Badan Peradilan | Keputusan Direktur Jenderal

Umum Nomor | Badan  Peradilan  Umum
77/DJUISKIHMO02.3/2/2018 :"‘g“"a"ﬁ'a“ Ag“rf}g Republik

naonesia, omor 5
tentang Pedoman Standar | ..o, eknivo2 31172019

Pelayanan Terlpadu _Satu_ Pintu tentang Perubahan Surat
pada P.engadlian. Tinggi dan Keputusan Direktur Jenderal
Pengadilan Negeri Badan  Peradilan  Umum
Nomor

77/DJU/SKIHMO02.3/2/2018
tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu
Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan Pengadilan
Negeri

10 Februari 2020




PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 — 21032/
Fax. (0517) 21024 - 21032
Email : pn_kandangan@vyaheoo.co.id
Wehbsite : www.pn-kandangan.go.id

Nomor D1 W1s.U2/
SOP PMPN.SOP HK-01-17
Tdl : | 12 Desember 2018
Pembuatan
Tal. Revisi | : | 10 Februari 2020

| Tgl. Efektif | : | 10 Februari 2020
Disahkan . | Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

17. S.0.P. PENANGGUHAN PENAHANAN PERKARA PIDANA UMUM

Dasar Hukumn :

Kualifikasi Pelaksanaan:

Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1981 tentang Hukum
Acara Pidana

Undang-undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang
Kekuasaan Kehakiman

Undang-Undang Nomor 49 Tahun 2009 tentang
Peradilan Umum

Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor :
026/KMA/SK/I/2012  tentang Standar Pelayanan
Peradilan

Perma no 7 tahun 2015 tentang Organisasi dan Tata
Kerja Kepaniteraan dan Kesekretariatan Peradilan
Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI No. 002
Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Oprasional

Prosedur di lingkungan Mahkamah Agung dan Badan
Peradilan yang berada dibawahnya

Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum
tentang Penetapan Standar Opreasional Prosedur (SOP)
Kepaniteraan pada Pengadilan vyang berada di
Lingkungan Peradilan Umum, Nomor
2012/DJU/SK/PS.01/12/2018

Surat Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan
Umum Nomor 77/DJU/SK/HM02.3/2/2018 tentang
Pedoman Standar Pelayanan Terpadu Satu Pintu pada
Pengadilan Tinggi dan Pengadilan Negeri.

1. 51
2. SLTA

Peralatan / Perlengkapan :

1. Seperangkat Komputer / Laptop
2. Alat Tulis Kantor (ATK)

Keterkaitan :

Pencatatan / Pendataan :

Peringatan :

1.

Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka asas peradilan
tidak akan tercapai.

Berkas Perkara Pidana




Pelaksanaan Mutu Baku
| No Aktivitag Petugas [ Panitera- | Panmud | Panitera . Persyaratan /
) PTSP | Pengganti | Pldana riakaz Pertengkapan | Wkl Output
1 | Menerima surat Permehonan Pernohonan pemohonan
Penangguhan Penahanan dari Tigak Penangguhan penangguhan
Pemohon - Penahanan 5 penahanan
g::aat Kuasa jika menil
2 | Meneliii kelengkapan permohonan B - Pesmohonan pRImohonan
penanggimhan penabanan Ya » / . penangguhan 10 penangguhan
AN penahanan menit penahanan
I Berkas perkara fengkap
3 | Memeriksa dan L barkas perkara Persetujuan
mempeitimbangkan permohonan - Surat permohonan 30 atow
penangguhan penahanan - kelengkapan Merit | penotakan
persyaratan
4 | Membuat konsep penetapan - ATK Konsep
penapgyuhan penahanan - berkas porkara penetapan
- surat permohonan 10 penangguban
yang stidah fmenit penahanan
disetujui
§ | Menandatangani penetapan Konsep penetapan
penangguhan penahanan - penefapan penangguhan
E:I penangguhan 5 penahanan
penahanan mend
& | Membaczkan penetapan | penetzpan Satinan
penangguhan penahanan \ 4 penangguhan Penstapan
!]_ I penahanan 30 penangguhan
menit | penahanan
7 | Meneoma uang jaminan v I Uang jaminan BA
penangguhan penahanan {jka — I penetapan penerimaan
ada) l_—l panangguhan LD 4 | uang jaminan
penahanan il penangguhan
. penahanan
8 Penyimpanan arsip penetapan r I Berkas Arsip
penangguhan penahanan { ) permohonan  dan 1o | penangguhan
penetapan Menit penahanan
penangguhan lersimpan
penzhanan

Hzlaman 2 dari 2



PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS iB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 — 21032 /
Fax. (0517) 21024 - 21032
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id

Website : www.pn-kandangan.go.id

Nomor W15.U2/
SOP PMPN.SOP . HK-01-17
Toh 12 Desember 2018
Pembuatan
Tgl. Revisi 10 Februari 2020

| Tgl. Efekiif 10 Februari 2020
Disahkan Ketua Tim Penjaminan
Qleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

17. S.0.P. PENANGGUHAN PENAHANAN PERKARA PIDANA UMUM

SYAMSUNI, SH, M. Kn

TURIETS

NIP. 19770116 200212 1 004

/ Vit g , Disahkan oleh
Kétd a jamman Mutu

—

HISTORI PERUBAHAN

egerl Kandangar

NO

IS| PERUBAHAN

DAHULU

SEKARANG

TANGGAL MULAI BERLAKU

Lamanya penanganan wakiu
setiap akiivitas

Pada kolom pelaksanaan SOP
masih menggunakan Staf.

Panitera Muda Pidana yang duiu
H. MUHDARIANSYAH, NIP.
19571106 198503 1 063
(pensiun).

Menggunakan SOP  internal
Pengadilan Negeri Kandangan

Ketua Penjaminan Mutu
Pengadilan Negeri Kandangan
vang dulu (mutasi) SUKRI
SULUMIN,SH.MH. NIP.19830817
199212 1 001

Surat  Keputusan  Direkiur

Meminimalisir aktivitas
penanganan dalam hitungan

menit

Pada koiom pelaksanaan SOP

sudah menggunakan

Pelayanan Terpadu Satu Piniu
(PTSP).

Sekarang diganti Panitera
Muda Pidana yang baru

NOOR MAHDALINA, SH, NIP.

19710731 199103 2 002.

SOP Direkiur Jendral Badan

Peradilan Umum, Nomor

1208/DJUSOT.01.3/12/2018

Sekarang diganti Ketua

Penjaminan Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan DIAN
ERDIANTO,SH.MH. NiP.
19720525 199903 1 003

Sekarang dirubah dengan

1 Nopember 2017

12 Maret 2018

12 Maret 2018

20 Februari 2019

20 Februari 2019

10 Februari 2020




PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB
Jatan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 — 21032/
Fax. {0517) 21024 - 21032

Emaii : pn_kandangan@yvahoo.co.id
Website : www.pn-kandan id

dan.qao.ia

Nomor Wis.U2/
SOP PMPN.SOP.HK-01-17
Tal 12 Desember 2018
Pembuatan

| Tgl. Revisi 10 Februari 2020

| Tgl. Efekdtif 10 Februari 2020
Disahkan Ketua Tim Penjaminan
Qleh Mutu Pengaditan

Negeri Kandangan

17. 5.0.P. PENANGGUHAN PENAHANAN PERKARA PIDANA UMUM

Jenderal Badan Peradilan
Umum Nomor
77/1DJUISKIHMO02.3/2/2018

tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu Pintu
pada Pengadilan Tinggi dan

Pengadilan Negeri

Keputusan Direktur Jenderal
Badan Peradilan Umum
Mahkamah Agung Republik
Indenesia, Nomor :
3239/DJUISK/HMO02.3/11/2019
teniang Perubahan Surat
Keputusan Direkiur Jenderal
Badan Peradilan Umum
Nomor
77IDJU/SK/HM0O2.3/2/2018
tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu
Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan Pengadilan
Negeri




PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 — 21032/
Fax. (0517) 21024 - 21032
Email ; pn_kandangan@yahoo.co.id
Website : www_pn-kandangan.go.id

Normor D Wis.u2/
S0P PMPN.SOP.HK-01-18
Tyl . | 12 Desember 2018
Pembuatan

| Tgl. Revisi | : | 10 Februari 2020

| Tgl. Efektif | : | 10 Februari 2020
Disahkan | Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

18. 8.0.P. PROSES PENYELESAIAN PERMOHONAN 1JIN/PERSETUJUAN PENGGELEDAHAN

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksanaan:

1. Undang-Undang MNomor 8 Tahun 1981 Tentang
HukumAcara Pidana

2. Undang-Undang Nomor 4@ Tahun 2009 Tentang Peradilan
Umum

3. Perma No. 7 Tahun 2015 Tentang Organisasi dan Tata
Keria Kepaniteraan dan Kesekretariatan Peradilan

4. Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung Ri No. 002 Tahun
2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Oprasional
Prosedur di lingkungan Mahkamah Agung dan Badan
Peradilan yang berada dibawahnya

5. Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum
tentang Penetapan Standar Opreasional Prosedur (SOP)
Kepaniteraan pada Pengadilan yang berada di Lingkungan
Peradilan Umum, Nomor : 2012/DJU/SK/PS.01/12/2018

6. Surat Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum
Nomor 77/DJU/SK/HM02.3/2/2018 tentang Pedoman
Standar Pelayanan Terpadu Satu Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan Pengadilan Negeri.

1. 81
2. SLTA

Peralatan / Perlengkapan :

1. Seperangkat Komputer / Laptop

2. Alat Tulis Kantor (ATK)

3. Buku Register ljin/Persetujuan
Penggeledahan

Keterkaitan :

Pencatatan / Pendataan :

SOP Penerimaan Persetujuan ljin Penggeledahan

Peringatan :

Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka asas peradilan tidak akan
tercapai

Berkas Permohonan ljin /
Persetujuan Penggeledahan

Pagelof3




Pelaksana Mutu Baku
Papmud
Noj|  Aktivitas Petugas Plidana F KPN / Persyaratan/ Ket.
Prsp | SR L mipiors | P b o | Periemghapan | WakU | Output

: Perikanan ]

1 -| Penenmaan - -Permohonan Tanda
Permohonan CﬂA_ dan lampirannya 5 terima
ginfpersetujuan _F ? mend | Pemmohonan
Pengaeledahan

2 | Menelti -Perrnohonan Permahonan

| kelengkapan Ya = dan lam~iranya lengkap
permohonan N -Tanda terima 10
pemohonan
~Ceklist megl
kelengkapan
betkas

3 | Membuat -Pemohonan Konsep
Penetapan jjin < Tengkap Penetapan
penggeiedahan I d T -ATK ml.?ﬂ

4 | Mengoreksi -Konsep Penetapan
dan memaraf Ya WAPEE: penetapan 4o | yangsudah
konsep rd ment | diparat olch
penetapan Panitera

Muda

5 { Koreksl dan -Penetapan yang Penetapan
Paraf Ye, < Ny sudah diparaf 5 | yang sudah
Penstapan oleh Panltera menit diparaf oleh
fin/persetujuan Muda Panitera
Penggeledahan

6 | Menanda -Penetapan yang Penetapan
tangani sudah diparaf 5 yang sudah
in/persetujuan 3 oleh Panitera z | d#anda
Penggeledahan ﬁ Muda dan mep tangani

Panitera

7 | Mencatat v ~-Penclapan yang Tercatat
kedalam sudah ditanda kedalam
Register D_ tangani 15 Register
fin/persetujuan menit
Penggeledahan

8 | Pengiriman -Pengetapan Tanda bukt
penetapan h -Buku Ekspedisi 10 pengiriman
ijin/persetujuan Ej  Menit
Penggeledahan

3 | Penyimpanan -Berkas ASSip Bin /
arsip A pemchonan 10 [persetuiuan
penetapan dan penetapan Menit Penggeledahan
ijinfpersetujuan ijin / parsetujuan tersimpan
Pengueledahan Penggeledahan
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PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS iB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 — 21032 /
Fax (0517) 21024 - 21032

Websate WWW.pn- pn- mar.Janqan qo id

Nomar W15.U2/
SOP PMPN.SOP.HK-01-18
Tal 12 Desember 2018
Pembuatan

| Tgl. Revisi 10 Februari 2020
Tgl. Efektif 10 Februari 2020
Disahkan Ketua Tim Penjaminan
Qleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

18. $.0.P. PROSES PENYELESAIAN PERMOHONAN IJIN/PERSETUJUAN PENGGELEDAHAN

Diperiksg,oleh

SYAMAUNL SH, M. Kn % B

NIP. 19770116 200212 1 004

NIP. 19710731 ?9@16‘&‘2\002
N

HISTORI PERUBAHAN

ISI| PERUBAHAN

NO TANGGAL MULAI BERLAKU
DAHULU SEKARANG
1. | Lamanya penanganan waktu Meminimalisir aktivitas 1 Nopember 2017
setiap aktivitas penanganan dalam hitungan
menit
2. | Pada kolom pelaksanaan SOP | Pada kolom pelaksanaan SOP 12 Maret 2018
masih menggunakan Staf. sudah menggunakan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu (PTSP).
3. | Panitera Muda Pidana yang | Sekarang diganti Panitera Muda | 12 Maret 2018
dulu H. MUHDARIANSYAH, | Pidana yang baru NOOR
NIP. 19571106 198503 1 003 | MAHDALINA, SH, NIP.
{pensiun). 16710731 199103 2 002.
4. | Menggunakan SOP internal | SOP Direktur Jendral Badan | 20 Februari 2019
Pengadilan Negeri Kandangan | Peradifan Umum, Nomor
1209/DJUSOT.01.3/12/2018
5. | Ketua  Penjaminan  Mutu | Sekarang diganti Ketua 20 Februari 2019
Pengadilan Negeri Kandangan | Penjaminan Mutu Pengadilan
yang dulu {mutasi) SUKRI | Negeri Kandangan DIAN
SULUMIN,SH.MH. ERDIANTO,SH.MH. NIP.
NIP.19530817 199212 1 001 19720525 199903 1 003
6. | Surat Keputusan Direkiur | Sekarang dirubah  dengan | 10 Februari 2020
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PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : {0517) 21024 — 21032/
Fax. (0517) 21024 - 21032
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id

Website : www.pn-kandangan.go.id

Nomor

wW15.U2/

S0P PMPN.SOP.HK-01-18
Tgl 12 Desember 2018
Pembuatan
Tgl. Revisi 10 Februari 2020

| Tgl. Efektif 10 Februari 2020
Disahkan Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

18. 5.0.P. PROSES PENYELESAIAN PERMOHONAN IJIN/PERSETUJUAN PENGGELEDAHAN

Jenderal Badan Peradilan
Umum Nomor
77/DJUISK/IHMO02.3/2/2018
tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu

Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan  Pengadilan
Negeri

Jenderal
Umum

Keputusan Direktur
Badan Peraditan
Mahkamah Agung Republik
Indonesia, Nomor :
3239/DJUISK/HM02.3/1 /2019
tentang Perubahan Surat
Keputusan Direktur Jenderal
Badan Peradilan Umum Nomor
77/DJUISKIHM02.3/2/2018
tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu
Pintu pada Pengadilan Tinggi
dan Pengadilan Negeri
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PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS 1B
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 — 21032 /
Fax. (0517) 21024 - 21032
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id
Website : www.pn-kandangan.go.id

Nomor 1| Wi1s.u2/
SOP PMPN.SOP.HK-01-19
Tgl | 12 Desember 2018
Pembuatan

| Tgl. Revisi | : | 10 Februari 2020

| Tgl. Efektif | : | 10 Februari 2020
Disahkan : | Ketua Tim Penjaminan
Qleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

19. S.0.P. PROSES PENYELESAIAN PERMOHONAN DIVERSI

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksanaan:

1. Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1981 Tentang
HukumAgcara Pidana

2. Undang-undang Nomor 11 Tahun 2012 Tentang Sisiem
Peradilan Pidana Anak

3. Perma No. 4 Tahun 2014 Tentang Pedoman Pelaksanaan
Diversi Dalam Sistem Peradilan Anak.

4. Peraturan Pemerintah Nomor 65 Tahun 2015 Tentang
Pedoman Pelaksanaan Diversi dan Penanganan Anak yang
beium Berumur 12 (dua belas) Tahun

5. Perma No. 7 Tahun 2015 Tentang Organisasi dan Tata Kerja
Kepaniteraan dan Kesekretariatan Peraditan

6. Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung Rl No. 002 Tahun
2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Oprasional
Prosedur di lingkungan Mahkamah Agung dan Badan
Peradilan yang berada dibawahnya

7. Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum tentang
Penetapan  Standar Opreasional Prosedur (SOP)
Kepaniteraan pada Pengadilan yang berada di Lingkungan
Peradilan Umum, Nomor : 2012/DJU/SK/PS.01/12/2018

8, Surat Keputusan Direkiur Jenderal Badan Peradilan Umum
Nomor  77/DJU/SK/HMO02.3/2/2018 tentang Pedoman
Standar Pelayanan Terpadu Satu Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan Pengadilan Negeri.

1. 81
2. SLTA

Peralatan / Perlengkapan :

1. Seperangkat Komputer / Laptop

2. Jaringan

3. Alat Tulis Kanor (ATK)

4. Buku Register Induk Perkara
Pidana Anak

Keterkaitan :

Pencatatan / Pendataan :

1. SOP Proses Penyelesaian Upaya Hukum Banding
2. S0P Proses Penyelesaian Upaya Hukum Kasasi
3. SOP Proses Penyelesaian Peninjauan Kembali

Peringatan :

Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka asas peradilan tidak akan
tercapai

Berkas Perkara Pidana Anak
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- Pelaksana Sutn Baky Ket.
No|  Aktivitas Petugas Panmud Persyaratan/
PTSP Stat Pidana Panitera KPHN Perlenghapan Walkhu Output
1} Penerimaan - Pemmohonan Tanda
Permohonan Tidak Penetapan 5 | Terimadan
Penslapan Diversi it Permmohonan
Diversi - hesepakatais | M Pen.diversi
Diversi
2 | Mengoreksi = Pemchonan Berhas
Kelengkapan Ya W Penetapan 15 pemohonan
pemnchonan N Diversi menit | Diversi
diversi - kesepakatan lengkap
Dive.si
3 | Pembustan - ATK Konsep
Penetapan h - Derkas 20 Penelapan
Diversi — pennohonan menit
Diversi
4 | Korehsidan WaVClE™ - Konsep Konsep
paraf ’\ / . penetapan penetapan
Penetapan - Berkas 30 | yang sudah
Diversi permchonan Benit | diparaf
Panmud
Pidana
4 | Koreksi dan v E ~ Konsep Konsep
paraf LNy > penetapan Penetapan
Penetapan \ yang sudah yarng sudah
Diversi diparaf 30 diparaf
Panmud menit | Panitera
Pidana
- Berkas
permohoaan
5 | Penandatangan - Konsep Penetapan
an penetapan P Penetapan Diversi
Diversi 'm yang sudah
diparaf 10
Panmud nit
Pidana dan | M
Panitera
- Berkas
pemmohonan A
8 | input data di - Penatapan Data terinput
SIPP gan Y Diversi dalam SIPP
pencatatan E:] - Berkas 30 | dan tercatat
kedalam permchonan mend | dalam
Register Diversi - SIPP register
- Register
7 | Pengiiman - Penetapan Tanda bukti
penétapan - Bukn pengiriman
Diversi kepada H | Ekspedisi 0
Pemohon = ped Menmt
8 | Penyimpanan Al - Berkas Arsip Diversi
arsip 2 permohonan tersimpan
penetapan ( ) dan ML?!R
Divarsl penetapan
Diversl
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PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS 1B
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517} 21024 — 21032 /
Fax. {0517) 21024 - 21032
Email : pn _kandangan@yahoo.co.id

Website : www.pn-kandangan.go.id

Nomor W15.U2/
SOP PMPN.SOP.HK-01-19
Tal 12 Desember 2018
Pembuatan

| Tgl. Revisi 10 Februari 2020
Tgl. Efektif 10 Februari 2020
Disahkan Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

19. S.0.P. PROSES PENYELESAIAN PERMOHONAN DIVERSI

NOOR M» L
NIP. 19710737 198403:2 002

Diperiksa

\

HISTORI PERUBAHAN

NO

IS| PERUBAHAN

DAHULU

SEKARANG

TANGGAL MULAI BERLAKU

1. | Lamanya penanganan wakiu
setiap aktivitas.

2. | Pada kolom pelaksanaan SOP
masth menggunakan Meja
liStaf.

3. | Panitera Muda Pidana yang
dulu H. MUHDARIANSYAH,
NIP. 19571106 198503 1 003
{pensiun).

4. | Menggunakan SOP internal
Pengadilan Negeri Kandangan

5. | Ketua  Penjaminan Muity
Pengadilan Negeri Kandangan
yang dulu {mutasi) SUKRI
SULUMIN,SH.MH.
NIP.19630817 199212 1 001

6. | Surat Keputusan Direktur

Meminimalisir aktivitas
penanganan dalam hitungan
menit.

Pada kolom pelaksanaan SOP
sudah menggunakan Pelayanan
Terpadu Satu Pinfu (PTSP).

Sekarang diganti Panitera Muda
Pidana yang baru NOOR
MAHDALINA, SH, NIP. 19710731
199103 2 002.

SOP Direktur Jendral
Peradilan Umum, Nomor
1210/DJUIOT.01.3/12/2018

Sekarang diganti Ketua
Penjaminan Mutu Pengadilan
Negeri Kandangan DIAN
ERDIANTO,SH.MH. NIP,
19720525 199903 1 003

Sekarang dirubah

Badan

dengan

1 Nopember 2017

12 Maret 2018

12 Maref 2018

20 Februari 2019

20 Februari 2019

10 Februari 2020
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Nomor W15.U2f
PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB | SOP PMPN.SOP.HK-01-19
Jalan Pangeran Antasari No.2 Tgl 12 Desember 2018
Telepon : (0517) 21024 - 21032 / Pembuatan
Fax. (0517) 21024 - 21032 | Tgl. Revisi 10 Februari 2020
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id | Tg!. Efektif 10 Februari 2020
Website : www.pn-kandangan.go.id Disahkan Ketua Tim Penjaminan
Oteh Mutiu Pengadilan
Negeri Kandangan

19. §.0.P. PROSES PENYELESAIAN PERMOHONAN DIVERS!

Jenderal Badan Peradilan
Umum Nomor
77/DJU/SKIHM02.3/2/2018
tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu

Pinfu pada Pengadilan
Tinggi dan Pengadilan
Negeri

Keputusan Direkiur Jenderal
Badan Peradilan Umum
Mahkamah  Agung  Republik
Indonesia, Nomor :
3239/DJU/SK/MHMO02.3/11/2018

tentang Perubahan Surat
Keputusan  Direktur  Jenderal

Badan Peradilan Umum Nomor
77/DJU/SKIHMO02.3/2/2018
tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Saiu Pintu
pada Pengadilan Tinggi dan
Pengadilan Negeri
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Nomor D Wis.U2/f
PENGADILAN NEGER!I KANDANGAN KELAS IB | SOP PMPN.SOP.HK-01-20
Jalan Pangeran Antasari No.2 Tql | 12 Desember 2018
Telepon : {0517) 21024 — 21032 / Pembuatan
Fax. (0617) 21024 - 21032 | Tgl. Revisi | : : 10 Februari 2020
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id Tgl. Efektif {: | 10 Februari 2020
Website : www.pn-kandangan.ge.id Disahkan + | Ketua Tim Penjaminan
QOleh Mutu Pengadilan
Negeri Kandangan

20. S.0.P. PERMOHONAN IJIN PEMBANTARAN PIDANA UMUM

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksanaan:

1. Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1981 Tentang 1. 81
HukumAcara Pidana 2. SLTA

2. Surat Edaran Ketua Mahkamah Agung R.l Nomor 3 Tahun
1998 Tentang Penyelesaian Perkara

3. Undang-Undang Nomor 49 Tahun 2009 Tentang Peradilan Peralatan / Perlengkapan :
Umum

4. Surat Keputusan Ketua WMahkamah Agung Nomor

026/KMA/SK/I/2012 tentang Standar Pelayanan Peradilan 1. Seperangkat Komputer / Laptop
5. Perma No. 7 Tahun 2015 Tentang Organisasi dan Tata 2. Jaringan
Kerja Kepaniteraan dan Kesekretariatan Peradilan 3. Alat Tulis Kantor (ATK)
6. Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI No. 002 Tahun 4, Buku Register Induk Pidana
2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Oprasional Biasa

Prosedur di lingkungan Mahkamah Agung dan Badan
Peradilan yang berada dibawahnya

7. Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum tentang
Penetapan  Standar Opreasional Prosedur (SOP)
Kepaniteraan pada Pengadilan yang berada di Lingkungan
Peradilan Umum, Nomor : 2012/DJU/SK/PS.01/12/2018

8. Surat Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum
Nomor 77/DJU/SK/HM02.3/2/2018 tentang Pedoman
Standar Pelayanan Terpadu Satu Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan Pengadilan Negeri.

Keterkaitan : Pencatatan / Pendataan :

1. SOP Proses Penyelesaian Upaya Hukum Banding Berkas Perkara Pidana Biasa
2. SOP Proses Penyelesaian Upaya Hukum Kasasi
3. SOP Proses Penyelesaian Peninjauan Kembali

Peringatan :

Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka asas peradilan tidak akan
tercapai
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Pelaksanaan Muty Baku
No Aktivitas Petugas | Panitera Piganas | Panitera Persyaraten /
- PTSP Penggantl | Tiplkor} BRAIAR Perlengkapan Wakiu AT
Perikanan
1 Menerma surat ] -Sural Tanda teriima
pemberitahuan rawat inap ' 1, Tidak pembertahuan surat
terdakwa di rumah sakit " dari Rutan pamberitahuan
~Surat i0  |dan surat
keterangan menit | keterangan
rurnah sakit rumah sakit
2 Meneliti kelengkapan -Surat Surat
pembantaran i3 e pembertahuan pemberitahuan
darl Rutan lengkap
-Surat 10
keterangan
rurmah sakit mend
3 Memeriksa dan -berkas perkara Menyetujul
mempartimbangkarn -Surat pembantaran
pambantaran pembertahvan
I dari rutan 30
-Surat Menit
Keterangan
rumah sakit
4 Membuat konsep penetapan -berkas perkara Konsep
pembantaran ¥ -Surat penetapan
I:‘|l pemberitahuan pembantaran
dari rtan 30
~Surat menit
Kelerangan
rumah sakit
-ATK
5 Menandatangant penstapan 4 Konsep penetapan
pembantaran r‘- panctapan 10 |pembantaran
pembantaran menit
-] Menyerahkan penetapan I -penelapan Tanda hulkt
pembantaran pambantaran 5 penyerahan
-Buku Ekspedisi menit
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Nomor wW15.U2/
PENGADIELAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB | SOP PMPN.SOP.HK-01-20
Jalan Pangeran Antasari No.2 Tal 12 Desember 2018
Telepon : (0517) 21024 — 21032 / Pembuatan
Fax. (0517) 21024 - 21032 Tgl. Revisi 10 Februari 2020
Email : pn_kandangan®yahoo.co.id Tgl. Efektif 10 Februari 2020
Website : www.pn-kandangan.go.id Disahkan Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan
Negeri Kandangan

20. S.0.P. PERMOHONAN IJIN PEMBANTARAN PIDANA UMUM

D|Stapkan pleh

NIP. 1971073*1:1439193\2 002

)
1y

LR ¥ 5

TN

SYAMSUNL, SH, M. Kn
NIP. 19770116 200212 1 004

Dlsahkan oleh

HISTORI PERUBAHAN

NO

I1SI PERUBAHAN

DAHULU

SEKARANG

TANGGAL MULAI BERLAKU

Lamanya penanganan wakiu
setiap aktivitas

Pada kolom pelaksanaan SOP
masih menggunakan Meja
I/Staf.

Panitera Muda Pidana yang
dulu H. MUHDARIANSYAH,
NIF. 19571106 198503 1 003
(pensiuny).

Menggunakan SOP internal
Pengaditan Negeri Kandangan

Ketua  Penjaminan Mutu
Pengadilan Negeri Kandangan
yang dulu (mutasi) SUKRI
SULUMIN,SH.MH.
NIP.19630817 199212 1 001

Surai  Keputusan Direktur

Meminimalisir aktivitas
penanganan dalam hitungan
menit

Pada kolom pelaksanaan SOP
sudah menggunakan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu (PTSP).

Sekarang diganti Panitera Muda
Pidana yang baru NOOR
MAHDALINA, SH, NIP. 19710731
199103 2 002.

SOP Direkiur Jendral Badan
Peradilan Umum, Nomor

1211/0JUMOT.01.3/12/2018

Sekarang diganti Ketuz
Penjaminan  Mutu  Pengaditan
Negeri Kandangan DIAN
ERDIANTO,SH.MH. NIP.
19720525 199903 1 003
dirubah

Sekarang dengan

1 Nopember 2017

12 Maret 2018

12 Maret 2018

20 Februari 2019

20 Februari 2019

10 Februari 2020
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W1s.U2/
PMPN.SOP.HK-01-20

12 Desember 2018

10 Februari 2020

10 Februari 2020

Nomor
PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB | SOP
Jalan Pangeran Antasari No.2 Tql
Telepon : (0517) 21024 ~ 21032 / Pembuatan
Fax. (0517) 21024 - 21032 | Tg!. Revisi
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id Tgl. Efektif
Website ;. www.pn-kandangar.go.id Disahkan
Oleh

Ketua Tim Penjaminan
Mutu Pengadilan
Negeri Kandangan

20. S.0.P. PERMOHONAN IJIN PEMBANTARAN PIDANA UMUM

Jenderal Badan Peradilan | Keputusan Direkiur  Jenderal

Umum Nomor | Badan Peradilan Umum
77/DJU/SK/IHM02.3/2/2018 Mahkan‘]ah Agung  Republik
tentang Pedoman Standar | Indonesia, Nomor

3239/DJU/SKIHMO02.3/11/2019
Pint d P dilan tentang Perubahan Surat
g - pada Shgacid Keputusan  Direkiur  Jenderal

Tlnggl_ dan  Pengadilan | payan peradian Umum Nomor
Negeri 77/DJUISKIHMO2.3/2/2018
tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu Pintu
pada Pengadilan Tinggi dan
Pengadilan Negeri

Pelayanan Terpadu Satu
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PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 — 21032 /
Fax. (0517) 21024 - 21032
Email ;: pn_kandangan@yahoo.co.id
Website : www.pn-kandangan.go.id

Nomor D | Wis.U2/
S0P PMPN.SCP.HK-01-21
Tgl | 12 Desember 2018
Pembuatan

| Tgl. Revisi_ | : | 10 Februari 2020
Tgl. Efektif | : | 10 Februari 2020
Disahkan . | Ketua Tim Penjaminan
QOleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

21. S.0.P. PENCABUTAN PERMOHONAN BANDING PIDANA UMUM

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksanaan:

1. Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1981 Tentang
HukumAcara Fidana

2. Undang-undang Nomor 48 Tahun 2009 teniang Kekuasaan
Kehakiman

3. Undang-UndangNomor 49 Tahun 2009 tentang Peradilan
Umum

4. Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor

026/KMA/SKAN/2012 tentang Standar Pelayanan Peradilan

SuratEdaranKetuaMahkamahAgung RI Nomor 3 Tahun

1998 tentang Peyelesaian Perkara

Perma no 7 tahun 2015 tentang Organisasi dan Tata Kerja

Kepaniteraan dan Kesekretariatan Peradilan

7. Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI No. 002 Tahun
2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Oprasional
Prosedur di lingkungan Mahkamah Agung dan Badan
Peradilan yang berada dibawahnya

8. Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum
tentang Penetapan Standar Opreasional Prosedur (SOP)
Kepaniteraan pada Pengadilan yang berada di Lingkungan
Peradilan Umum, Nomor : 2012/DJU/SK/PS.01/12/2018

9. Surat Keputusan Direkiur Jenderal Badan Peradilan Umum
Nomor 77/DJU/SK/IHM02.3/2/2018 tentang Pedoman
Standar Pelayanan Terpadu Satu Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan Pengadilan Negeri.

® o

1. 51
2. SLTA

Peralatan / Perlengkapan :

1. Seperangkat Komputer / Laptop
2. Jaringan

3. Alat Tulis Kantor (ATK)

4. Buku Register Banding

Keterkaitan : Pencatatan / Pendataan :
1. SOP Proses Penyelesaian Perkara Pidana Biasa Berkas Perkara Pidana
2. SOP Proses Penyelesaian Perkara Pidana Anak
3. SOP Proses Penyelesaian Upaya Hukum Kasasi
4. SOFP Proses Penyelesaian Peninjauan Kembali

Peringatan :

Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka asas peradilan tidak
akantercapai
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Pelaksanaan Mutu Baku
Stat Panitera
; kepaniteraan Muda
Mo Altivitas ForeR® | Pidanas | Pidanal | Pamitera | PErSvAmmant |y, Output Ket
; : Tipikor § Tipikor/ GHRAP
- Pertkanan | Perlkanan
1 | Menerima dan memeritsa s Tidak - Buku Ditesimannya
pemmehonan pencabutan __J Register permohonan
banding - Berkas pencabutan
Perkara =« | banding dani
- Kompuler L pemohon
- Surat
permaohonan
. - - ATK
2 Menelii persyaratan - Permohonan Persyaratan
permohonan pencabutan va yd - Suratkuasa a0 perrnohonan
banding ) jika ada Menit | pencabutan
B - SIPP banding lengkap
3 Msmbuat konsep akia - Akta Banding Konsep Akta
pencabutan pernyataan - permohonzn pencabutan
bamding b Tidak pencabutan 10 Menit | PEMyataan
i banding OMenit | 1 2nding
lengkap
- ATK
4 Koreksi dan paraf akia - Akta Banding Konsep Akla
pencabutan pernyataan - Konsep Akta pencabutan
banding pencabutan m pemyataan
Ya / > petmyataan 5 Menit banding sudah
banding diparal
- ATK
5 penandatanganan akia Konsep Akta Akta pencabutan
pencabutan pemyataan o pencabutan pemyataan
banding yang telah . I pemyataan 5 Menit | banding yany
ditanda tangani peamohon banding sudah sudsh
diparat ditandatangani
3 Menyerahkan akta -Buku ekspedisi
pernyataan pencabutan - Akta pepcabutan Tanda bukl
permehonan banding dan l I pernyataan pengiriman
mencatal pada register banding yang 5 Menit
induk pidana dan register sudah
pemchoran banding ditandatangani
-ATK
7 Mengifim akta v ~Buku skspedisi Tanda bukb Jika
pemyataan pencabutan -Akta pencabutan pengiriman berkas
permohonan banding ke E I permyataan pesicara
Pengadilan Tingg} banding yang belum
sudah dikirim
ditandatangani 120 ke PT.
-ATK Menit akta
penca
butan
banding
tidak
penu
dikirim,
8 Menginput pencabutan | Akta pencabutan Data terinput
pernyataan banding pemnyataan kedalam SIFP
kedalam SIPP dan L banding 16 Menit | a0 tercatat
mencatat datam Regisler E L SIPp B 1 kedaiam register
[ Register
FATK
9 Mengarsipkan akta Akta pencabutan 10 Afsip tersirnpan
pernyataan pencabutan pemyalazan Menit
pemmehonan banding { ) banding
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Nomor © | Wis.UZ/
PENGADILAN NEGER! KANDANGAN KELAS IB | SCP PMPN.SOP.HK-01-21
Jalan Pangeran Antasari No.2 Tgl : | 12 Desember 2018
Telepon : (0517) 21024 — 21032 / Pembuatan
Fax. (0517) 21024 - 21032 Tgl. Revisi | : | 10 Februari 2020
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id | Tgl. Efektif | : | 10 Februari 2020
Website : www.pn-kandangan.go.id Disahkan . | Ketua Tim Penjaminan
Cleh Mutu Pengadilan
Negeri Kandangan

21. 8.0.P. PENCABUTAN PERMOHONAN BANDING PIDANA UMUM

e,

Disiapkan oleh

/"_V-‘- Gk,

S “‘K

~y, D|sahkan oleh

NIP. 19710731 199403 2 002
(EX

HISTORI PERUBAHAN

18I PERUBAHAN

NO TANGGAL MULAI BERLAKU
DAHULU SEKARANG

1. | Lamanya penanganan wakiu Meminimalisir aktivitas 1 Nopember 2017

setiap aktiviias penanganan dalam hitungan
menit

2. | Pada kolom pelaksanaan SOP | Pada kolom pelaksangan SOP 12 Maret 2018
masih menggunakan Meja sudah menggunakan Pelayanan
1/Staf. Terpadu Satu Pintu (PTSP).

3. | Panitera Muda Pidana yang | Sekarang diganti Panitera Muda | 12 Maret 2018
dulu H. MUHDARIANSYAH, | Pidana yang baru NOOR
NIP. 19571106 198503 1 003 | MAHDALINA, SH, NIP.
(pensiun}. 19710731 199103 2 002.

4. | Menggunakan SCP internal | SOP Direktur Jendral Badan | 20 Februarj 2019
Pengadilan Negeri Kandangan | Peradilan Umum, Nomor

1212/DJUMOT.01.3/12/2018

5. JKetua Penjaminan  Mutu | Sekarang diganti Ketua 20 Februari 2019
Pengadilan Neger Kandangan | Panjaminan Mutu Pengadilan
yang dulu (mutasi} SUKRI | Negeri Kandangan DIAN
SULUMIN,SH.MH. ERDIANTO,SH.MH. NIP.
NIP.19830817 199212 1 001 19720525 199803 1 003

6. | Surat Keputusan Direktur | Sekarang dirubah  dengan | 10 Februari 2020
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PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 — 21032/
Fax. (0517) 21024 - 21032
Email ; pn_kandangan@®vahoo.co.id
Website : www.pn-kandangan.qgo.id

Nomor

W15.U2/

SOP PMPN.SOP.HK-01-21
Tal 12 Desember 2018
Pembuatan

. Tal. Revisi 10 Februari 2020
Tgl. Efekiif 10 Februari 2020
Disahkan Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

21. S.0.P. PENCABUTAN PERMOHONAN BANDING PIDANA UMUM

Jenderal Badan Peradilan
Umum Nomar
77/DJU/SK/HMO2.3/2/2018
tentang Pedoman Standar

Pelayanan Terpadu Satu
Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan Pengadilan
Negeri

Keputusan Direktur Jenderal
Badan Peradilan Umum
Mahkamah Agung Republik
Indonesia, Nomor :
3239/DJU/SKMM02.3/11/2019
tentang Perubahan Surat
Kepuiusan Direkiur Jenderal
Badan Peradilan Umum Nomor
77/DJUISKIHMO02.3/2/2018
fentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu
Pintu pada Pengadilan Tinggi
dan Pengadilan Negeri
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PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (05617) 21024 - 21032/
Fax. (0517) 21024 - 21032
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id
Website : www.pn-kandangan.go.id

Nomor D | Wis.U2/
S0P PMPN.SOP.HK-01-22
Tgl | 12 Desember 2018
Pembuatan

'lgl. Revisi | : | 10 Februari 2020
Tgl. Efektif | : | 10 Februari 2020
Disahkan : | Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

22, 5,0.P. PENCABUTAN PERMOHONAN KASASI PIDANA UMUM

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksanaan:

1. Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1981 Teniang
HukumAcara Pidana

2. Undang-undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan
Kehakiman

3. Undang-UndangNomor 49 Tahun 2009 tentang Peradilan
Umum

4. Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor :
026/KMAJSK/AI/2012 tentang Standar Pelayanan Peradilan

5. SuratEdaranKetuaMahkamahAgung RI Nomor 3 Tahun
1998 fentang Peyelesaian Perkara

6. Perma no 7 tahun 2015 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Kepaniteraan dan Kesekretariatan Peradilan

7. Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung Rl No. 002 Tahun
2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Oprasional
Prosedur di lingkungan Mahkamah Agung dan Badan
Peradilan yang berada dibawahnya

8. Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum
tentang Penetapan Standar Opreasional Prosedur (SOP)
Kepaniteraan pada Pengadilan yang berada di Lingkungan
Peradilan Umum, Nomaor ; 2012/DJU/SK/PS.01/12/2018

9. Surat Keputusan Direkiur Jenderal Badan Peradilan Umum
Nomor 77/DJUISK/HMO02.3/2/2018 tentang Pedoman
Standar Pelayanan Terpadu Satu Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan Pengadilan Negeri.

1. 81
2. SLTA

Peralatan / Perlengkapan :

1. Seperangkat Komputer / Laptop
2. Jaringan

3. Alat Tulis Kanor (ATK)

4. Buku Register Kasasi

Keterkaitan :

Pencatatan / Pendataan :

1. SOP Proses Penyelesaian Perkara Pidana Biasa
2. SOP Proses Penyelesaian Perkara Pidana Anak
3. SOP Proses Penyelesaian Upaya Hukum Kasasi
4. SOP Proses Penyelesaian Peninjauan Kembali

Peringatan :

Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka asas peradilan tidak akan
tercapai

Berkas Perkara Pidana

Page1ofd




Pelaksanzan Mutu Baku
No Aktivitas Patugas | kepaniteraan - Parsyaratan /
Pidana | Tipikor / .];.;' d;':_: Perlengkapan Waktu SuiE
Perfkanan Per];kanan
1 Menerima dan memariksa Tidak ~ Buku Register Diterimannya
‘]:aesn::jhonan pencabutan J - ieTr,Lcas Petkara penno;wnank
- 5 pencabutan kasasi
- Komputer Menit | dari psmohon
- Surat
permohonan
2 Menelili persyaratan - Permohonan Persyaralan
permohonan pencabutan Ya <> - Surat kuasa jika 30 permohenan
kasasj ada ienit | pencabutan kasasi
- SIPP tenigkap
E] Membuat konsep akia - Akta Kasasi Konsep Akta
pencabutan peryataan - permchonan pencabutan
kasasi Tidak pencabutan kasasi Ml.?m pemyataan kasasi
lengkap i
[ _ATR
4 Koreksi dan paraf akta - Aklta Kasasi Konsep Akta
g:::a_bulan pamyalaan Ya - ATK 5 pencabutan
5§ ~ Konsep Akta Menit pernyatasn kasasi
pencabulan sudah diparaf
pemyataan kasasi
5 penandatanganan akta Konsep Akia Akta pencabutan
pencabutan pemyataan pencabutan 5 pemyataan kasasi
kasasl bersama pemohon pemyataan kasasi Menit | yang sudah
sudah diparaf ditandatangand
& Menyerahkan akta - Buku ekspedlsi Tanda bukt:
pemyataan pencabutan - Akla pencabulan penyerahan
permohonan kasasi ke pemysataan kesasi 5
pemohon yang sudai Menit
ditandatangani
- ATK
7 Menginim akta pemyataan - Buhw ekspedisi Tanda bukh
pencabutan permohonan I i ~ Akta pencabutan N pengiriman
kasasi ke Mahkamah Agumg pernyataan kasasi 120
yongsudah | \ena
ditandatangani
- ATK
] Menginput pencabutan - Akta pencabutan Data terinpit kedatam
pemyalaan kasasj kedalam ¥y pemyataan kasasi SIPP dan tercatat -
SiPP dan Mencatat dalam E I - Sipp 10 kedalam register
Register —1 - Register Menit
- ATK
2 Mengarsipkan akta Aktla pencabutan 10 Arsip tersimpan
pemyataan pencabutan pernyataan kasas] Maenit

permahonan kasasi
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PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Tetepon : (0517) 21024 — 21032/
Fax. (0517) 21024 - 21032
Email : pn_kandangan@yahco.co.id

Website : www.pn-kandangan.go.id

Nomor W15.U2/
SCOP PMPN.SOP.HK-01-22
Tgl 12 Desember 2018
Pembuatan
Tgl. Revisi 10 Februari 2020

| Tgl. Efektif 10 Februari 2020
Disahkan Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

22. 5.0.P. PENCABUTAN PERMOHONAN KASASI PIDANA UMUM

NIP. 19710731 1991032.002

Diperiksa
Manager Be

SYANSUNI, SH, M. Kn -
NIP. 19770116 200212 1 00

P f

Disahkan oleh
Penjaminan Mutu
dilgn Negeri Kandang/ap

——

HISTORI PERUBAHAN

I1SI PERUBAHAN

NO TANGGAL MULAI BERLAKU
DAHULU SEKARANG

1. | Lamanya penanganan wakiu Meminimalisir akiivitas 1 Nopember 2017

setiap aktivitas penanganan dafam hitungan
menit

2. | Pada kolom pelaksanaan SOP | Pada kolom pelaksanaan SOP 12 Maret 2018
masih menggunakan Meja sudah menggunakan Pelayanan
lifStaf. Terpadu Satu Pintu (PTSP).

3. | Panitera Muda Pidana yang | Sekarang diganti Panitera Muda : 12 Maret 2018
dulu H. MUHDARIANSYAH, | Pidana yang baru NOOR
NIP. 19571106 198503 1 003 | MAHDALINA, SH, NIP.
(pensiun). 19710731 199103 2 002,

4. | Menggunakan SOP internal | SOP Direktur Jendral Badan | 20 Februari 2019
Pengadilan Negerl Kandangan | Peradilan Umum, MNomor

1213/DJUSOT.01.3/12/2018

5. | Ketua Penjaminan  Mutu | Sekarang diganti Ketua 20 Februari 2019
Pengadilan Negeri Kandangan | Penjaminan Mutu Pengadilan
vang dulu (mutasi) SUKRI | Negeri Kandangan DIAN
SULUMIN,SH.MH. ERDIANTO,SH.MH. NIP.
NIP.19630817 199212 1 Q01 19720525 199803 1 003

6. | Surat Keputusan Direkiur | Sekarang dirubah  dengan | 10 Februari 2020
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PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 — 21032/
Fax. (0517) 21024 - 21032

Email : pn_kandangan@vahoo.co.id
Website : www.pn-kandangan.go.id

Nomor

W15.U2/

SOP PMPN.SCP.HK-01-22
Tgl 12 Desember 2018
Pembuatan

| Tgl. Revisi 10 Februari 2020

| Tgl. Efektif 10 Februari 2020
Disahkan Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

22. 5.0.P. PENCABUTAN PERMOHONAN KASASI PIDANA UMUM

Jenderal Badan Peradilan
Umum Nomor
77/DJUSSK/HM02.3/2/2018
tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu

Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan Pengadilan
Negeri

Keputusan Direktur Jenderal
Badan Peradilan Umum
Mahkamah Agung Republik
Indonesia, Norar N
3239/DJU/SKIHMO02.3/11/2019
tentang Perubahan Surat
Keputusan Direktur Jenderal
Badan Peradilan Umum Nomor
77/DJU/SK/HMO02.3/2/2018
tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadue Salu
Pintu pada Pengadilan Tinggi
dan Pengadilan Negeri
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PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 - 21032/
Fax. (0517) 21024 - 21032
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id
Website : www.pn-kandangan.go.id

Nomor o Wi1s.U2/
SQOP PMPN.SOP.HK-01-23
Tgl : 1 12 Desember 2018
Pembuatan

| Tgl. Revisi | : | 10 Februari 2020

| Tgl. Efekiif | : | 10 Februari 2020
Disahkan . | Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

23. S.0.P. PENCABUTAN PERMOHONAN PK PIDANA UMUM

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksanaan:

1. Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1881 Tentang
HukumAcara Pidana

2. Undang-Undang Nomor 49 Tahun 2009 tentang Peradilan
Umum

3. Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2009 Tentang Kekuasaan
Kehakiman

4. Keputusan KMA RI No. 032/KMA/SK/IV/2006 tentang
Pemberlakuan Buku | Pedoman Pelaksanaan Tugas Dan
Administrasi Pengadilan

5. Surat Edaran Ketua Mahkamah Agung RI Nomor 3 Tahun
1998 tentang Peyelesaian Perkara

6. Perma no 7 tahun 2015 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Kepaniteraan dan Kesekretariatan Peradilan

7. Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur di
Lingkungan Mahkamah Agung Dan Badan Peradilan Yang
Berada bDi Bawahnva

8. Peraturan Menpan Nomor : PER/35/M.PAN/11/2012
Tahun2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
OperasionalProsedur (SOP) Administrasi Pemerintah

9. Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum tentang
Penetapan Standar Opreasional Prosedur (SOP)
Kepaniteraan pada Pengadilan yang berada di Lingkungan
Peradilan Umum, Nomor : 2012/DJU/SK/PS.01/12/2018

10.Surat Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum
Nomor  77/DJU/SK/HMO02.3/2/2018 tentang Pedoman
Standar Pelayanan Terpadu Satu Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan Pengadilan Negeri.

1. 81
2. SLTA

Peralatan / Perlengkapan :

1. Seperangkat Komputer / Laptop

2. Jaringan

3. Alat Tulis Kantor (ATK)

4. Buku Register Peninjauan
Kembali

Keterkaitan :

Pencatatan / Pendataan :

1. SOP Proses Penyelesaian Perkara Pidana Biasa
2. SOP Proses Penyelesaian Perkara Pidana Anak
3. SOP Proses Penyelesaian Upaya Hukum Kasasi
4. SOP Proses Penyelesaian Upaya Hukum banding

Peringatan :

Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka asas peradilan tidak akan
tercapai

Berkas Perkara Pidana
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Pelaksanaan Muty Bakuy
Pelugas Star Panitera Panitera Persyaratan Waktu Cutput
PTSP kepaniteraat  Muda Perlengkapan
Ne Ahtivitas Pidanal | Pidanaf
Tipikor J Tipikori
Perikanan | Perikanan .

1 Menerima dan m a - Buky Register Diterimannya
pemnohenan pencabutan - Berkas Perkara permohonan
Peninjavan Kembak - Komputer 5 pencabutan

. - Suwrst Menit { Peninjauan Kembal
permmohonar dari pemchon
- ATK

2 Menekli persyaratan ~ Pemnohonan Persyaratan
petmohonan pencabutan Ya - Surat kvasa jka 30 permuhonan
Peninjauan Kembalj R ada Menit | Pencabutan

- Sipp Peninjavan Kembat
lenghkap.

3 Membuat konsep akta - Akta Peninjauan Konsep Akta
pencabutan Peninjauan Kembali pencabutan
Kembali - permohonan 10 Peninjauan Kembasi

pencabulan q
Tidak Peninjauan Manit
Kermnbali lengkap
- ATK

4 Koreksi dan paraf oxia - Akta Peninjaban Konsap Akla
pencabutan Paninjauan Ya Kembati pencabutan
Kembalt — - Konsep Akla 5 Peninfavan Kembalf

pencabutan Menit | Sudab diparaf
Penlrjauan
Kembali

- ATK

5 Penandatanganan akiz Konsep Akta Akda pencabytan
pencabutan Peninjauan of ' pencabutan 5 Perinjauan Kembaii
Kembali barsama g - Peninjauan Menit | ¥2ng sudsh
pemohon Kembali sudah ditandatangani

diparaf

6 Menyerahkan akin I~ ~ Buku ekspedisi
pencabutan permohonan - Akta pencabutan
Penfnjauan Kembaii ke D Penlnjavan 5 Tanda bukt
pemotion Z::;:a“ yang Menit | penyeranan

ditandatangani
- ATK

7 Mengirim akta - Buku ekspedisi Tanda bukt
pencabutan permohonan - Akta pencabutan penginman
Peninjauan Kembal ke Peninjavan
MA Hembali yang 120

sudah Menit
ditandatangani
- ATK

8 Menginput pernyataan . B - Akta pencabytan Data terinput kedatam
Peninfauan Kembalf L Peninjavan SIPP dan lercatat
kedatam SiPP dan Kembal T kedatam register
mencatat dalam Register E - 8PP Menit

- Register
-~ ATK
9 Mengarsipkan akia Akta pencabutan Arsip tarsimpan
pencabutan permchonan Peninjauan 10
L} Peninjauan Kembali Kembali Manit
— 1




PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 — 21032/
Fax. (0517) 21024 - 21032
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id

Website | www.pn-kandangan.go.id

Nomor wis.u2f
SOP PMPN.SOP.HK-01-23
Tgl 12 Desember 2018
Pembuatan
Tgl. Revisi 10 Februari 2020

| Tgl. Efektif 10 Februari 2020
Disahkan Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

23. 5.0.P. PENCABUTAN PERMOHONAN PK PIDANA UMUM

Diperiksa #leh
Managetr Repfresentive

SYAMSUNI, SH, M. Kn
NIP. 19770116 200212 1 004

HISTORI PERUBAHAN

NO

IS| PERUBAHAN

DAHULU

SEKARANG

TANGGAL MULAI BERLAKU

Lamanya penanganan waktu
setiap aktivitas

Pada kolom pelaksanraan SOP
masih menggunakan Meja
1l/Staf.

Panitera Muda Pidana yang
dulu H. MUHDARIANSYAH,
NIP. 19571106 198503 1 003
(pensiun).

Menggunakan SOP internal
Pengadilan Negeri Kandangan

Ketua  Penjaminan  Mutu
Pengadilan Negeri Kandangan
yang dulu (mutasi} SUKRI
SULUMIN,SH.MH.
MIP.19630817 199212 1 001

Surat Keputusan Direktur

Meminimalisir aktivitas
penanganan dalam hitungan
menii

Pada kolom pelaksanaan SOP
sudah menggunakan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu (PTSP).

Sekarang diganti Panitera Muda
Pidana yang baru NOOR
MAHDALINA, SH, NIP.
19710731 189103 2 002.

S0P Direktur Jendral Badan
Peradilan Umum, Nomor
1214/DJV/OT.01.3/12/2018

Sekarang diganti Ketua
Penjaminan Mutu Pengadilan
Negeri Kandangan DIAN
ERDIANTO,SH.MH. NIP.
19720625 199903 1 003
dirubah

Sekarang dengan

1 Nopember 2017

12 Maret 2018

12 Maret 2018

20 Februari 2019

20 Februari 2019

10 Februari 2020
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PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 — 21032/
Fax. (0517) 21024 - 21032
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id

Wehsite : www.pn-kandangan.go.id

Nomor

W15.U2/

SOP PMPN.SOP.HK-01-23
Tol 12 Desember 2018
Pembuatan

| Tgl. Revisi 10 Februari 2020
Tgl. Efekiif 10 Februari 2020
Disahkan Ketua Tim Penjaminan
Cleh Mutu Pengadilan

Megeri Kandangan

23. S.0.P. PENCABUTAN PERMOHONAN PK PIDANA UMUM

Jenderal Badan Peradilan
Umum Nomor
77/DJU/SKIHMO02.3/2/2018
tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu

Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan Pengadilan
Negeri

Jenderal
Umum

Keputusan Direktur
Badan Peradilan
Mahkamah Agung Republik
Indonesia, Nomor i
3238/DJUISK/HM02.3/11/2019
tentang  Perubahan Surat
Keputusan Direkfur Jenderal
Badan Peradilan Umum Nomor
77/DJU/SK/IHMO02.3/2/2018
tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu
Pintu pada Pengadilan Tinggi
dan Pengadilan Negeri
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PENGADILAN NEGER]I KANDANGAN KELAS IB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 — 21032 /
Fax. (0517} 211024 - 21032
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id
Website : www.pn-kandangan.go.id

Nomor : | Wis.U2f
SOP PMPN.SOP.HK-01-24
Tgl 1 1 12 Desember 2018
Pembuatan

| Tgl. Revisi | : | 10 Februari 2020
Tgl. Efektif | : | 10 Februari 2020
Disahkan . | Ketua Tim Penjaminan
QOleh Mutu Pengaditan

Negeri Kandangan

24. 8.0.P. lIJIN/PERSETUJUAN PENYITAAN OLEH PENYIDIK

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksanaan:

1. Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1981 Tentang
HukumAcara Pidana

2. Undang-Undang Nomor 49 Tahun 2009 Tentang Peradilan
Umum

3. Perma No. 7 Tahun 2015 Tentang Organisasi dan Tata
Kerja Kepaniteraan dan Kesekretariatan Peradilan

4. Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung R No. 002 Tahun
2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Oprasional
Prosedur di lingkungan Mahkamah Agung dan Badan
Peradilan yang berada dibawahnya

5. Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum
tentang Penetapan Standar Opreasional Prosedur (SOP)
Kepaniteraan pada Pengadilan yang berada di Lingkungan
Peradilan Umum, Nomor : 2012/DJU/SK/PS.01/M12/2018

6. Surat Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum
Nomor 77/DJU/SK/HMO02.3/2/2018 tentang Pedoman
Standar Pelayanan Terpadu Satu Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan Pengadilan Negeri.

1. 81
2. SLTA

Peralatan / Perlengkapan :

1. Seperangkat Komputer / Laptop

2. Alat Tulis Kantor (ATK)

3. Buku Register ljin/Persetujuan
Penyitaan

Keterkaitan :

Pencatatan / Pendataan :

SOP Penerimaan Persetujuan ljin Penyitaan

Peringatan :

Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka asas peradilan tidak akan
tercapai

Register Persetujuan ljin Penyitan
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Pelaksana Muts Baku
Panmud
No|  Aktivitas Petugas’ Pidanal . KPN Persyaratan/ Ket.
PTSP S Temors | PR 1 ion | porlongkasan | WU | Output
Petikanan )

t { Penerimaan o -Permohonan Tanda
Permohonan C\A_ i dan lamgimnnya 5 terima
finfpersetujuan - J l menit | Permohonan
Penggeledahan

2 | Menelt -Permchonan Permaohonan
ketengkapan Ya N dan lampiranya iengkap
permohonan - NS -Tanda terima 10

peimohonan

-Cekliat Lz
kelengkapan
berkas
3 | Membuat - -Pemmohonan Konsep
.Penetapan jin e iengkap 15 Penetapan
penggeledahan — T -ATK pr o
]

4 | Mengoreksi . |-Konsep Penelapan
dan memaraf Ya v \4__ Tidak penetapan 1o | yangsudah
konsep NS ¢ | diparaf oleh
penstapan men) Panitera

Mudia

5 | Koreksldan -Penetapan yang Penetapan
Paraf Ya N sudah diparaf o yang sudah
Penetapan NS oleh Panltera men | diperaf cleh
n/persetujuan Muda Panitera
Penggeledahan

5 | Mepanda -Peretapan yang Penetapan
tangani sudah diparaf 5 yang sudah
inipersetujuan I__i oleh Panitera g ditanda
Penggeledahan 1 l Muda dan tangani

Papilera

7 | Mencatat v ~Pengtapan yang Tercatat
kedakarm m B stidah ditanda kedalam
Register E_l tangani 15 Register
Ginfpersetujuan menit
Penggeledahan

8 | Pengitiman -Penetapan Tanda bukdi
penetapan h -Buku Ekspedisi 10 pengifiman
ifin/persetujuan EL__] Menit
Penggeledahan

3 | Penyimpanan -Berkas Arsip ijin /
arsip 32 permohonzn qp  [persetujuan
penetapan dan penetapan Menit Penggeledahan
iim/persetujuan ijin / persetujuan fersimpan
Penggeledahan Penggeledahan

Halaman 2 dari 2



Website :

PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517} 21024 — 21032 /
Fax. (0517) 21024 - 21032

Email : pn_kandangan@yahoo.co.id
www.pn-kandangan.go.id

Nomor Wi15.U2/
S0P PMPN.SOP.HK-01-24
Tgt 12 Desember 2018
Pembuatan

| Tol. Revisi 10 Februari 2020
Tol. Efektif 10 Februari 2020
Disahkan Ketua Tim Penjaminan
QOleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

24. S5.0.P. NJIN/PERSETUJUAN PENYITAAN OLEH PENYIDIK

NIP. 19770116 200212 100

RDIANTO, SH, MH

20525 199903 1 003

HISTORI PERUBAHAN

iS1 PERUBAHAN

NO TANGGAL MULAI BERLAKU
DAHULU SEKARANG
1. | Lamanya penanganan waktu Meminimalisir aktivitas 1 Nopember 2017
setiap akiivitas penanganan dalam hitungan
menit
2. | Pada kolom pelaksanaan SOP | Pada kolom pelaksanaan SOP 12 Maret 2018
masih menggunakan Staf. sudah menggunakan Pelayanan
Terpadu Satu Pinfu (PTSP).
3. | Panitera Muda Pidana yang | Sekarang diganti Panitera Muda | 12 Maret 2018
dulu H. MUHDARIANSYAH, | Pidana yang baru NOOR
NIP. 19571106 198503 1 003 | MAHDALINA, SH, NIP.
(pensiun). 19710731 199103 2 002.
4. | Menggunakan SOP internal | SOP Direkiur Jendral Badan | 20 Februari 2019
Pengadilan Negeri Kandangan | Peradilan Umum, Nomer
1215/MDJUIOT.01.3/12/2018
5. | Ketua Penjaminan  Mutu | Sekarang diganti Ketua 20 Februari 2019
Pengadilan Negeri Kandangan | Penjaminan Muiu Pengadilan
yang dulu (mutasi) SUKR! | Negeri Kandangan DIAN
SULUMIN,SH.MH. ERDIANTO,SH.MH. NIP.
MNIP.18630817 199212 1 001 19720525 199903 1 003
6. | Surat Keputusan Direktur | Sekarang dirubah  dengan | 10 Februari 2020
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PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 — 21032 /
Fax. (0517) 21024 - 21032

Email : pn_kandangan@yahoo.co.id
Website : www.pn-kandangan.go.id

Nomor W15.U2/
SOP PMPN.SOP.HK-01-24
Tgl 12 Desember 2018
Pembuatan
Tgil. Revisi 10 Februari 2020

+ Tgl. Efektif 10 Februari 2020
Disahkan Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengaditan

Negeri Kandangan

24. $.0.P. IJIN/PERSETUJUAN PENYITAAN OLEH PENYIDIK

Jenderal Badan Peradilan
Umum Nomor
77/DJUISKMHMO02.3/2/2018
tentang Pedoman Standar

Pelayanan Terpadu Satu
Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan Pengadilan
Negeri

Keputusan Direktur Jenderal
Badan Peradilan Umum
Mahkamah Agung Republik
Indonesia, Nomor E
3239/DJU/SK/HM02.3/11/2019
tentang  Perubahan  Surat
Keputusan Direktur Jenderal
Badan Peradilan Umum Nomor
77IDJUISKIHMO02.3/2/2018
tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu
Pintu pada Pengadilan Tinggi
dan Pengadilan Negeri
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Nomor D1 WI15.U2/
PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB | SOP PMPN.SOP.HK-01-25
Jalan Pangeran Antasari No.2 Tt : 112 Desember 2018
Telepon ; (0517) 21024 — 21032 / Pembuatan
Fax. (0517) 21024 - 21032 | Tgl. Revisi | . | 10 Februari 2020
Email : pn_kandangan@yaho0.co.id Tgl. Efektif | : | 10 Februari 2020
Website | www.pn-kandangan.go.id Disahkan © | Ketua Tim Penjaminan
Qleh Mutu Pengadilan
Negeri Kandangan

25. 5.0.P. PERMOHONAN PERALIHAN PENANGGUHAN PENAHANAN

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksanaan:

1. Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1981 Tentang 1. 81
HukumAcara Pidana 2. SLTA
2. Surat Edaran Ketua Mahkamah Agung R.l Nomor 3 Tahun

1898 Tentang Penyelesaian Perkara
3. Undang-Undang Nomor 49 Tahun 2009 Tentang Peradilan Peralatan / Perlengkapan :
Umum

4. Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor

026/KMA/SK/11/2012 tentang Standar Pelayanan Peradilan 1. Seperangkat Komputer / Laptop
5. Perma No. 7 Tahun 2015 Tentang Organisasi dan Tata 2. Jaringan
Kerja Kepaniteraan dan Kesekretariatan Peradilan 3. Alat Tulis Kantor (ATK)
6. Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung Rl No. 002 Tahun 4. Buku Register Induk Pidana
2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Oprasional Biasa

Prosedur di lingkungan Mahkamah Agung dan Badan
Peradilan yang berada dibawahnya

7. Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum tentang
Penetapan Standar Opreasional Prosedur (S0P)
Kepaniteraan pada Pengadilan yang berada di Lingkungan
Peradilan Umum, Nomor : 2012/DJU/SK/PS.01/12/2018

8. Surat Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum
Nomor 77/DJU/SK/HMO02.3/2/2018 tentang Pedoman
Standar Pelayanan Terpadu Satu Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan Pengadilan Negeri.

Keterkaitan : Pencatatan / Pendataan :

1. SOP Proses Penyeiesaian Upaya Hukum Banding Berkas Perkara Pidana Biasa
2. SOP Proses Penyelesaian Upaya Hukum Kasasi
3. SOP Proses Penyelesaian Peninjauan Kembali

Peringatan :

Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka asas peradilan tidak akan
tercapai
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) i Pelaksana TAutu Baku Ket.
No Altivitas Petugas Panmud Persyaratan/
| PSP Staf Pldana Panitera KPN Perlengkapan Wakiu Output
1 | Penerimaan - Pemnohonan Tanda
Pemmohonan ( e Tidok Penetapan 5 | Termadan
Penetapan —t Diversi & Permnchonan
Diversi - kesepakatan | TR I pon diversi
. e Diversi
2 | Mengoreks? ~ Pemnochonan Berkas
Kelengkapan Ya e Penetapan i5 pemchenan
permohonan > Diversi menit Diverst
diversi - kesepakalan lengkap
Diversi
3 | Pembuatan - ATK Konsep
.Penetapan . Et—L - Berkas 20 Penetapan
Diversi W permohonan | pona
Diversi
_ 4 | Koreksi dan W Tidak + Konsep . Konsep
-} paraf P penetapan penetapan
Penetapan - Berkas 30 yang sudah
Diversi pemmohonan | Meait | diparaf
Panmud
Pidana
4 | Koreksi dan Ya - Konsep Konsep
paraf > > penetapan Penetapan
Penetapan '\ yang svdah yang sudah
Diversi diparat 30 diparaf
Panmud menit | Panitera
Pidana
~ Berkas
permohonan
5 | Penandatangan ~ Konsep Penetapan
an penetapan - Penetapan Diversi
Diversi ’? yang sudah
diparaf 10
Panmud
Pidana dan | M&M
Panitera
- Berkas
penmohonan
6 | Inpul data of - Penetapan Dala terinput
SIPP dan Y Diversi dalam SIPP
pencatatan E] - Berkas 30 dan tercatat
kedalam permahonan menit | dalam
Register Diversi - SlPp register
- _Register
7 | Pengitiman - Penslapan Tanda bukli
penetapan - Bukuy penginman
Diversi kepada —-—+{ | Ekspedisi 10
Pemchon Menit
8 | Penyimpanan + - Berkas Arsip Diversi
arsip permohonan tersirmpan
penelapan ( ) dan Mieaﬂ
Divarsi penetapan
Divers)
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PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (05617) 21024 — 21032/
Fax. (0517) 21024 - 21032
Emaii : pn_kandangan@yahoo.co.id

Website :

www.pn-kandangan.go.id

Nomor T W1s.U2/
SOP PMPN.SOP.HK-01-25
Tgl : | 12 Desember 2018
Pembuatan
Tol. Revisi_ | : | 10 Februari 2020

| Tgl. Efektif | : | 10 Februari 2020
Disahkan . | Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

25. 5.0.P. PERMOHONAN PERALIHAN PENANGGUHAN PENAHANAN

Y

NIP. 197107N9 103\2 002

NIP. 19770116 200212 1 004

z ":/,_ .., Disahkan oleh
/ . Ketya Penjaminan W
- Felg dﬂé-(n Negeri Kan_ gan

huV 199903 1 003

HISTORI PERUBAHAN

IS| PERUBAHAN

NO
DAHULU

SEKARANG

TANGGAL MULAI BERLAKU

1. | Lamanya penanganan waktu
setiap akfivitas

2. | Pada kolom pelaksanaan SOP
masth menggunakan Meja
[/Staf.

3. | Panitera Muda Pidana yang
dulu H. MUHDARIANSYAH,
NiP. 19571106 198503 1 003
{pensiun).

4. | Menggunakan SOP internal
Pengadilan Negeri Kandangan

5. | Ketua Penjaminan Muiu
Pengadilan Negeri Kandangan
yang dulu (mutasi) SUKRI
SULUMIN,SH.MH.
NIP.19630817 199212 1 001

6. | Surat Keputusan Direktur

Meminimalisir aktivitas
penanganan dalam hitungan
menit

Pada koiom pelaksanaan SOP
sudah menggunakan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu (PTSP).

Sekarang diganti Panitera Muda
Pidana yang baru NOOR
MAHMDALINA, SH, NIP. 19710731
199103 2 002.

SOP Direktur Jendral Badan

Peradilan Umum, Nomor
1216/DJUIOT.01.3/12/2018

1 Nopember 2017

12 Maret 2018

12 Maret 2018

20 Februari 2019

Sekarang diganti Ketua | 20 Februari 2019

Penjaminan Mutu Pengadilan
Negeri Kandangan DIAN
ERDIANTO,SH.MH. NIP.

19720525 199903 1 003

Sekarang dirubah dengan | 10 Februari 2020
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W15.U2/
PMPN.SOP.HK-01-25

12 Desember 2018

10 Februari 2020

10 Februari 2020

Nomor
PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB | SOP
Jalan Pangeran Antasari No.2 Tgl
Telepon ; (0517) 21024 — 21032/ Pembuatan
Fax. (0517) 21024 - 21032 | Tgl. Revisi
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id Tgl. Efektif
Website . www.pn-kandangan.go.id Disahkan
Oleh

Ketua Tim Penjaminan
Mutu Pengadilan
Negeri Kandangan

25. 8.0.P. PERMOHONAN PERALIHAN PENANGGUHAN PENAHANAN

Jenderal Badan Peradilan | Keputusan Direktur  Jenderal
Umum Nomor | Badan Peradilan Umum
77/DJU/SK/HM02.3/2/2018 :\ﬂghkan‘jah Agur:;g Republik

naonesia, omor g
f&fyr;%a';‘:’d})g:gdf tagg?ur 3230/DJU/SKMHMO2.3/11/2019
Pint d P dilsn tentang Perubahan Surat
il - paca enga !a Keputusan Direktur  Jenderal
ngg'. dan  Pengadilan Badan Peradilan Umum Nomor
Negeri

77/DJU/SK/IHMO02.3/2/2018
tentang Pedoman Siandar
Pelayanan Terpadu Satu Pintu
pada Pengadilan Tinggi dan
Pengadilan Negeri
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PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 — 21032 /
Fax. (0517) 21024 - 21032
Email : pn kandangan@yahoo.co.id
Website : www.pn-kandangan.go.id

Nomor T WS U2/
SOP PMPN.SOP.HK-01-26
Tol 1 1 12 Desember 2018
Pembuatan
Tgl. Revisi | : | 10 Februari 2020

| Tal. Efektif | : | 10 Februari 2020
Disahkan ;| Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

26. S.0.P. PINJAM PAKAI BARANG BUKTI

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksanaan:

1. Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1981 Tentang Hukum
Acara Pidana

2. Undang-Undang Nomor 49 Tahun 2009 Tentang Peradilan
Umum

3. Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2009 Tentang Kekuasaan
Kehakiman

4. Surat Edaran Ketua Mahkamah Agung R.I Nomor 3 Tahun
1998 Tentang Penyelesaian Perkara

5. Perma No. 7 Tahun 2015 Tentang Organisasi dan Tata
Kerja Kepaniteraan dan Kesekretariatan Peradilan

6. Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung Rl No. 002 Tahun
2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Oprasional
Prosedur di lingkungan Mahkamah Agung dan Badan
Peradilan yang berada dibawahnya

7. Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum tentang
Penetapan Standar Opreasional Prosedur (SOP)
Kepaniteraan pada Pengadilan yang berada di Lingkungan
Peradilan Umum, Nomor : 2012/DJU/SK/PS.01/12/2018

8. Surat Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum
Nomor  77/DJU/SK/HM02.3/2/2018 tentang Pedoman
Standar Pelayanan Terpadu Satu Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan Pengadilan Negeri.

1. 51
2. SLTA

Peralatan / Perlengkapan ;

1. Seperangkat Komputer / Laptop
2. Alat Tulis Kantor (ATK)
3. Buku Register Barang Bukti

Keterkaitan :

Pencatatan / Pendataan :

1. SOP Proses Penyelesaian Upaya Hukum Banding
2. SOP Proses Penyelesaian Upaya Hukum Kasasi
3. SOP Proses Penyelesaian Peninjauan Kembali

Peringatan :

Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka asas peradilan tidak akan
tercapai

Berkas Perkara Pidana
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No

Aktivitas

Pelaksanaan

Mutu Baku

Petugas
PTSP

Panitera
Penggant

Panmud

Fidana{
‘Tipikor #
Perikanan

Panitera

Haklm

Persyaratan]
Perlengkapan

Wakiu

Output

Menerima surat pemohonan
pinjam pakai barang bukti

Tidoy

-Surat -
permohonan

-Surat kvasa
apablia
pemohon kuasa
hukum terdakwa

-Bukii identitas
pemohon

10
enit -

Tanda.

terfma

Menetith kelengkapan
perinchonan pinjam pakal
barang bukti

Ya

VAN
r

-Surat
pemmohonan

-Surat kuasa
apabila
pemohen kuasa
hukum terdakwa

-Bukli idenkitas
pamohon

20
menit

Persyaratan
lengkap

Memenksa dan
mempetimbangkan
permohanan pinjam pakai
barang bukli

~berkas perkara
-Surat
permohonan
-Surat kuasa
apabila
pemohon kuasa
hukum terdakwa
-Bukti identitas
pemohon

h=nit

Menyetujui
pinjam pakai
barang bukti

Membuat konsep penelapan
pinjam pakat bazang bukh

I

-berkas perkara
-Surat
permohonan
-Susat kuasa
apabila
pemohon kuasa
hukum terdakwa
-Buktl identitas
pemohon
- ATK

menit

Konsep
penetapan
pinjamn pakai
barang bukti

Merandarangani penelapan
pinfam pakai barang bukh

-Konsep
penatapan
pinjam pakai
barang bukdi

10
menit

penetapan
pinjam pekai
barang bulcti

Pengiriman tembusan
penetapan pinjam pakal
barang bukti ke pada penuntut
umum

-Surat pengantar
penetapan dan
pinjam pakai
barang bukb

3o
Menit

Tanda
terima

Menyershkan penetapan
pinjam pakai barang bukti

-Penetapan
pinjam pakai
barang bukti

-Ekspedisi

Menit

Tanda
terima
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PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 — 21032 /
Fax. (0517) 21024 - 21032
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id

Website : ww

w.pn-kandangan.go.id

Nomor Wis.U2/
SOP PMPN.SOP.HK-01-26
Tgl 12 Desember 2018
Pembuatan

| Tal. Revisi 10 Februari 2020

| Tgl. Efektif 10 Februari 2020
Disahkan Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

26. S.0.P. PINJAM PAKAI BARANG BUKTI

T

Diperiksa gieh
Manager Repfesentive

SYAMSUNI, SH, M. Kn
NiP. 19770116 200212 1 004

S \Disahkan oleh

HISTORI PERUBAHAN

18| PERUBAHAN

NO TANGGAL MULAI BERLAKU
DAHULU SEKARANG
1. | Lamanya penanganan waktu Meminimalisir aktivitas 1 Nopember 2017
setiap aktivitas penanganan dalam hitungan
menit
2. | Panitera Muda Pidana yang | Sekarang diganti Panitera Muda | 12 Maret 2018
dulu H. MUHDARIANSYAH, | Pidana yang baru NOOR
NIP. 19571106 198503 1 003 | MAHDALINA, SH, NIP.
(pensiun). 19710731 199103 2 002.
3. | Menggunakan SOP intemal | SOP Direktur Jendral Badan | 20 Februari 2019
Pengadilan Negeri Kandangan | Peradilan  Umum, Nomor
1217/DJU/OT.01.3/12/2018
4. | Ketua  Penjaminan  Mutu | Sekarang diganti Ketua 20 Februari 2019
Pengadilan Negeri Kandangan | Penjaminan Mutu Pengadilan
yang dulu (mutasi) SUKRI | Negeri Kandangan DIAN
SULUMIN,SH.MH. ERDIANTO,SH.MH. NIP.
NIP.19630817 199212 1 001 19720525 189903 1 003
5. | Surat Keputusan Direktur | Sekarang dirubah dengan 10 Februari 2020

Jenderal Badan Peradilan
Umum Nomor
77/DJUISK/HMO2.3/2/2018

Keputusan Direktur Jenderal
Badan Peradilan Umum
Mahkamah Agung Republik
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PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 — 21032 /
Fax. (0517) 21024 - 21032
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id

Website ; www.pn-kandangan.go.id

Nomor W15 U2/
SOP PMPN.SOP.HK-01-26
Tyl 12 Desember 2018
Pembuatan
Tgl. Revisi 10 Februari 2020

| Tgl. Efektif 10 Februari 2020
Disahkan Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

26. S5.0.P. PINJAM PAKAI BARANG BUKTI

tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu

Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan Pengadilan
Negeri

Indonesia, Nomor :
3239/DJU/ISK/HMO02.3/11/2019
tentang Perubahan Surat
Keputusan Direkiur Jenderal
Badan Peradilan Umum Nomor
77/IDJUISK/HMO02.3/2/2018
tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu
Pintu pada Pengadilan Tinggi
dan Pengadilan Negeri
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PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 — 21032/
Fax. (0517) 21024 - 21032
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id

Website : www.pn-kandangan.go.id

Nomor wW1ib.U2/
SOP PMPN.SOP.HK-01-27
Tg! 12 Desember 2018
Pembuatan
Tgl. Revisi 10 Februari 2020

| Tgl. Efektif 10 Februari 2020
Disahkan Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

27. 5.0.P. IJIN BEROBAT

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksanaan:

Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1981
HukumAcara Pidana

Surat Edaran Ketua Mahkamah Agung R.l Nomor 3 Tahun
1998 Tentang Penyelesaian Perkara

Undang-Undang Nomor 49 Tahun 2009 Tentang Peradilan
Umum

Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor
026/KMA/SK/11/2012 tentang Standar Pelayanan Peradilan
Perma No. 7 Tahun 2015 Tentang Organisasi dan Tata
Kerja Kepaniteraan dan Kesekretariatan Peradilan

Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung Rl No. 002 Tahun
2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Oprasional
Prosedur di lingkungan Mahkamah Agung dan Badan
Peradilan yang berada dibawahnya

Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum tentang
Penetapan Standar Opreasional Prosedur (SOP)
Kepaniteraan pada Pengadilan yang berada di Lingkungan
Peradilan Umum, Nomor : 2012/DJU/SK/PS.01/12/2018
Surat Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum
Nomor 77/DJU/SK/HM02.3/2/2018 tentang Pedoman
Standar Pelayanan Terpadu Satu Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan Pengadilan Negeri.

Tentang

1. 851
2. SLTA

Peralatan / Perlengkapan :

1. Seperangkat Komputer / Laptop

2. Jaringan

3. Alat Tulis Kantor (ATK)

4. Buku Register Induk Pidana
Biasa

Keterkaitan :

Pencatatan / Pendataan :

1.
2. SOP Proses Penyelesaian Upaya Hukum Kasasi
3. SOP Proses Penyelesaian Peninjauan Kembali

SOP Proses Penyelesaian Upaya Hukum Banding

Peringatan :

Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka asas peradilan tidak akan
tercapai

Berkas Perkara Pidana Biasa
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' Palaksanaan Muty Baku
: Panmod | . nitera
¢ No Akilvitas Petugas Panitera | Pldana/ HAxme | Persyaratan? ). Output
PTSP Penpgantl | Tipiker/ . Perlengkapan
] - | Parikanan 3 )

1 Menesima surat -Surat Tanda terma
pemberiahuan rawat inap ‘ Ve Tidak pembesitahuan sorat
terdalowa di rumah sakit - dari Rutan pemberitahuan

~Surat i 10 [dan surat
keterangan menit | katerangan
rumah sakit rumah sakit

2 Menelili kelengkapan -Surat Surat
pembantaran Ya e > pemberitahuan pemberitahuan

dari Rulan lengkap
-Eural 10

= elerangan :
mumah sgakil A

3 Memerksa dan -berkas perkara Menyetujul
mempentimbangkarn -Surat pembrantaran
pembantaran pemberitahvan

dari ntan 3o
-Susat Menit

KReterangan

rumah sakit

4 Membual konsep penetapan -berkay perkara Konsep

pambantaran ¢ -Surat penetapan
Ll pemberitahuan pembantaran
l J dari rutan 30
-Surat menit
Kelerangan
rumah sakit
-ATK

5 Menandatangani penelapan E Konsep pencltapan
pembantaran E panatapan ":ﬁ'l pembantaran

pambantaran me|

& Men:’erathkan penelapan 4 -penebtzptaan Tanda b;:kﬁ
pembantaran pambantaran 5 penyerahan

( ) -Buku Ekspedisi | menit
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Nomor W15.U2/
PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB | SOP PMPN.SOP.HK-01-27
Jalan Pangeran Antasari No.2 Tal 12 Desember 2018
Telepon : (0517) 21024 —- 21032 / Pembugtan
Fax. (0517) 21024 - 21032 Tgl. Revisi 10 Februari 2020
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id | Tgl. Efektif 10 Februari 2020
Website ; www._pn-kandangan.go.id Disahkan Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan
Negeri Kandangan

27. 5.0.P. LJIN BEROBAT

NIP. 19770116 200212 1 00

HISTORI PERUBAHAN

i5| PERUBAHAN

NO TANGGAL MULAI BERLAKU
DAHULU SEKARANG

1. | Lamanya penanganan waktu Meminimalisir akiivitas 1 Nopember 2017

setiap akiivitas penanganan dalam hitungan
menit

2. | Pada kolom pelaksanaan SOP | Pada kolom pelaksanaan SOP 12 Maret 2018
masih menggunakan Meja sudah menggunakan Pelayanan
I1Staf. Terpadu Satu Pintu (PTSP).

3. | Panitera Muda Pidana yang | Sekarang diganti Panitera Muda
dulu H. MUHDARIANSYAH, | Pidana yang baru NOOR
NiP. 19571106 198503 1 003 | MAHDALINA, SH, NIP. 19710731 | 12 Maret 2018
(pensium). 199103 2 002

4. | Menggunakan SOP internal | SOP Direktur Jendral Badan | 20 Februari 2018
Pengadilan Negeri Kandangan | Peradilan Umum, Nomor

1218/DJU/OT.01.3/12/2018

5. | Ketua Penjaminan  Mutu | Sekarang diganti Ketua | 20 Februari 2019
Pengadilan Negeri Kandangan ; Penjaminan Mutu Pengadilan
yang dulu (mutasi) SUKRI ; Negeri Kandangan DIAN
SULUMIN, SH.MH. ERDIANTO,SH.MH. NIP.
NIP.19630817 199212 1 001 19720525 199903 1 003

8. | Surat Keputusan Direktur | Sekarang  dirubah  dengan | 10 Februari 2020
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PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 — 21032/
Fax. (0517) 21024 - 21032
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id
Website . www. pn-kandangan.go.id

Nomor W15.U2/
SOP PMPN.SOP.HK-01-27
Tyl 12 Desember 2018
Pembuatan

| Tgl. Revisi 10 Februari 2020

| Tgl. Efektif 10 Februari 2020
Disahkan Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengaditan

Negeri Kandangan

27. 8.0.P. lJIN BEROBAT

Jenderal Badan Peradilan | Keputusan Direktur Jenderai
Umum Nomor | Badan Peradilan Umuim

77/DJU/SK/HMO02.3/2/2018 | Mahkamah  Agung  Republik

tentang Pedoman Standar | Indonesia, Nomor
Pelayanan Terpadu Satu 3239/DJUISKHMO02.3/11/2019

Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan Pengadilan

Negeri 77/DJU/SK/HMO02.3/2/2018

Pengadilan Negeri

tentang Perubahan Surat
Keputusan Direktur  Jenderal
Badan Peradilan Umum Nomor

tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu Pintu
pada Pengadilan Tinggi dan
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PENGADILAN NEGER|I KANDANGAN KELAS IB
Jalan Pangeran Antasari No.2
Telepon : (0517) 21024 — 21032/
Fax. (0517) 21024 - 21032
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id
Website : www.pn-kandangan.go.id

Nomor W15.U2/
SOP PMPN.SOP.HK-01-28
Tgl 12 Desember 2018
Pembuatan

| Tgl. Revisi 10 Februari 2020

| Tgl. Efektif 10 Februari 2020
Disahkan Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan

Negeri Kandangan

28. S.0.P. PENYELESAIAN PERKARA PIDANA PEMILU

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksanaan:

. Undang-Undang

Nomor 8 Tahun 1981
HukumAcara Pidana

Surat Edaran Ketua Mahkamah Agung R.| Nomor 3 Tahun
1998 Tentang Penyelesaian Perkara

Undang-Undang Nomor 49 Tahun 2009 Tentang Peradilan
Umum

Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor
026/KMA/SK/il/2012 tentang Standar Pelayanan Peradilan
Perma No. 7 Tahun 2015 Tentang Organisasi dan Tata
Kerja Kepaniteraan dan Kesekretariatan Peradilan

Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI No. 002 Tahun
2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Oprasional
Prosedur di lingkungan Mahkamah Agung dan Badan
Peradilan yang berada dibawahnyaKeputusan Direkiur
Jenderal Badan Peradilan Umum tentang Penetapan
Standar Opreasional Prosedur {SCP) Kepaniteraan pada
Pengadilan yang berada di Lingkungan Peradilan Umum,
Nomor : 2012/DJU/SK/IPS.01/12/2018

Surat Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum
Nomor  77/DJU/SK/IHM02.3/2/2018 tentang Pedoman
Standar Pelayanan Terpadu Satu Pintu pada Pengadilan
Tinggi dan Pengadilan Negeri.

Tentang

1. 81
2. SLTA

Peralatan / Perlengkapan :

1. Seperangkat Komputer / Laptop

2. Jaringan

3. Alat Tulis Kantor (ATK)

4. Buku Register Induk Pidana
Biasa

Keterkaitan :

Pencatatan / Pendataan :

1.
2. SOP Proses Penyelesaian Upaya Hukum Kasasi
3. SOP Proses Penyelesaian Peninjauan Kembalii

S0P Proses Penyelesaian Upaya Hukum Banding

Peringatan :

Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka asas peradilan tidak akan
tercapai

Berkas Perkara Pidana Biasa
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i Pelaksana Mutu Baku
Akﬂ""_a’ Foea®| sut | pp F;f]';:’;’: Pammud | nitera| Hakim| kPN ::r';:f,;’:::n Wakin | Output Kev
Penerimaan - Beskas perkara Berkas
barkas - Chacklist diterima/
perkara ke kelengkapan Ekspedisi
berkas Cheklist yang
- Tanda bukti sudah
pelimpahan 10 ditandatangani
perkara menit | pelugas
- Penyelesaian
palinglama 7
{tujuh) hari
; kerja sejak
petimpahan
Meneliti - Berkas Perkara Berkas
kelengkapan Ya_ Lo > . CekList Lengkaphidak
berkas ketengkapan 10 tengkap
perkara, - beikas rmenit } tanda terima
termasuk pelimpahan
Barang Bulkt berkas
Inpul data - Berkas perkara Berkas
SIPP dan - Komputer diteima dan
" Penomuoran E_-.H - Koneksi LAN 30 dibesikan
perkara, SiPp menit | nomer perkara
pentcatatan - Buku reglster
dalam register Tredul
Menyerahkan - Berkas Parkara Ekspadisi
hetkas N} | 5
perkara yang 1 i menit
sudah lengkap
Penunjukan 3 - Berkas peikara Penetapan
Majelis Hakim ﬂ - SIPP 20 penunjukan
- Hakim Khusus menit | MajelisMakirn
Pemify
Penunjukan ¥ - Beskas perkara penunjukan
Panitera rt ] el .0 | PP ’
Pengganti .
pp)gg menit
{
Pencalatan 3 - Berkas perkara Register
penunjukan Ej - Penetapan 5 Manual
ety eI | et
e dal uku im dan PP.
Register
Penyerahan - Berkas perkara Ekspedisi
berkas perkara - Penetapan
kepada Majelis ;
Hakim untuk el
dibuat A et
F'if.inetapan hari l J
sidang
Pembuatan P - Berkas Penetapan
Penelapan Ilj - SIPP penahanan
har sidan, 10 Dan
dan s Menit | Penetapan
penahanan Hari Sidang
ka2 ada Peptama
Menerma + - Pen. Ekspedisi
herkas I — Penahanan
perkara dari dan Hasd
Hakim dan Sidang
mengirfim
penetapan 5
kepada staf menit
untuk dikirim
ke PU dan
dicatat
kedalam
register induk .
Proses iﬂ - Berkas Perkara 5 E‘\t&dang
persidangan Hari p Fuiusan
Kena
Benyusunan - - Berkas Perkara |- ‘BAyang | DA hag
BA Konsep BA sudah ditanda |selesai
120 tangani oleh | sebelum
Menit | Hakim dan PP |sidang
berikut
nya
Menyerahhan - Berkas perkara Tanda tetima
BA tengkap - BAlengkap penyaranan
untuk - Ekspedisi 10 berkas
PENyusuUnan ﬁerrykyerahan Menit
Putusan erkas
Sidang ™ - DBerkas Perkara Putusan yang
pengucapan Putuszn 120 sudah ditanda
cutusan Menit | tangani
Majelis ] .
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. " Pelaksang Muter Baku
Ro Altivitas Petugasy - 3
prsp | Staf | pp | Panmud P banitera {Hakim| KPN Penmmant | waktu | output ek
15 | Pembuatan j Berkas Perkara Petlikan
pelikan Putusan ap [ Putusan
putvsan Mesit
16 | Penyampaian™ Petikan - Ekspedisi  [Pefikan
petikan dan Putusan  Siap - Tanda terima [Putusan
salinan dikirim penyampaian [diserah
putusan kpd - 120 patikans kan
Penyidik, JPU, Menz | s2linan sehelika
Terdakwa, E setelah
KPUKPUD. N penguca
dan Lapas pan
pulusan
7 | Manyershkan Barkas pekara Tanda terima
berkas - Chekfist 15 pemyerahan
perkara /| Ketengkapan - berkas
Minutasi berkas Mo
Buku Ekspedisi
8 ¢ Menginput 2 Putusan 30 Amar dan
amar dan Sipp Menit  jtangaal putusan
tanggal lengkap
putusan
kedalam SIPP
} Mquinput Pertimbangan | 60 Pertimbangan
ﬁe;trmbadngan Hukum Menit | Hukum dan
Lkom dan e- Putusan e-do¢ pulusan
doe kedalam lengka;
e SIPP gKap
Menginput SIPP Data terinput kﬂ
tanggal Buku Register sipp dan
min;tasi pada 10 tercatat di
SIPP dan - | register manual
dicatat dalam Menit | &9
regisler
manuat
Menyerahkan Berkas Perkara -BA Penyerahan
berkas ke 4 yang stidah 10 berkas
Panmugd ( ) Berkekustan menit Arslp perkara
Hukum Hukum tetap &
Cheklist
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Nomor W15.U2/
PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB | SOP PMPN.SOP.HK-01-28
Jalan Pangeran Antasari No.2 Tgl 12 Desember 2018
Telepon : (0517} 21024 — 21032/ Pembuatan
Fax. (0517) 21024 - 21032 | Tgl. Revisi 10 Februari 2020
Email : pn_kandangan@yahoo.co.id Tgl. Efektif 10 Februari 2020
Website : www.pn-kandangan.go.id Disahkan Ketua Tim Penjaminan
Oleh Mutu Pengadilan
Negeri Kandangan

28. S.0.P. PENYELESAIAN PERKARA PIDANA PEMILU

-~

Diperiksgoleh
gffresentive '

-

i
il

I
77 )
SUNI, SH. M. Kn ¥,

70116 200212 1 004%

SYA]
NIP. 19

/:-

=

+. . _ . Disahkanoleh
§ Ketu'QPenjamina utu
'?’eng‘ an NegerrKandangan

HISTORI PERUBAHAN

181 PERUBAHAN

NO TANGGAL MULAI BERLAKU
DAHULU SEKARANG

1. | Lamanya penanganan waktu Meminimalisir akfivitas 1 Nopember 2017

setiap aktivitas penanganan dalam hitungan
menit

2. | Pada kolom pelaksanaan SOP | Pada kolom pelaksanaan SOP 12 Maret 2018
masth menggunakan Meja sudah menggunakan Pelayanan
{/Staf. Terpadu Satu Pintu (FTSP).

3. | Panitera Muda Pidana yang | Sekarang diganti Panitera Muda
dulu H. MUHDARIANSYAH, | Pidana yang baru NOOR
NIP. 18571106 188503 1 003 | MAHDALINA, SH, NIP. 18710731 | 12 Maret 2018
(pensiun). 199103 2 002.

4. | Menggunakan SOP internal | SOP Direktur Jendral Badan | 20 Februari 2019
Pengadilan Negeri Kandangan | Peradilan Umum, Nomor

1219/DJU/OT.01.3/12/2018

5. | Ketua Penjaminan Mutu | Sekarang diganti Ketua | 20 Februari 2019
Pengadilan Negeri Kandangan | Penjaminan Mutu Pengadilan
yang dulu {mutasi) SUKRI | Negeri Kandangan DIAN
SULUMIN,SH.MH. ERDIANTO,SH.MH. NIP.
NIP.19630817 199212 1 001 19720525 199903 1 003

6. | Surat Keputusan Direktur | Sekarang dirubah dengan | 10 Februari 2020
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Nomor T | Wis.U2f
PENGADILAN NEGERI KANDANGAN KELAS IB | SOP PMPN.SOP.HK-01-28
: Jalan Pangeran Antasari No.2 Tgl | 12 Desember 2018
=z Telepon : (0517) 21024 — 21032 / Pembuatan
i3 Fax. (0517) 21024 - 21032 | Tgl. Revisi | : | 10 Februari 2020
= Email : pn_kandangan@yahoo.co.id | Tgl. Efektif | : | 10 Februari 2020
y Website : www.pn-kandangan.go.id Disahkan : | Ketua Tim Penjaminan
Oleh Muiu Pengadilan
Negeri Kandangan

28. 5.0.P. PENYELESAIAN PERKARA PIDANA PEMILU

Jenderal Badan Peradilan | Keputusan Direkiur  Jenderal

Umum Nomor | Badan Peradilan Umum
77/DJU/SK/HMO2.3/2/2018 | Mahkamah  Agung  Republik
tentang Pedoman Standar | Indonesia, Nomar

3239/DJUISK/HM02.3/11/2019

. g tentan Perubahan Surat
P_lntu‘ pada Pengad!lan Keputl?san Direktur  Jenderal
Tinggi dan  Pengadilan | pagan peraditan Umum Nomor
Negeri 77/DJUISKIHMO2.3/2/2018
tentang Pedoman Standar
Pelayanan Terpadu Satu Pintu
pada Pengadilan Tinggi dan
Pengaditan Negeri

Pelayanan Terpadu Satu
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